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PENGADAAN

NON-TENDER

Peraturan Presiden No 46 Tahun 2025 —
Pasal 38

Pelaksanaan Pengadaan Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Lainnya dengan metode
pemilihan Penyedia melalui Pengadaan
Langsung dengan nilai paling sedikit di atas
Rp50.000.000,00 (lima puluh juta rupiah),
Penunjukan Langsung, Tender cepat, dan
Tender wajib menggunakan aplikasi sistem
pengadaan secara elektronik dengan fitur
transaksional.



PENGADAAN

NON-TENDER

Surat Edaran Kepala LKPP Nomor 1 Tahun
2025 — Klausul 6 (h)

PPK menggunakan fitur pencatatan pada Aplikasi
SPSE dalam hal:

Pengadaan Langsung pengadaan Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Lainnya dengan nilai paling sedikit di
atas Rp50.000.000,00 (lima puluh juta rupiah) dan
Pengadaan Langsung Jasa Konsultansi yang telah
dilaksanakan secara non transaksional sebelum
Peraturan Presiden Nomor 46 Tahun 2025 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 16
Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah diundangkan.

*Apabila terlanjur manual sebelum pepres 46 terbit



Surat Edaran Kepala LKPP Nomor 4 Tahun 2021

Indeks Tata Kelola Pengadaan (ITKP)
Minimal Baik terdiri dari indikator yang
mengukur tata kelola pengadaan dalam

tingkat operasional, yaitu sebagai berikut:

1. Pemanfaatan Sistem Pengadaan

2. Kualifikasi dan Kompetensi Sumber
Daya Manusia Pengadaan Barang/Jasa
(SDM PBJ)

3. Tingkat Kematangan Unit Kerja
Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ)

Penilaian E-Tendering (Tender, Seleksi, Tender
Cepat)

Penilaian Non E-Tendering & Non
E-Purchasing : Penunjukan Langsung &
Pengadaan Langsung (Pencatatan dan
Transaksional)

Penilaian E-Kontrak




WORKFLOW PENCATATAN
PENGADAAN LANGSUNG

Pencatatan Penunjukan Langsung dilakukan oleh
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

Simpan dan Upload Dokumen
Membuat Paket Realisasi

Membuat Paket

Pencatatan
Penunjukan
Langsung

-

Tambah dan Input Melengkapi dan
Realisasi Simpan Pencatatan
Penunjukan
Langsung

Memilih RUP

|

Melengkapi Data
Paket

Memilih Penyedia di Ubah Realisasi (jika
SIKaP/Non SIKaP ingin mengubah
paket pencatatan)




) D DD D4

PENCATATAN
-TENDER

NON



Membuat Paket Pencatatan Non Tender (1)

a
3% ISgSIE\PHOG 2. Pilih Daftar Paket
BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD 1 LOgIn Sebagal PPK @LDGOUT %
A PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen | # Enabie 2¢A (D) (CED) D3 ?@
[

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat &

Beranda » Daftar Paket Non Tender 3 P|I|h Pencatatan
Non Tender

Perhatian untuk PPK
Mohon diperhatikan perubahan pada Peraturan Presiden 46/2025 sebagai berikut:

Pasal 38 Ayat 8: Untuk pengadaan langsung barang/pekerjaan konstruksi/jasa lainnya dengan nilai lebih dari Rp 50.000.000,00, penunjukkan langsung, tender cepat dan tender wajib menggunakan aplikasi SPSE fitur transaksional.
Pasal 41 Ayat 7: Pengadaan jasa konsultansi baik pengadaan langsung, penunjukan langsung maupun seleksi wajib menggunakan aplikasi SPSE fitur transaksional.

Harap pastikan seluruh proses pengadaan mengikuti ketentuan ini untuk kelancaran administrasi dan pengelolaan pengadaan.

Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.

Import Paket

Tampilan 25 &

Buat Paket

Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat v Satuan Kerja
Jasa Lainnya Administrasi dan R Draft 3 Agustus 2025 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH @ Paket Pencatatan

4. Klik Buat Paket Wiy rc—-
Belanja Sewa [EENTLTITEITERTL Draft 14 April 2025 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH @ Paket Pencatatan

W Hapus Pencatatan

Pemeliharaan lift =3 Paket Sudah Selesai 27 Juni 2024 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Latihan Dinas Perikanan ([T rairra oy Paket Sudah Selesai 27 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Penyediaan Makanan dan Minuman Sidang dan Monitoring Majelis Kode Etik dan Kode PerilakU Paket Sudah Selesai 25 September 2023 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
[ Pengadaan Langsung [ spse 4.5
Latihan PBJ Sekretariat Daerah ([Tl Ity ) Paket Sudah Selesai 25 September 2023 SEKRETARIAT DPRD
Makanan dan Minuman Jamuan Tamu latihan luwu timur EX8 Paket Sudah Selesai 25 September 2023 SEKRETARIAT DPRD # Paket Pencatatan
belanja makan minum rapat diklat PKN II Draft 21 September 2023 BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA [ Paket Pencatatan




Membuat Paket Pencatatan Non Tender (2)

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ‘b LOGOUT
Ml M Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen | ® Enable 2FA m m m 4
4

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

K/L/PD/Instansi Lainnya * Pilih KIL/PD

1. Pilih K/L/PD, Tahun
e a Anggaran, Satuan Kerja,
Piih Satuan Kerj Metode Pemilihan

Penunjukan Langsung v

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memilih pak

Tahun Anggaran 2025 ~

Metode Pemilihan

Apablla paket tldak munCUl lum diumumkan pada Aplikasi SiRUP akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.
kllk Update RUP Cari:

Tampilan 25 & data

Metode
— Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
No data available in table
Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data €D

B Buat Paket




Membuat Paket Pencatatan Non Tender (3)

Apakah benar ini Paket Anda?

ceneet

1. Ceklis pada nama
paket yang akan dipilij

2. Klik Buat Paket




Membuat Paket Pencatatan Non Tender (4)

A PrK1-Paat et Komimen| # Enave 2+ () CI0 CB
Daftar Paket » Edit Paket 3. Notifikasi paket tersimpan J f
Data paket telah tersimpan ﬁ
Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
59790830 Jasa Lainnya Senior Program Officer a APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan
K/L/PD/Instansi Lainnya Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2025 APBN CJ.6320.FAB.221.051.0B.522191 Rp. 43.800.000,00 PPK 1

1. Nama paket dapat
Nama Paket * diubah sesuai kebutuhan
—

Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de)

Nilai Pagu Paket Rp. 43.800.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
[ 3. Klik Simpan dan Membuat ] DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP
Paket

© Tambah Lokasi r 2 -
\L 2. Klik Tambah Lokasi jika
. . lokasi pekerjaan lebih dari 1
B Simpan dan Membuat Paket @ Kembali

4. Klik Kembali




Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Perhatian untuk PPK
Mohon diperhatikan perubahan pada Peraturan Presiden 46/2025 sebagai berikut:

Edit Paket Pencatatan Non Tender (1)

Pasal 38 Ayat 8: Untuk pengadaan langsung barang/pekerjaan konstruksi/jasa lainnya dengan nilai lebih dari Rp 50.000.000,00, penunjukkan langsung, tender cepat dan tender wajib menggunakan aplikasi SPSE fitur transaksional.
Pasal 41 Ayat 7: Pengadaan jasa konsultansi baik pengadaan langsung, penunjukan langsung maupun seleksi wajib menggunakan aplikasi SPSE fitur transaksional.

Harap pastikan seluruh proses pengadaan mengikuti ketentuan ini untuk kelancaran administrasi dan pengelolaan pengadaan.

Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.

Tampilan 25 § data

Nama Paket

Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de) [T Ereniar i) o)
Jasa Lainnya Administrasi dan Pelaporan 1.a [T el Q] w
Belania Sova Lsvse 5]

Pemeliharaan lift [T LC LT CUL] @
Latihan Dinas Perikanan [ LA L] W

Penyediaan Makanan dan Minuman Sidang dan Monitoring Majelis Kode Etik dan Kode PerilakU
[ Pengadaan Langsung | spse 45

Latihan PBJ Sekretariat Daerah [ ER eI T

Makanan dan Minuman Jamuan Tamu latihan luw ullld Penoadaan Lanasuna I spse 4.5

1. Pilih Paket Pencatatan

Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Draft 3 Agustus 2025 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH @ Paket Pencatatan
W Hapus Pencatatan
Draft 3 Agustus 2025 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH [ Paket Pencatatan
B Hapus Pencatatan
Draft 14 April 2025 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH & Paket Pencatatan
W Hapus Pencatatan
Paket Sudah Selesai 27 Juni 2024 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Paket Sudah Selesai 27 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Paket Sudah Selesai 25 September 2023 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH ite | ] | Bf\Faket Pencatatan |
Paket Sudah Selesai 25 September 2023 SEKRETARIAT DPRD
Pake! Suddh Selcsal 25 Seolaer 2023 SEKRETARIAT DPRD




Edit Paket Pencatatan Non Tender (2)

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Non Tender

Penting:
Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 10000220000

Nama Paket Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de) [EZT)

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya x

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung o

Nilai Pagu Rp. 43.800.000,00

Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

e Klik Tambah Total Nilai Realisasi:
. . Rp. 0,00
T Realisasi

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) (Rp.)
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) (Rp.)

Tanggal Paket Selesai * &

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhimya Kontrak.

Uraian Pekerjaan
O o~ 1 B I & A A &

"
1]
hl
1]}
mn
m
|
-




Input Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket M

Kode Paket 10000220000 k“%;‘
Nama Paket Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de) A,
Nilai Pagu Rp. 43.800.000,00 W
Total Nilai Realisasi Rp. 0,00
Status Paket Draft

Realisasi 1. Input data realisasi
Bukti Pembayaran Non SPK v
Jenis Realisasi

v

Bukti Pembelian

Nama Dokumen *
Nomor Dokumen

Nilai Realisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

w Tanggal Realisasi * )
% Keterangan
IeS

2. Simpan

5o e

o

Pilih Penyedia setelah selesai menyimpan realisasi.



Tambah Penyedia Non SIKaP (1)

Realisasi !
Bukti Pembayaran Non SPK v
Jenis Realisasi Bukti Pembelian v i

Nomor Dokumen 29-040CKIJUL-2025

Nilai Realisasi (Rp) * 40.000.000.00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi * 21072025 &

Keterangan Pengadaan Jasa Lainnya Senior Program Officer LKPP

1. Pilih Data Non SIKaP ‘

Pilin Penyedia Data Non SIKaP  ~

2. Klik Ta m ba h © Tambah Penyedia

Penyedia

.
4

>

No Nama Penyedia

Alamat




>2>32>>

Tambah Penyedia Non SIKaP (2)

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

x
Bentuk Usaha Pilih Bentuk Usaha

1. Isi data penyedia

T non SIKaP
Nana L ouyodia Silakan Masukkan Nama Penyedia

B Silakan Masukkan NPWP Penyedia

Email Silakan Masukkan Email Penyedia

No. Telepon Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia

Provinsi Pifih Provinsi .

Kabupaten/Kota Pilih Kabupaten/Kota ~

Alamat Silakan Masukkan Alamat Penyedia

B Tambah Penyedia

2. Pilih Tambah
Penyedia




Tambah Penyedia SIKaP (1)

Informasi Paket

Kode Paket 10000220000
Nama Paket Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de)
Nilai Pagu Rp. 43.800.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 40.000.000,00
Status Paket Draft
Realisasi
Bukti Pembayaran Non SPK o
Jenis Realisast Bukti Pembelian v

Nomor Dokumen 29-040CK/JUL-2025

Nilai Realisasi (Rp) * 40.000.000.00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi * 21-07-2025 B
4 Keterangan Pengadaan Jasa Lainnya Senior Program Officer LKPP .
' 4 1. Pilih Data SIKaP )
4 Pilih Penyedia Data SIKaP o
4
£ © Tambah Penyedia
G
No Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat

2. Klik Tambah
Penyedia




Tambah Penyedia SIKaP (2)

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia 1. Isi NPWP Penyedia ]

HEWE Silakan diisi dengan NPWP Penyedia, Hanya digit saja

Q Cari Penyedia

Silakan pilih salah satu p{ 2 Klik Cari P enye dia ]n Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan dimasukkan ke daftar paket.

©@Kembali

NPWP 1.003.111.4-111.000

5. Notifikasi berhasil }

tersimpan

Berhasil simpan draft penyedia

[_: Nama Perusahaan NPWP 15 dlglt NPWP 16 Dlglt Email

E2N

(7 \ PT. Ikpp penyedia 21 11.003.111.1-111.000 rekanan3@Ikpp.go.id

[ 3. Ceklis pada nama Penyedia ]

— ~ — untuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan dimasukkan ke daftar paket.

@ Kembali

4. Klik Simpan

Telp
021-1234567

6. Status penyedia
terpilin

Alamat

Jakarta Selatan (Kota)

Status

- Pilih



Input Dokumen Realisasi

Bukti Pembayaran Non SPK =%
JenisRealisast Bukti Pembelian i
Nomor:Dokumen 29-040CK/JUL-2025
Nilai Realisasi (Rp) * 40.000.000 00
Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * 21-07-2025 &
Keterangan Pengadaan Jasa Lainnya Senior Program Officer LKPP
Vi
Pilih Penyedia Data SIKaP Nama penyedia sudah muncul -
© Tambah Penyedia
No Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat
11.003.111.1-111.000 rekanan3@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) m

1 PT lkpp penyedia 3

2. Klik Simpan

1. Klik Upload untuk tambah
Dokumen Realisasi

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki

okumen * o Upload

Nama File

3. Klik Kembali

Tanggal Upload Aksi




Paket Pencatatan Non Tender waijib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 10000220000
Nama Paket Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de) [BEQ)

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Metode.Bemilihan Pengadaan Langsung v

Nilai Pagu Rp. 43.800.000,00

Realisasi No. Jenis Realisasi

1 Bukti Pembelian GOSN oIt

1. Isi Tanggal
Paket Selesai

+ Tambah Realisasi

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) (Rp.)

Simpan Realisasi

2. Isi Uraian
Pekerjaan

Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

Rp. 40.000.000,00

21-07-2025

Total Nilai Realisasi:
Rp. 40.000.000,00

0,00 8 -
Uraian Pekerjaan ,
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) (Rp.) 006 <> “« -~ A
Tanggal Paket Selesai * &
Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhimya Kontrak.
Uraian Pekerjaan
? ©» « ~» 1B I & K A & = o
a 3. Pilih Simpan
f 'l
SHN Status Paket Draft




Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) (Rp.)

Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) (Rp.)

Tanggal Paket Selesai *

2. Isi Alasan
Perubahan

Uraian Pekerjaan

Status Paket

h . S . N

>

Ubah Realisasi (1)

0 Untuk dapat mengubah realisasi, perlu
0,00 mengubah tanggal paket selesai

25072026 5

Ubah Tanggal Selesai

* Alasan wajib diisijikaadm[ 1. Klik Ubah Tanggal Selesai }

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhimya Kontrak.

<>

L]
Ll

[ 3. Klik Simpan }

Paket Sujfah Selesai

Paket Batal ©® Kembali



Ubah Realisasi (2)

Penting:
Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 10000220000
Nama Paket Jasa Lainnya Senior Program Officer 1.a (Nay.de) [EE0)

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung 7

Nilai Pagu Rp. 43.800.000,00

Realisasi No. Jenis Realisasi

1 Bukti Pembelian EIGETRETEEE NG IE

Nilai Produk Dalam N i (PDN) (Rp. 2 .
ilai Produk Dalam Negeri (PDN) (Rp.) 000 Terdapat informasi

Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) (Rp.) 0 banyak peru bahan

Tanggal Paket Selesai * 25.07-2025

0 Ubah Tanggal Selesai
Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhimya Kontrak.

Uraian Pekerjaan
<

abcdf




TERIMA KASIH



