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PANDUAN PENDAFTARAN PENYEDIA PADA LPSE
KEMENTERIAN LUAR NEGERI

1. Menuju Laman https://Ipse.kemlu.go.id/eproc4#

2. Pilih//Klik Tombol PENDAFTARAN PENYEDIA (Pojok Kanan Atas)

o®LpPsE
.
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3. Penyedia akan diarahkan untuk mendaftar di akun SiKAP

DAFTAR DENGAN EMAIL

Masukkan alamat email Anda untuk membuat akun



https://lpse.kemlu.go.id/eproc4

4. Masukan alamat email Perusahaan yang akan didaftarkan di Akun SiKAP dan penyedia akan

mendapatkan notifikasi email untuk verifikasi/Konfirmasi akun SiKAP
Selesaikan Pendaftaran Akun SPSE Anda nbex

admin@sikap.Ikpp.go.id
R tome *

Si

Pendaftaran hampir selesai

Kik button konfirmasi di bawah ini uniuk mengkonfirmasi email Anda dan menyelesaikan pendaftaran akun Anda Tautan di bawah akan kedaluwarsa dalam 2 jam dan hanya dapat digunakan sekali

Jika tidak bisa, silakan kiik tautan berikut atau copy dan paste di browser yang Bapak/lbu gunakan - hifps //sikap kpp go id/pendsfiaran/dafiarsien??e=ddeeh 36 1a0850225008588b0462974:

ka dewindomultijaya2@gmail.com . ¢

5. Setelah melakukan konfirmasi, penyedia akan diarahkan menuju PENDAFTARAN TAHAP 2

PENDAFTARAN TAHAP 2

@ Ketentuan Pendaftaran
1. Wajib melakukan pengecekan WPWP sebelum dapat melanjutkan

tahapan pendaftaran yang berikutnya
2. Password minimal 8 Karakter

3. Password harus mengandung huruf besar, huruf kecil, angka, dan
karakter khusus

4. Indikator Password baru harus berwarma Hijau

Alamat email penyedia

L

Bentuk Usaha * Perseroan Terbatas (PT)

Status @ Pusat () Cabang

MDD

( ——— )

[~ Password Baru

Password Baru (Ulangi)

Catatan: Penyedia harap mengisi bentuk usaha (PT, CV, UD, dll), status perusahan, NPWP
yang sudah terdaftar, dan password.



6. Masukan NPWP Perusahaan dan Klik Cek NPWP

INFORMASI

NPWP belum terdaftar dan bisa digunakan «*.

7. Masukan Informasi Perusahaan

PENDAFTARAN TAHAP 2

Bentuk Usaha * Perseroan Terbatas (PT)

User ID **

Nama Penyedia
Perseroan
Terbatas (PT)

Alamat *

Provinsi * -

Kabupaten/Kota * v

Kode Pos *

MNo.Telepon *
No. PKP

Status Pusat

* Data ini wajib diisi

** |Jser ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

= e




8. Setelah diisi akan tampil pop up notifikasi konfirmasi melanjutkan proses

sikap.lkpp.go.id says

Anda yakin untuk melanjutkan proses pendaftaran?

9. Akan tampil tampilan daftar, perusahaan/penyedia diharapkan menyiapkan berkas identitas
perusahaan

PENDAFTARAN TAHAP 2

p
© Informasi

1. Untuk Perseroan Terbatas (PT) Lengkapi persyaratan berikut
ini:

a. KTP/KITAS/KITAP yang dikeluarkan oleh Pemerintah
Republik Indonesia yang menunjukan identitas dari
Direksi/Pejabat/Pimpinan Perusahaan (fotokopi); dan

b. NPWP Perusahaan (fotokopi).

LPSE Kementerian Luar
Megeri

LPSE untuk
Verilikasi Dokumen

Link LPSE https:/lpse.kemlu.go.id/eprocd/kontak




10. Setelah klik daftar akan tampil PENDAFTARAN SUDAH SELESAI

PENDAFTARAN SUDAH SELESAI

Silakan melakukan verifikasi di LPSE Kermenterian Luar Negeri . Untuk informasi
lebin lanjut hubungi LPSE Kementerian Luar Negeri melalui link
https:/Ipse kemlu.go.id/eprocd/kontak atau kontak call center Direktorat
Pengembangan Sistemn Pengadaan Secara Elektronik (021) 2993 5777 | 144

11. Selanjutnya LPSE Kementerian Luar Negeri akan melakukan Verifikasi akun penyedia dan
akan disampaikan melalui email yang telah didaftarkan

Pendaftaran SIKAP - Disetujui fnbox = a ©

admin@sikap.lkpp.go.id 0:06AM (D minutesago) ¥y €
W tome =

Fp Indonesian ¥~ > English = Translate message
kepaca v

Pemilik Email - dewindomultijaya2@gmail com

di

Tempat | I

Pendaftaran User Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKAP) Bapak/lbu atas nama PT DEWINDOQ MULTI JAYA dengan User |D DEWINDOMULTIJAYA telah DISETUJUI oleh Verifikator LPSE Kementerian Luar Negeri pada tanggal 28-Aug-2023 10:05.

Turn off for: Indonesian %

Email ini dikirimkan secara otomatis oleh Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP) ke dewindomultijaya2@gmail.com , mohen untuk tidak membalas email ini. Jika Anda merasa tidak pernah meminta pendaftaran akun tersebut, silahkan abaikan email
ini atau laporkan melalui (021) 2993 5777 | 144 atau helpdesk pspse@lkpp.go.id

12. Penyedia dapat langsung mengakses LPSE Kementerian Luar Negeri dan mengisi data
perusahaan



