
  



PANDUAN PENDAFTARAN PENYEDIA PADA LPSE 

KEMENTERIAN LUAR NEGERI 

1. Menuju Laman https://lpse.kemlu.go.id/eproc4#  

 

2. Pilih//Klik Tombol PENDAFTARAN PENYEDIA (Pojok Kanan Atas) 

 

 
 

3. Penyedia akan diarahkan untuk mendaftar di akun SiKAP 

 

 
 

https://lpse.kemlu.go.id/eproc4


 

4. Masukan alamat email Perusahaan yang akan didaftarkan di Akun SiKAP dan penyedia akan 

mendapatkan notifikasi email untuk verifikasi/Konfirmasi akun SiKAP 

 
 

5. Setelah melakukan konfirmasi, penyedia akan diarahkan menuju PENDAFTARAN TAHAP 2 

 

 
Catatan: Penyedia harap mengisi bentuk usaha (PT, CV, UD, dll), status perusahan, NPWP 

yang sudah terdaftar, dan password. 

 

 

 

 

 

 

 

Alamat email penyedia 

NPWP Penyedia 



 

 

6. Masukan NPWP Perusahaan dan Klik Cek NPWP 

 
 

7. Masukan Informasi Perusahaan 

 

 
 

 

 



8. Setelah diisi akan tampil pop up notifikasi konfirmasi melanjutkan proses  

 
 

9. Akan tampil tampilan daftar, perusahaan/penyedia diharapkan menyiapkan berkas identitas 

perusahaan  

 
 

 

 

 

 

 

 



10. Setelah klik daftar akan tampil PENDAFTARAN SUDAH SELESAI  

 

 
 

11. Selanjutnya LPSE Kementerian Luar Negeri akan melakukan Verifikasi akun penyedia dan 

akan disampaikan melalui email yang telah didaftarkan 

 

 

12. Penyedia dapat langsung mengakses LPSE Kementerian Luar Negeri dan mengisi data 

perusahaan 


