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Fitur 
E-Kontrak

Peraturan Presiden No. 12 Tahun 2021 Pasal 11 ayat (1):

PPK dalam Pengadaan Barang/Jasa memiliki tugas salah satunya mengendalikan Kontrak



Login dengan akun PPK

2. Pilih NON 

PENYEDIA

1. Klik LOGIN

3. Masukkan User 

ID dan klik Login

4. Masukkan 

Password

5. Masukkan kode 

Captcha

6. Klik Login



Halaman Beranda PPK

Klik Setuju 

Notifikasi data e-
kontrak wajib diisi



Membuat Dokumen Kontrak

Penjelasan fitur 
aktif e-kontrak

Pilih nama paket dan 
klik e-Kontrak



Membuat SPPBJ

Klik Tambah SPPBJ



Melengkapi SPPBJ (1)

Klik untuk melihat Rincian 
Harga Penawaran

Klik untuk melihat 
detail anggaran

Isi Form SPPBJ



Klik jika pemenang 
mengundurkan diri

1. Isi Pihak Pertama

2. Isi Jaminan Pelaksanaan
(mengacu pada pepres 12/21 

pasal 33)

3. Isi Tambah Tembusan 
jika ada

Melengkapi SPPBJ (2)



1. Upload Dokumen 
Berita Acara

2. Klik Simpan

3. Klik Ya

Melengkapi SPPBJ (3)



Membuat Undangan Kontrak (1)

1. Notifikasi SPPBJ 
berhasil disimpan

2. Klik Kirim untuk mengirim 
undangan ke Pemenang



1. Isi Informasi 
Undangan Kontrak

2. Pilih Kirim

3. Notifikasi undangan 
berhasil dikirim

Membuat Undangan Kontrak (2)



1. Klik Cetak

Klik Kirim Ulang jika ingin 
mengirim ulang undangan 

kontrak

2. Hasil cetak 
Undangan 

Kontrak

Membuat Undangan Kontrak (3)



Mengumumkan Pemenang
Berkontrak

1. Pilih cetak

2. Klik untuk Upload hasil cetak 
SPPBJ yang sudah ditandatangani

3. Pilih untuk mengirim 
pengumuman

4. Notifikasi Undangan 
berhasil dikirim

5. Klik Kembali



Melengkapi Surat Perjanjian (1)

Nomor SPPBJ 
sudah muncul

Klik Kontrak



Lengkapi form 
kontrak

Melengkapi Surat Perjanjian (2)



2. Lengkapi isian 
form Pihak Kedua

1. Lengkapi isian 
form Pihak Pertama

Melengkapi Surat Perjanjian (3)



1. Klik jika ingin 
mengubah Harga 

Kontrak

2. Edit nilai PDN 
jika ada 

perubahan

3. Pilih 
Simpan

4. Notifikasi Surat 
Perjanjian berhasil 

disimpan

Melengkapi Surat Perjanjian (4)



2. Klik untuk upload 
kontrak/surat perjanjian yang 

sudah ditandatangani

3. Klik Simpan

1. Pilih Cetak untuk 
mencetak Surat Perjanjian

Melengkapi Surat Perjanjian (5)



Upload SSKK

1. Klik SSKK

2. Upload File SSKK

3. Pilih Cara Pembayaran4. Klik Simpan



Membuat SPMK/SPP

2. Klik Buat SPP

Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Jika pengadaan selain barang 
(konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPMK (Surat Perintah Mulai Kerja).

1. Klik Surat Perintah Pengiriman/Surat 
Perintah Mulai Kerja



Melengkapi Form SPP (1)

Melengkapi 
isian Form SPP



1. Melengkapi isian 
Pihak Kedua

3. Notifikasi SPP 
berhasil disimpan

2. Pilih Simpan

Melengkapi Form SPP (2)



1. Klik untuk melihat 
Rincian Barang

2. Dapat diisi sesuai 
kebutuhan pengiriman

4. Klik Cetak untuk 
mencetak SPP

5. Upload SPP yang sudah 
ditandatangani

6. Pilih Simpan

3. Pilih 
Simpan

7. Pilih Kembali 
jika sudah selesai

Melengkapi Form SPP (3)



Melengkapi BAST dan BAP (1)

1. Klik Pembayaran

2. Klik BAST



Lengkapi isian 
Pihak Pertama dan 

Kedua

Melengkapi BAST dan BAP (2)



1. Lengkapi 
isian BAST

2. Lengkapi 
isian BAP

3. Pilih 
Simpan

4. Notifikasi Pembayaran berhasil 
disimpan

Melengkapi BAST dan BAP (3)



1. BAST dan BAP dapat dicetak 
untuk ditandatangani oleh PPK

3. Klik untuk upload dokumen BAP 
yang sudah ditandatangan

4. Klik Simpan

5. Klik Kembali jika 
sudah selesai

2. Klik untuk upload dokumen BAST 
yang sudah ditandatangan

Melengkapi BAST dan BAP (4)



3. Isikan persentase Progres Fisik

4. Klik Simpan

2. Klik untuk melengkapi 
persentase Progres Fisik

1. BAST & BAP Bulan 
ke-1 berhasil disimpan

5. Progres Fisik yang 
sudah di input

Melengkapi BAST dan BAP (5)



Adendum Kontrak (1)

PPK juga dapat melakukan addendum kontrak jika 
ada perubahan kontrak

1. Klik untuk addendum 

kontrak

2. Klik Ya



1. Isikan alasan addendum 

kontrak

3. Klik OK

2. Ceklis 

Konfrimasi

Adendum Kontrak (2)



E-Kontrak yang sudah 

diadendum

Adendum Kontrak (3)



Status Kontrak

1. Pilih salah satu status 

kontrak 

2. Klik Ya  

Untuk konfrimasi



Penilaian Kinerja Penyedia

Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 4 tahun 2021 tentang Pembinaan Pelaku Usaha Pengadaan Barang/Jasa 
Pemerintah maka Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) memiliki tugas untuk melakukan Penilaian Kinerja.

Klik Penilaian



Menilai Kinerja Penyedia (1)

PPK akan masuk ke 
halaman penilaian di 

aplikasi SIKAP

Informasi pengisian 
penilaian penyedia untuk 

PPK

Informasi Rangkuman 
Penilaian Penyedia



Klik untuk memberikan 
penilaian penyedia

Menilai Kinerja Penyedia (2)



Indikator Penilaian

Klik pada masing-masing 
indikator untuk 

memberikan penilaian

Menilai Kinerja Penyedia (3)



Indikator Kualitas dan Kuantitas (1)

1. Pilih Jawaban Penilaian

2. Isi Komentar (opsional)

3. Klik Kirim Penilaian

4. Ceklis checkbox

5. Ketikan ‘YAKIN’

6. Pilih Simpan



1. Notifikasi simpan 
penilaian berhasil

2. Klik Berikan Penilaian 
untuk memberikan 
penilaian indikator 

berikutnya

Indikator Kualitas dan Kuantitas (2)



Indikator Komunikasi dan
Tingkat Respon (1)

2. Isi Komentar (opsional)

3. Klik Kirim Penilaian

4. Ceklis checkbox

5. Ketikan ‘YAKIN’

6. Pilih Simpan

1. Pilih Jawaban Penilaian



1. Notifikasi simpan 
penilaian berhasil

2. Klik Berikan Penilaian 
untuk memberikan 
penilaian indikator 

berikutnya

Indikator Komunikasi dan
Tingkat Respon (2)



Indikator Ketepatan (1)

1. Pilih Jawaban Penilaian

2. Isi Komentar (opsional)

3. Klik Kirim Penilaian

4. Ceklis checkbox

5. Ketikan ‘YAKIN’

6. Pilih Simpan



1. Notifikasi simpan 
penilaian berhasil

2. Klik Berikan Penilaian 
untuk memberikan 
penilaian indikator 

berikutnya

Indikator Ketepatan (2)



Indikator Kemampuan
Pengendalian Biaya (1)

1. Pilih Jawaban Penilaian

2. Isi Komentar (opsional)

3. Klik Kirim Penilaian

4. Ceklis checkbox

5. Ketikan ‘YAKIN’

6. Pilih Simpan



1. Notifikasi simpan 
penilaian berhasil

2. Nilai Total Penilaian 
oleh PPK

3. Klik Kembali jika 
penilaian sudah selesai

Indikator Kemampuan
Pengendalian Biaya (2)



Membatalkan Tender (1) 

Klik tombol 
Batal



1. Pilih Tender Batal

2. Klik ‘Ya’

Membatalkan Tender (2) 



1.  Pilih alasan 
Tender Batal

2. Ceklis konfirmasi 
pembatalan paket

3. Pilih ‘Ya’

Membatalkan Tender (3) 



Paket Tender/Seleksi yang sudah dibatalkan akan muncul pada 
halaman beranda PPK di Status “Tender Batal

Keterangan 
Tender/Seleksi Batal

Status Tender Batal

Membatalkan Tender (4) 



Akses Portal Pengadaan Nasional

Video Informasi Terkini Terkait 
SPSE:

Akses FAQ

Akses Daftar Hitam

https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/

https://eproc.lkpp.go.id/faq

https://inaproc.id/

https://inaproc.id/daftar-hitam

INFORMASI
LAINNYA

https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/


Laporkan Permasalahan Melalui:
LPSE SUPPORT

Call Center LKPP:
144

Alamat: 
Kawasan Rasuna Epicentrum
Jalan Epicentrum Tengah
Lot 11B, Jakarta Selatan
DKI Jakarta 12940
Website: https://eproc.lkpp.go.id

HUBUNGI
KAMI

https://eproc.lkpp.go.id/





