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PENGADAAN 
NON-TENDER

PENGADAAN 

LANGSUNG
- Pencatatan
- Transaksional

PENUNJUKAN 

LANGSUNG

- Pencatatan
- Transaksional

SWAKELOLA - Pencatatan



PENGADAAN 
NON-TENDER

Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 
Ketentuan Umum Pasal 1 ayat (13)

Pejabat Pengadaan adalah pejabat 
administrasi / pejabat fungsional / 

personel yang bertugas melaksanakan 
Pengadaan Langsung, Penunjukan 
Langsung, dan/atau E-purchasing



PENGADAAN 
LANGSUNG

Pengadaan Langsung Barang/Pekerjaan 
Konstruksi/Jasa Lainnya adalah metode 
pemilihan untuk mendapatkan Penyedia 
Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya 
yang bernilai paling banyak 
Rp200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah)

Pengadaan Langsung Jasa Konsultansi 
adalah metode pemilihan untuk 
mendapatkan Penyedia Jasa Konsultansi 
yang bernilai paling banyak 
Rp100.000.000,00 (seratus juta rupiah)

Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021 
Ketentuan Umum Pasal 1 ayat (40) & (41) 



Peraturan Presiden No. 12 Tahun 2021
Pasal 50 ayat (7)

PELAKSANAAN
PENGADAAN LANGSUNG

Pembelian/pembayaran 
langsung kepada 
Penyedia untuk 

Pengadaan Barang/
Jasa Lainnya 

yang menggunakan 
bukti pembelian 

atau kuitansi

Permintaan penawaran 
yang disertai dengan 

klarifikasi serta 
negosiasi teknis dan 
harga kepada Pelaku 

Usaha untuk 
Pengadaan Langsung 
yang menggunakan 
surat perintah kerja

atau

A B



Pejabat Pengadaan mencari informasi terkait pekerjaan yang akan

dilaksanakan dan harga, antara lain melalui media elektronik dan/atau

non-elektronik. Dalam hal informasi tersedia, Pejabat Pengadaan

membandingkan harga dan kualitas paling sedikit dari 2 (dua) sumber

informasi yang berbeda.

Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.1

(Persiapan Pemilihan)

PERSIAPAN
PENGADAAN LANGSUNG



Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.1

(Menyusun Dokumen Pemilihan)

PERSIAPAN
PENGADAAN LANGSUNG

Pejabat Pengadaan menyusun Dokumen Pemilihan Pengadaan
Langsung Barang/Jasa Lainnya/Jasa Konsultansi/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Konsultansi Konstruksi yang menggunakan Surat
Perintah Kerja paling sedikit meliputi:

a. undangan Pengadaan Langsung;

b. instruksi kepada peserta; 

c. lembar data pemilihan; 

d. spesifikasi teknis dan 

gambar/kerangka acuan kerja;

e. daftar kuantitas dan harga atau daftar 

keluaran dan harga; 

f. formulir dokumen penawaran; 

g. formulir isian kualifikasi; dan

h. rancangan surat perintah kerja.



Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.1

(Undangan Pengadaan Langsung)

PERSIAPAN
PENGADAAN LANGSUNG

Pemilihan Pekerjaan Konstruksi yang menggunakan metode Pengadaan Langsung dapat

dikecualikan terhadap ketentuan keharusan DED (Detail Engineering Design)

Undangan Pengadaan Langsung paling sedikit memuat:

a. nama paket dan uraian pekerjaan;

b. nilai HPS dan sumber pendanaan;

c. alamat pelaksanaan Pengadaan Langsung; dan

d. jadwal pelaksanaan Pengadaan Langsung.



Dilakukan untuk Barang/Jasa Lainnya dengan nilai paling
banyak Rp50.000.000 dan dilaksanakan dengan tahapan
sebagai berikut:

1) Pejabat Pengadaan melakukan pemesanan Barang/Jasa
Lainnya ke Pelaku Usaha. Dalam melakukan pemesanan Pejabat
Pengadaan dapat dibantu oleh tenaga pendukung.

2) Penyedia dan PPK melakukan serah terima Barang/Jasa Lainnya;
3) Penyedia menyerahkan bukti pembelian/pembayaran atau

kuitansi kepada PPK; dan/atau
4) PPK melakukan pembayaran.

PPK dan Pejabat Pengadaan dalam melaksanakan tahapan
Pengadaan Langsung dapat dibantu oleh tenaga/tim
pendukung.

Menggunakan bukti pembelian/ 
pembayaran atau kuitansiA

PELAKSANAAN
PENGADAAN LANGSUNG

Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.2



a. Jasa Konsultansi Nonkonstruksi/Jasa Konsultansi
Konstruksi dengan nilai paling banyak Rp100.000.000;

b. Barang/Jasa Lainnya dengan nilai paling sedikit di
atas Rp50.000.000 sampai dengan nilai paling banyak
Rp200.000.000;

c. Pekerjaan Konstruksi dengan nilai paling banyak
Rp200.000.000.

Berlaku ketentuan lain untuk Pengadaan Langsung di Provinsi Papua dan Papua Barat

B

PELAKSANAAN
PENGADAAN LANGSUNG

Menggunakan Surat Perintah Kerja (SPK)

Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.2



Pengadaan Langsung dilaksanakan dengan tahapan
sebagai berikut:

1) Pejabat Pengadaan mengundang 1 (satu) calon Penyedia yang
diyakini mampu untuk menyampaikan penawaran administrasi,
teknis, harga dan kualifikasi;

2) Undangan dilampiri spesifikasi teknis dan/atau gambar serta
dokumen-dokumen lain yang menggambarkan jenis pekerjaan
yang dibutuhkan;

3) Calon Penyedia yang diundang menyampaikan penawaran
administrasi, teknis, harga dan kualifikasi secara langsung sesuai
jadwal yang telah ditentukan dalam undangan;

4) Pejabat Pengadaan membuka penawaran dan melakukan
evaluasi administrasi, teknis dan kualifikasi;

B

PELAKSANAAN
PENGADAAN LANGSUNG

Menggunakan Surat Perintah Kerja (SPK)

Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.2



5) Pejabat Pengadaan melakukan pembuktian kualifikasi apabila
calon Penyedia memenuhi persyaratan administrasi, teknis dan
kualifikasi;

6) Pejabat Pengadaan melakukan klarifikasi serta negosiasi teknis
dan biaya/harga berdasarkan HPS dan dapat berdasarkan
informasi lain yang diperoleh saat persiapan pemilihan;

7) dalam hal berdasarkan hasil evaluasi atau pembuktian kualifikasi,
calon Penyedia tidak memenuhi persyaratan, atau negosiasi
biaya/harga tidak menghasilkan kesepakatan maka Pengadaan
Langsung dinyatakan gagal dan dilakukan proses Pengadaan
Langsung ulang kepada Pelaku Usaha lain;

8) Pejabat Pengadaan membuat Berita Acara Hasil Pengadaan
Langsung;

9) Pejabat Pengadaan melaporkan hasil Pengadaan Langsung
kepada PPK melalui SPSE dengan tembusan kepada Kepala UKPBJ.

Menggunakan Surat Perintah Kerja (SPK)B

Peraturan LKPP No. 12 Tahun 2021 

Lampiran I & II klausul 5.3.2

PELAKSANAAN
PENGADAAN LANGSUNG



Workflow Pengadaan Langsung

Tugas PPK:

1. Membuat Paket Non 

Tender

2. Memilih RUP

3. Melengkapi Data Paket

4. Mengisi/Upload Rincian 

HPS

5. Melengkapi Dokumen 

Persiapan

6. Upload Data Dukung HPS

7. Memilih PP

8. Memilih Jenis Kontrak

9. Mengirim Pemberitahuan 

ke PP

Tugas Pejabat Pengadaan:

1. Membuat Non Tender

2. Memilih Jenis Pengadaan dan 

Kualifikasi Usaha

3. Membuat Jadwal

4. Melengkapi Dokumen 

Pemilihan

5. Upload Dokumen Pemilihan

6. Upload Survey Harga 

Pembanding

7. Mengirim Undangan Reviu 

DPP 

8. Memilih Penyedia dari SIKaP

9. Mengumumkan Paket Non 

Tender

Tugas Penyedia:

1. Mendapatkan Undangan 

Mengikuti Non Tender

2. Mendaftar Non Tender

3. Download Dokumen 

Pemilihan

4. Mengirimkan Data 

Kualifikasi

5. Mengirimkan Dokumen 

Penawaran

9. Melakukan Evaluasi Administrasi 

Kualifikasi, Teknis dan Harga

10. Melakukan Klarifkasi Teknis dan 

Negosiasi Harga

11. Melakukan Penetapan Pemenang

12. Melakukan Pengumuman 

Pemenang

13. Membuat BA Evaluasi Penawaran 

dan BA Hasil Non Tender



PEMBUATAN PAKET 
PENGADAAN LANGSUNG 

PPK



Login sebagai user PPK

2. Pilih NON 

PENYEDIA

1. Klik LOGIN

3. Masukkan User 

ID dan klik Login

4. Masukkan 

Password

5. Masukkan kode 

Captcha

6. Klik Login



Pembuatan Paket Non-Tender (1)

Saat PPK berhasil masuk ke dalam aplikasi SPSE 4.5 akan ada Notifikasi data e-kontrak tahun anggran 2022 wajib 

diisi maksimal 30 hari kalender setelah penandatanganan kontrak berakhir. Apabila e-kontrak tidak dilengkapi, 

maka PPK tidak dapat membuat paket baru

Klik Setuju



Pembuatan Paket Non-Tender (1)

1. Pilih Daftar Paket

2. Pilih Non Tender

3. Klik Buat Paket



Pembuatan Paket Non-Tender (2)

1. Pilih K/L/P/D, Tahun 

Anggaran, Satuan Kerja 

dan Metode Pemilihan

Apabila paket tidak 

muncul, klik Update RUP



Pembuatan Paket Non-Tender (3)

1. Ceklis untuk kode 

RUP dan Nama paket 

yang akan dibuat

3. Pilih OK

2. Pilih Buat Paket



Pembuatan Paket Non-Tender (4)

Periksa kembali 

informasi pada Data 

Paket

5. Pilih Selanjutnya

3. Nama paket dapat diubah 

sesuai kebutuhan

1. Pilih Tambah 

Rencana Pengadaan 

untuk melakukan 

konsolidasi paket

2. Pilih Update RUP apabila 

ada perubahan RUP

4. Klik Tambah Lokasi jika 

lokasi pekerjaan lebih dari satu



Melengkapi Rincian HPS (1)

Klik Rincian HPS



Melengkapi Rincian HPS (2)

Apabila PPK mengalami 

kesulitan saat input pada 

SPSE dikarenakan 

banyaknya detail pekerjaan, 

maka diperbolehkan untuk 

upload HPS dalam bentuk 

sub-sub pekerjaan. Rincian 

HPS dapat diupload pada 

menu Informasi Lainnya, 

dengan menghilangkan 

nominal harga satuan.

1a. Rincian HPS dapat 

diisikan langsung pada 

aplikasi

1c. Klik untuk Upload 

Rincian HPS yang 

sudah dilengkapi

Perhatikan petunjuk 

Upload/Mengisi 

Rincian HPS

1b. Rincian HPS juga dapat 

diinput menggunakan 

template excel

1d. Penambahan fitur 

Kunci Baris (opsional)

Penambahan fitur 

pembulatan Nilai 

HPS
2. Pilih Simpan setelah 

selesai mengisi Rincian HPS

3. Klik Kembali



Melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan (1)

1. Pilih KAK/Spesifikasi 

Teknis dan Gambar

2. Klik Upload dan 

pilih dokumen

3. Notifikasi dokumen 

berhasil di upload

4. Klik Close

5. Jika berhasil tersimpan akan berubah 

dengan tanda ceklis “ √ “



Melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan (2)

1. Pilih Rancangan 

Kontrak

2. Klik Upload dan 

pilih dokumen

3. Notifikasi dokumen 

berhasil di upload

4. Klik Close

5. Jika berhasil tersimpan akan berubah 

dengan tanda ceklis “ √ “



Melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan (2)

1. Pilih Uraian Singkat 

Pekerjaan

2. Klik Upload dan 

pilih dokumen

3. Notifikasi dokumen 

berhasil di upload

4. Klik Close

5. Jika berhasil tersimpan akan berubah 

dengan tanda ceklis “ √ “



Upload Data Dukung HPS

Informasi lainnya opsional, dapat di 

upload jika ada informasi tambahan

1. Klik Data Dukung 

HPS

3. Notifikasi dokumen 

berhasil di upload

4. Klik Close

2. Klik Upload dan pilih 

dokumen



Memilih Pejabat Pengadaan

2. Cari Nama PP

3. Pilih PP

4. Klik Kembali

1. Klik Pilih Pejabat 

Pengadaan



Memilih Jenis Kontrak

1. Pilih Jenis 

Kontrak

Klik Jika terdapat pergantian 

Pejabat Pengadaan, dan 

disertakan alasan pergantiannya

2. Pilih Simpan dan 

Membuat Paket



Mengirim Pemberitahuan ke PP

1. Pastikan sudah 

muncul notifikasi paket 

telah tersimpan

2. Klik Kirim

3. Klik Upload untuk 

melampirkan NODIN 

PPK

5. Klik OK

4. Klik Kirim 

Email



Paket Tersimpan

Notifikasi Data 

paket telah 

tersimpan

Notifikasi Data paket 

telah tersimpan



PENGUMUMAN PAKET 
PENGADAAN LANGSUNG 

PEJABAT 

PENGADAAN



Login sebagai user PP

2. Pilih NON PENYEDIA

1. Klik LOGIN

3. Masukkan User ID 

dan klik Login

4. Masukkan password

5. Masukkan kode 

captcha

6. Klik Login



Membuat Non-Tender

1. Pilih Daftar Paket
2. Cari paket dan klik Buat 

Non Tender



Memilih Metode Pengadaan dan Kualifikasi Usaha

1. Pilih Metode Pengadaan dan 

Kualifikasi Usaha

2. Checklist apabila paket diperuntukkan untuk 

Pelaku Usaha OAP (Orang Asli Papua)

3. Klik untuk membuat jadwal

PP dapat melihat Rincian HPS



Membuat Jadwal

1. Isi Tanggal 

Mulai dan 

Tanggal Selesai
2. Klik Simpan 

jika sudah diisi

3. Notifikasi jadwal 

sudah tersimpan

4. Klik Kembali



Melengkapi Persyaratan Kualifikasi (1)

1. Pilih Persyaratan 

Kualifikasi



Melengkapi Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

1.Input Izin Usaha dan input 

Bidang Usaha

2. Ceklis Persyaratan 

yang dibutuhkan

3. Klik untuk Menambah Syarat 

Administrasi jika diperlukan



Melengkapi Persyaratan Kualifikasi Teknis

1. Klik pada bagian angka yang 

tertera, dan Lengkapi bagian 

pengalaman pekerjaan

2.. Bagaian  *a) dan b) isi  dengan angka 

(data persyaratan kualifikasi teknis

3. Klik Ceklis



Melengkapi Persyaratan Kualifikasi Teknis (2)

1. Klik Tambah KBKI

Untuk Melihat Refrensi 

KBKI



Melengkapi Persyaratan Kualifikasi Teknis (3)

2. Klik Cari 

KBKI
3. Klik Update KBKI untuk 

penarikan kelompok KBKI 

5. Klik 

Tambahkan

1. Pilih Klasifikasi, 

Divisi, Kelompok dan 

Keterangan Kelompok

4. Akan muncul 

daftar KBKI sesuai 

dengan hasil cari 

KBKI, silahkan ceklis 

pada bagian yang 

akan ditentukan

Menginput data KBKI



Melengkapi Persyaratan Kualifikasi Teknis (4)

2. Menambah Syarat 

Teknis jika diperlukan

1. Checklist dan Mengisi Data 

Persyaratan kualifikasi Teknis

2. Klik Simpan

4. Klik kembali

3. Klik Kembali



Mengisi Masa Berlaku Penawaran

1. Pilih Masa Berlaku 

Penawaran

2. Isi masa berlaku 

penawaran 3. Klik Simpan

4. Klik Close



Melengkapi Dokumen Penawaran (1)

Pilih Dokumen 

Penawaran



Melengkapi Dokumen Penawaran (2)

1. Checklist daftar 

dokumen Administrasi, 

Teknis dan Harga/Biaya 

yang dipersyaratkan 

3. Klik Simpan jika 

sudah selesai

2. Tambah syarat 

teknis jika diperlukan

4. Klik Kembali



Upload Dokumen Pemilihan (1)

Klik Upload



Upload Dokumen Pemilihan (2)

1. Lengkapi Nomor dan 

Tanggal Dokumen Pemilihan 

serta pilih dokumen yang 

akan di upload

2. Klik Upload 

Dokumen lalu klik 

Close



Upload Survey Harga Pembanding

Tampilan Dokumen Pemilihan 

berhasil di upload

1. Pilih Survey Harga 

Pembanding PP

2. Klik Upload dan pilih dokumen 

yang akan di upload

3. Notifikasi dokumen 

berhasil di upload

4. Klik Close



1. Klik Kirim

2. Lengkapi 

isian data 

undangan 

reviu

3. Klik Kirim 

Pesan
4. Klik 

Kembali

Mengirim Undangan Reviu 

Dokumen Persiapan Pemilihan



Upload Berita Acara Hasil Reviu

Notifikasi undangan 

telah terkirim 

1. Klik Upload

2. Pilih Dokumen 

BA

3. Klik Upload BA



Memilih Penyedia dari SIKaP (1)

1. Klik Pilih Penyedia

2. Lengkapi Data 

Penyedia

3. Klik Cari Penyedia



Memilih Penyedia dari SIKaP (2)

1. Ceklis pada 

Penyedia yang 

dipilih

2. Klik Simpan 3. Status Penyedia 

yang terpilih



Mengumumkan Paket Non Tender

2. Klik untuk Mengumumkan 

Paket Non Tender

1. Nama Penyedia 

terpilih

3. Status persetujuan Pejabat 

Pengadaan



Tampilan Paket Non Tender di Beranda

Jika sudah berhasil diumumkan, paket 

akan muncul di halaman Beranda



PENGIRIMAN
DOKUMEN PENAWARAN 

PENYEDIA



Login sebagai user Penyedia

2. Pilih PENYEDIA

1. Klik LOGIN

3. Masukkan User ID 

dan klik Login

4. Masukkan 

Password

5. Masukkan kode 

captcha

6. Klik Login 



Mendapatkan undangan mengikuti 

Pengadaan Langsung

1. Pilih Paket Baru

2. Pilih Non Tender

3. Pilih Paket yang 

akan diikuti



Mendaftar Paket (1)

Perhatikan 

Informasi Paket

Klik Setuju & Ikut 

Paket



Mendaftar Paket (2)

1. Jika berhasil mendaftar, nama paket 

masuk ke halaman Beranda di Tab Non 

Tender

2. Pilih paket untuk mengirim 

data kualifikasi dan penawaran



Download Dokumen Pemilihan

Klik untuk melihat dan download 

Dokumen Pemilihan

Tampilan 

Dokumen 

Pemilihan



Mengirim Data Kualifikasi (1)

Klik untuk kirim Data 

Kualifikasi



Mengirim Data Kualifikasi (2)

1. Checklist sesuai dengan kualifikasi 

yang di persyaratkan hingga ke tab 

Persyaratan Lainnya

3. Jika sudah lengkap dan 

sesuai, klik tombol Kirim 

Data Kualifikasi
2. Klik untuk Upload 

dokumen Persyaratan 

Lainnya (jika ada)

3A. Ceklis 

Menyetujui 3B. Klik Kirim



Mengirim Dokumen Penawaran (1)

1. Pastikan data 

kualifikasi berhasil dikirim

2. Klik Kirim 

Penawaran



Mengirim Dokumen Penawaran (2)

1. Isi masa berlaku 

penawaran

2. Klik Setuju



2. Upload semua Dokumen 

Penawaran Teknis yang 

dipersyaratkan

Mengirim Dokumen Penawaran (3)

1. Klik Penawaran Teknis



Mengirim Dokumen Penawaran (4)

2. Isi Harga 

Penawaran

3. Klik Simpan

• Apabila daftar barang/jasa lebih

dari 1 item, maka penyedia

memberikan tanda ceklis pada

barang/jasa yang termasuk

PDN

• Apabila daftar barang/jasa

hanya 1 item, maka penyedia

menginputkan persentase PDN

dari seluruh nilai penawaran

4. Terdapat notifikasi 

penawaran berhasil 

tersimpan

5. Klik Kembali

1. Klik Penawaran Harga



Mengirim Dokumen Penawaran (5)

Pastikan Status 

Pengiriman 

Dokumen sudah 

dikirim 



PEMBUKAAN
DOKUMEN PENAWARAN 

PEJABAT 

PENGADAAN



Tahap Pembukaan Dokumen Penawaran

1. Klik nama paket

Pastikan dihalaman 

Beranda



Pembukaan Dokumen Penawaran (1)

Pastikan jadwal sudah 

sesuai



Pembukaan Dokumen Penawaran (2)

1. Pilih Penawaran 

Peserta 2. Klik tombol cetak untuk melihat Surat Penawaran 

dan tombol Detil untuk melihat Penawaran 

Administrasi dan Teknis serta Penawaran Harga



Tampilan Rincian Penawaran

Tampilan Surat Penawaran

Penawaran Administrasi dan 

Teknis

Penawaran Harga

PP dapat mencetak 

Rincian Penawaran



Evaluasi Administrasi, Kualifikasi, 

Teknis dan Harga

1. Pilih Tab 

Evaluasi

2. Klik pada 

nama rekanan



Evaluasi Administrasi

1. Checklist apabila 

memenuhi dan lulus

Diisi hanya jika tidak lulus

2. Klik Simpan

3. Notifikasi Evaluasi Administrasi tersimpan



Evaluasi Kualifikasi

4. Klik Simpan

3. Klik untuk pengecekan valid 

KSWP

1. Klik Evaluasi 

Kualifikasi

Diisi hanya jika tidak lulus

2. Checklist apabila 

memenuhi dan lulus

4. Notifikasi Evaluasi Administrasi tersimpan



Evaluasi Teknis

2. Checklist apabila 

memenuhi dan lulus

3. Klik Simpan

1. Klik Evaluasi 

Teknis

Diisi hanya jika tidak lulus

4. Notifikasi Evaluasi Kualifikasi tersimpan



Evaluasi Harga/Biaya

2. Pilih Penilaian

3. Input Harga 

Terkoreksi jika ada

4. Klik Simpan

1. Klik Evaluasi Harga

6. Klik Kembali ke hasi evaluasi

5. Notifikasi Evaluasi Harga/Biaya tersimpan



Mengirim Undangan Verifikasi (1)

2. Klik Kirim

1. Pilih tab 

Evaluasi



1. Lengkapi detail 

undangan verifikasi

2. Pilih Kirim

Mengirim Undangan Verifikasi (2)



Mengirim Undangan Verifikasi (3)

PP dapat kirim ulang dan mencetak 

Undangan Verifikasi

Tampilan Cetak  

Undangan Verifikasi



Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

1. Pastikan jadwal 

sudah sesuai 

2. Klik tab 

Evaluasi



Verifikasi Penyedia

Pilih 

Verifikasi



Verifikasi Data Penyedia di SIKaP

Klik masing-masing tab untuk 

melakukan verifikasi data penyedia

Tanda centang biru 

menandakan bahwa data 

penyedia sudah pernah di 

verifikasi sebelumnya



Contoh Verifikasi Data Penyedia (2)

1. Scroll ke bawah kemudian 

klik tombol Verifikasi 

2. Muncul notifikasi, 

klik Simpan untuk 

memverifikasi data

4.Informasi Verifikasi yang 

dilakukan PP
3. Notifikasi verifikasi 

berhasil



Konfirmasi Verifikasi

3. Pilih OK

1. Klik Konfirmasi

2. Klik Konfirmasi

3. Klik OK



Penetapan Pemenang (1)

1. Klik Penetapan 

Pemenang

2. Input Harga Negosiasi 

(jika ada)

3. Input urutan 

pemenang

4. Klik Submit



Penetapan Pemenang (2)

Muncul bintang 

di pemenang

Notifikasi Pemenang sudah ditetapkan



Klik Upload/Cetak di masing-

masing Berita Acara

Upload Berita Acara (1)



Upload Berita Acara (2)

1. Lengkapi 

detail Berita 

Acara
2. Klik untuk upload BA 

yang telah disimpan 

dalam bentuk PDF

3. Klik untuk Upload 

Berita Acara



Upload Berita Acara (3)

BA berhasil 

di upload

Klik untuk Upload 

BA Lainnya (jika 

ada)



Pengumuman Pemenang

1. Klik Pengumuman 

Pemenang

2. Kirim Undangan

3. Notifikasi Pengumuman Pemenang 

telah terkirim



PENCATATAN
NON-TENDER

PPK



Membuat Paket Pencatatan Non Tender (1)

4. Klik Buat Paket

3. Pilih Pencatatan 

Non Tender

1. Login sebagai PPK

2. Pilih Daftar Paket



Membuat Paket Pencatatan Non Tender (2)

1. Pilih K/L/PD, Tahun 

Anggaran, Satuan Kerja, 

Metode Pemilihan

Apabila paket tidak 

muncul, klik Update 

RUP



Membuat Paket Pencatatan Non Tender (3)

2. Klik Buat Paket

3. Klik OK

1. Ceklis pada nama 

paket yang akan dipilij



Membuat Paket Pencatatan Non Tender (4)

2. Klik Tambah Lokasi jika 

lokasi pekerjaan lebih dari 1

3. Klik Simpan dan 

Membuat Paket

4. Klik Kembali

1. Nama paket dapat 

diubah sesuai kebutuhan

3a Notifikasi paket 

tersimpan



Edit Paket Pencatatan Non Tender (1)

1. Pilih Paket Pencatatan



Edit Paket Pencatatan Non Tender (2)

Klik Tambah 

Realisasi



Input Realisasi

1. Input data realisasi

2. Simpan



Tambah Penyedia Non SIKaP (1)

1. Pilih Data 

Non SIKaP

2. Klik Tambah 

Penyedia



1. Isi data penyedia 

non SIKaP

2. Pilih Tambah 

Penyedia

Tambah Penyedia Non SIKaP (2)



Tambah Penyedia SIKaP (1)

Klik Tambah 

Penyedia

1. Pilih Data SIKaP



1. Isi NPWP Penyedia

2. Klik Cari Penyedia

3. Ceklis pada 

nama Penyedia

4. Klik Simpan

5. Notifikasi berhasil 

tersimpan 6. Status penyedia 

terpilih

Tambah Penyedia SIKaP (2)



Input Dokumen Realisasi

1. Klik Upload untuk tambah 

Dokumen Realisasi2. Klik Simpan

Nama penyedia sudah 

muncul

3. Klik Kembali



Simpan Realisasi

1. Isi Tanggal 

Paket Selesai

2. Isi Uraian 

Pekerjaan

3. Pilih Simpan



Ubah Realisasi

1. Klik Ubah Selesai

2. Isi Alasan 

Perubahan
3. Klik Simpan



Ubah Realisasi

3. Klik Simpan

1. Terdapat informasi 

banyak perubahan



Akses Portal Pengadaan Nasional

Video Informasi Terkini Terkait 
SPSE:

Akses FAQ

Akses Daftar Hitam

https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/

https://eproc.lkpp.go.id/faq

https://inaproc.id/

https://inaproc.id/daftar-hitam

INFORMASI
LAINNYA

https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/
https://www.youtube.com/user/eprocLKPP/


Laporkan Permasalahan Melalui:
LPSE SUPPORT

Call Center LKPP:
144

Alamat: 
Kawasan Rasuna Epicentrum
Jalan Epicentrum Tengah
Lot 11B, Jakarta Selatan
DKI Jakarta 12940
Website: https://eproc.lkpp.go.id

HUBUNGI
KAMI

https://eproc.lkpp.go.id/





