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What’s New

CHANGELOG APLIKASI

1.
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Penambahan Form inputan Nilai PDN dan UMK pada Kontrak, Pencatatan Non Tender, Pencatatan Swakelola dan
Pencatatan Pengadaan Darurat.

Penambahan fitur Inbox Non Penyedia untuk PPK

Penambahan fitur Kirim Pemberitahuan ke UPPBJ

Penambahan Fitur Kirim Respon BA Hasil Reviu DPP

Penambabhan fitur Adendum Kontrak di Tender dan Non Tender

Penambahan fitur Status Kontrak (Selesai, Pemutusan Kontrak, dan Penghentian Kontrak)

Penambabhan fitur Pergantian Penyedia (Penyedia Cadangan) pada modul e-Kontrak

Penambabhan fitur Pergantian Penyedia (Penyedia yang Mampu) pada modul e-Kontrak

Penambahan Update RUP Pencatatan Non Tender

10.Penambahan Update RUP Pencatatan Swakelola

11.Penambahan Fitur Pembayaran Tahun Jamak
12. Penambahan tautan Referensi Data KBKI di HPS

13.Penambahan Alur Proses Penunjukan Langsung, Pencatatan Swakelola, Pencatatan Non Tender, Pencatatan

Pengadaan darurat.

14. Penambahan Fitur Menu Amel
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W & Lembaga Kebijakan
,,,,, < Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Pejabat Pembuat Komitmen yang selanjutnya disingkat PPK adalah pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/KPA

untuk mengambil keputusan dan/atau melakukan tindakan yang dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja

negara anggaran belanja daerah.

Di dalam Aplikasi SPSE PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender;
. Isi rincian Harga Perkiraan Sendiri (HPS);
. Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK);
. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK);

2
3
4
5. Input Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ);
6. Cetak SPPBJ;

7. Input dan Surat Perjanjian;

8. Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

9. Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10.Input dan Cetak Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) untuk pengadaan selain Pengadaan Barang;
11.Upload Dokumen Lainnya;

12.Menilai Kinerja Penyedia

13.Input dan Cetak Berita Acara (BA) Pembayaran dan BA Serah Terima.
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1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

111
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Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

2

MengisilUpload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

Memibuzt Tender/Seleksi

v

Memiih Jenis Pengadaan,
Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

y

Memilih UKPBJ

Paket

Membuat Jaowal

v

Memiih Jenis Kontrak

Tidak

Ya

Melakukan Kajl Ulang
Secara Offline

v

Merrbuat Konsolidasi
Paket

k.

Memilih Pokja Pemilinan

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

v

Melakuken Persetujuan
(Collective Callegial)

v

Pengumuman

Dafter Tender/Seleksi

Dowroad Dokumen
Pemilihan

Tender/Seleksi

Pemberian Penjel:

Pembukazan Dok

Penawaran

'

[y

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

y

Pembuklian Kualfikas!

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1Pelaku Usa
Tidak

Lulus 2Pelaku Usana> |

Melakukan e-Reverse

LH-

{Jika Dilakukan)

Membuat Berta Acara
Hasl Pemiinan

( Pengumun Mel Sanggah]

Tidak

Memiin Paket |

e-Kontrak Tender ’

Mengisi SPPBJ
-~

Mengisi Surat
Perjanjankontrak

) S —
r—"—ﬁ
Upload SSKK
_[—J
f—*—\

wemilih Cara
Pembayaran

_T_J
—_—
Mengisi SPMK/SPP

—r_d
1

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

o

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>  Membuaf Seleksi —»  Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dowr:(b:ldpﬂ;unm
Kuaifikasi Usaha, dan et
l Jumiah Pemenang
Pilih RUP l
i NMembuat Jadwal
Melengkapi Data Peket >
TenderiSeleksi L )
¢ a Melakukan Review
ek Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang &
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemiiihan
Melengkapi Dokumen *
Persiapan P daan
e Membuzt Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
| Memilih Pokja Pemiihan
¢ Pengumuman Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
X
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualificasi 2 Kualifikasi
|
Evaluasi Dokumen
Kualifikesi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifika:

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPFBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
; &
.
peng hasll sanggah T—
prakualifikasi T prakualifikasi |
Tdak
; {\/
jawab sanggah 5 iownload dak |
prakualifikasi pamilinan
Fambarian
X nen 4
pemilihan
| Upioad ok
penawaran

il et

* penawaranFie | |

Imembuat berlia acara
hasll evaluasi admin
ieknis

———

penatapan peringkat
teknis
N —

pengumuman hasil
evakuas| adminisirasi
dan leknis

i

pembukaan evaluas
penawaran File 1

membuat berita eoara|
eveluasi penawaran

Parqei;:g_uan
Callegial)
R

| Membuat Barila
\Acara Hasil Pemiinan)
|

Memilih Paket e-Kortrak f«———— | Pengumuman
| Pemenang
>
s ah Has = Yb—»@m Has

ZsmﬂV Selaks
Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak | \" \/
Tiedak
jawab sanggah Ya ‘
tenderiseleksi

Hlasifikasi dan =
Negosasl | [* Ticlak:

Membuat Barita Acara
Pembayaran

O

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
Q —»| Membuat Tender/Selexs! > Daftar Tender/Seleks:
Membuat Paket
Memilih Jenis Pangadaan, D“’;(“gﬁ"k:;!‘"‘"
Kuslifikasi Usaha, dan
l Jumlzh Pemenang
Pillh RUP l
l Membual Jadwal
Melengkapi Data Peket &
TondarfSalokei »<_Konsolidasi pake! ;
i Melakukan Review
Tidax et
Mengisi/Upload rincian
HPS il
Pilin paket yang
4 dikonsolidasi dua tau lebth Melaingkapi Dokuimien
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l &
Persiapan Pengadaan
i Membuat Konsolidasi
l Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memiih UKPBJ i
> Memilih Pokja Pemilinan
¢ o f Pengumuman Tender/
Seleksi
Memilin Janis Kontrak | _|
Pemberian Penjel; = Kirim persy 1
Dokumen Prakualifikasi - Kualifikasi
|
Evaluasl Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikast
Penatapan Hasil Kualifikasi

O

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

©

Fengumuman Hasil /
Prebualifikasi \ﬁalmuﬁm |

b

Jawab sanggan > dokuman
praiuaiizel pemilinan e

' dokumen ;nu'n'llhan

 Upload dokumen

penawaran file |
Administrast
Pembukaan dan evaluas| e

:
:
g

berita acara hasil
svaluas acmin can taknis

'

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperiukan)

i

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasl agministras| dan - - panawaran fiie I:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi |

Mambuat benta acara
evaluasi penawaran harga

v

Panetapan Pemenang

L4
Persetujuan Pemanang ‘
[cmmnuue Cn‘llagla]]

v

Membuat Berlta Acara HBBIE
Pemilinan

Memilih Paket e-Kontrak [<———— Fengumuman Pemanang |

Membuat SPPAJ /4\ /
Hasi -éanqgah Has
Tender T E Tender
Membuat Surat b
PerjanjianKontrak

Tidak

g3 | Ya
endsriselss

Klarifikas dan
Manuslasl

€

Tidak-

Membuat Berita Acara
Pembayaran

®

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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1.1.4 Alur Proses Non Tender Penunjukan Langsung

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
£
Pt . Mendapatkan Undangan
\/ $00 Teadee > " Paket Non Tondor
Buai Paket Non Tender l l
Memilih Jenis Pengadaan Mendaltar Paket Non
l dan Kualifikasi Usaha Tender
Pilih RUP Status Paket l l
Marsbniabih | Download Dokumen
l Pomilhan
Melengkapi Data Paket l l
Status Paket
Longkap Melengkapi dan Upioad Mengirimkan Data
l Persyaratan Kualifikas: Kualifikasi
Mengisi/Upload Rincian ® l l
HPS
2 Melengkapi dan Upioad Mengirimkan Dokurnen
l Memilh Pokja Pemilihan ko P ithan et
Melengkapi Dokumen g— l
Porsiapan Pengadaan - 5
Pifih Simpan dan Membuat g:ulmgm Re;‘u
l Paket a .“::“P
Memilih Penanogung l l
Jawab (UKPBJ)
Kirim Pemberitahuan ke Upload Berita Acara Hasll
l Pokia Pomilihan Reviu
Memilin Jenis Kontrak 7l— l
Upload Nota Dinas | — Memilin Pg:b(wnp Usaha darl
Pilih Simpan dan Membuat . l
Paket
Konfirmasi Alasan Tidak SR Py
s {Collective Collegial)
Kirim Pemberitahuan ke l
UKPBJ
Mengumumkan Paket Non| |
l Tondor
Upload Nota Dinas
Pembukaan Dok
Peonawaran

Evaluasi, Administrasi,
Kulifikasi, Teknis, dan
Harga

Membual Beria Acara
Evaluasi Ponawaran

Kiarifikasi Teknis dan
Nagosiasi Harga

Gambar 7. Alur Proses Non Tender Penunjukan Langsung (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

?

Penetapan Pemenang

|

Melakukan Persstujuan
Pemenang
(Collective Colleglal}

|

Pengumuman Pemenang

|

Memilih Paket e-Kontrak Membuat Berita Acara
Non Tender Hasil Non Tender

|

Mengisi SPPBJ

|

Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak

|

Upload SSKK

'

Memilih Cara Pembayaran

____l

Mengisi SPMK/SPP

l

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

O

Gambar 8. Alur Proses Non Tender Penunjukan Langsung (2)
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1.1.5 Alur Proses Pencatatan Non Tender

PPK
Buat Paket Pencatatan
Non Tender

!

Pilih RUP

l

Melengkapi Data Paket

!

Pilih Simpan dan Membuat
Paket

|

Edit Pakel Pencatatan Non
Tender

i

Pilih Metode Pemilihan

|

Tambah dan Isi Form
Realisasi

l

Mengisi Nilai Produk
Dalam Negeri (PDN)

!

Mengisi Nilai Usaha Mikro
Kecil (UMK)

|

Mengisi Tanggal Paket
Selesai

l

Mengisi Uraian Pekerjaan

|

Simpan Paket

&

Gambar 9. Alur Proses Pencatatan Non Tender
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1.1.6 Alur Proses Pencatatan Swakelola

PPK

Buat Paket Pencatatan
Swakelola

!

Pilin RUP

!

Melengkapi Data Paket

!

Pilih Simpan dan Membuat
Paket

!

Edit Paket Swakelola

!

Pilih Tipe Swakeiola

!

Tambah Realisasi

!

Mengisi Tanggal Paket
Selesai

!

Mengisi Uraian Pekerjaan

!

Simpan Paket

Gambar 10. Alur Proses Pencatatan Swakelola
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1.1.7 Alur Proses Pencatatan Pengadaan Darurat

PPK

PPK

Buat Paket Pencatatan
Pengadaan Darurat

O

h 4

|

Mengisi Nilai Produk
Dalam Negeri (PDN)

Mengisi Nama Paket

|

Mengisi Nilai Usaha Mikro
Kecil (UMK)

Memilih K/IL/PD

|

|

Simpan Paket

Memilih Tahun Anggaran

|

|

Mengisi Rincian Biaya

Memilih Satuan Kerja

|

|

Tambah Realisasi

Memilih Jenis Pengadaan

|

|

Simpan Paket

Mengisi Nilai Pagu

|

Mengisi Tanggal Paket
Selesai

|

Mengisi Uraian Pekerjaan

O

Gambar 11. Alur Proses Pencatatan Pengadaan Darurat
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi
Klik button Login pada pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI XONTEN KHUSUS DAFTAR Hi7AM KONTAK Kant

- DAFTAR DI SINI ) b
#Kinisaatnya #kuiTender Q 144

Gambar 12. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER
Pilih Non Penyedia

PENYEDIA

NOMN PENYEDIA

Gambar 13. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & | UserlD

Klik login

Kembali keIEleranda- -
embpa e Beranda

Lupa Password?

Gambar 14. Form Login 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

\__ /1T Development
LOGIN NON PENYEDIA
& ppk2
. 8 Password an
Isi Password
T e

.

IR L
T e T
Untuk menjamin keamanan, isikan Koda di atas!

U  Kode

ode vana te adia Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
ldik di sini untuk mengganti Kode baru,

Klik login
g Kembal kil Beranda

& Lupa Password?

Untuk Kembali Ke Beranda

p—

Pilih jika lupa password

Gambar 15. Form Login 2
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.2 Lupa Password
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

& | UseriD

Kembali ke Beranda

Lupa FPasswards

Pilih jika lupa password

Gambar 16. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= Isikan User 1D, Emall Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan meangirimkan fink ke Email Anda untuk mengoanti Password.
» Jika Anda lupa User |D dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UseriD *

Email *

“cthist
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, kik di zin untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atast

Kode Keamanan *

Isi Kode

Keamanan yang

e Penyedia

) Non-Penyedia

Perhatikan Petunjuk

Lupa Password

Gambar 17. Halaman Lupa Password
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3. Halaman Beranda PPK
Saat PPK berhasil masuk ke dalam aplikasi SPSE 4.5 akan ada Notifikasi data e-kontrak tahun anggran 2021 wajib
diisi maksimal 30 hari kalender setelah penandatanganan kontrak berakhir. Apabila e-kontrak tidak dilengkapi, maka PPK

tidak dapat membuat paket baru. Selain itu disarankan juga agar PPK melakukan penilaian kinerja penyedia.

Mulai Tahun Anggaran 2021, PPK wajib melengkapi data e-Kontrak maksimal 30 hari
kalender setelah Penandatanganan Kantrak berakhir {Untuk Tender Cepat setelah
Upload Dokumen Penawaran). Apabila data s-Kantrak tidak dilengkapi, maka PPK tidak
dapat membuat paket baru.

Silakan lakukan Penilaian Kinerja Penyedia pada paket Tander 7571993, 8307909,

Pilih setuju

Gambar 18. Konfirmasi melengkapi data e-kontrak dan penilaian kinerja penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Di Halaman beranda terdapat informasi paket Tender, Non Tender serta menu pencatatan paket non transaksional

(Non Tender), Pencatatan Swakelola, dan Pencatatan Pengadaan Darurat.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INEOK LOG AKSES GP'WMD

. PPl Potuat Karibne & Enl TOTP

Inbox (7] Belum Dibaca ] Sudsh Dibace [

Tender = MonTender  Pencatatan Mon Tender  Pencatatan Swakelols Pancatatan Pengadsan Darurat

Paket Tonder/Seleksi PPK

Fitur e-Hontrak akan aktif jika:

= Budah masuk tahapan SPPBJ stau sudah melewsti tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Polga Pamilihan sudsh menetapkan dan mengumumkan pamenang; Pe nj e| asan f|tu r
- Seluruh sanggeh sudah dyawab olsh Pokja Pemilihan; dan/atau
-+ Beluruh j@waban sanpgah Salah/Ditolak.

aktif e-kontrak

Stetip Tander Akt -

Tampilan| 25 4 data Cari: | Kode Tender, Mame T

Kode Tender . MNama Tender Tahap
1128582999 test tikat Tender Sudah Selesal

Gambar 19. Halaman Beranda PPK
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4. E-Tendering PPK
Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang

telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender
Pada SPSE 4.5 Sistem akan memblok pembuatan Paket jika PPK belum isi data e-kontrak paket sebelumnya.

PPK wajib lengkapi

kalender setelah Penandatanganan Kontrak berakhir (Untuk Tender Cepat sstelsh d ata e- ko n t rak
Upload Dokumen Penawaran). Apabda data e-Hontrak tidak dilengkapi, maka PPK tidak

dapat membuat paket baru. sebelumnya

Mulai Tahun Anggaran 2021, PPK wajib melengkapl data e-Kontrak maksimal 30 hari

Gambar 20. Halaman Daftar Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah pilih kode tender paket sebelumnya akan masuk ke halaman Beranda. Pilih e-kontrak untuk melengkapi
dokumen e-kontrak.

K 1 - Pesabat Pembueat Keimitmen | % Enable TOTP
Inbex [} Belum Dibsca I} Sudah Dibaca {J)

Tendar Mon Tander Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swaksalola Pancaiatan Pengadean Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiif jika:

- Budah masuk tahapan SPPBJ atau sudah meftewsi tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat:
- Polga Pamilinan sudsh mensetapkan dan mengumumkan pamenang;

- Baluruh sanggeh sudah digwab oleh Pokja Pemilihan; dan/stau

= Baluruh jawaban sangpgah Salsh/Ditolak.

S Tender Akt~
Tampilan 25 ¢ data -y Cari: | Kode Tender, Mama Ti
Pilih e-kontrak
Kode Tender . Mama Tender anap
1128587999 Tenaga Ahli Senior Software Developer - test JK Perarangan 230922 Tender Sudah Selesal

Gambar 21. Halaman Beranda
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PPK isi lengkap data e-kontrak, jika sudah diisi semua PPK dapat melanjutkan pembuatan paket.

BERANDA DAFTARPRKET  AME IN0K  LOGAKSES GANTI FASSWORD () LoGouT
8 P2 Pasbt Pambat Ko & Ensle TOT?

Inbox [T} Belum Dibecs B Sudah Dibaca

Paket Tender/Seleksi PPK » s-Honfrak

Tampilan 25 % data Cari:
MNomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Status  Penilaian

123/ KPP/ 9 Mai 2020 PT. Ikpp penyedia 3 : FAp. 578.110.000,00 E Selezal

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Isi semua data b i

“’ e e-kontrak

Gambar 22. Halaman Daftar e-kontrak
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Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

ftkasi &-Proourement Lainmya PPH 2 - Pegabat Pambuat Komitmen | % Enable TOTP

Inbax m Belum Dibaca ﬂ Sudah Dibaca E

Tender Maon Tender Pencatatan Non Tendsr Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Dufiar Pakel

Buat Pakat Klik Buat Paket

Tampilan 25 & |data

Cari:

Mama Pakst Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

Pengadaan Kendaraan Barmotor, Test Juksung Kemenlu [0 Drraft 8 Mai 2023 KEJAKSAAN NEGERI KOTA MAGELANG, LEMBAGA

KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
FEMERINTAH

Paket Fullboard Mesting Kegiatan Sosialisasi Sistem Pengadaan Secara Elektroni, Draft B bhai 2023 BIRC UMUM dan PEJ SETJEN KKF, LEMBAGA

Pemelharaan Genset 1000Kva KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
FEMERINTAH

Gambar 23. Halaman daftar paket PPK



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dafitar Paket » Daftar Rencana Pengadaan 1 . P| | | h K/L/P D

KIL/PD *

Tahun Anggaran 2. Tahun Anggaran

SatuanKely LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA B

Metode Pemilihan Semua Metode Pemilnan 3.Pilih Satuan
Update RI'P

4. Pilih Metode

Pembuatan paket tender dimulai dengan

Apabila paket belum muncul, klik
button Update RUP

Apabila daftar paket yang
diumumkan di SiRUP tidak
muncul, maka pokja bisa klik
button reload untuk menarik
paket dari SIRUP

Rode RUP Naima Pake Sumber Dana Penyedia Pagu

43358076 Belanja BEahan Peningkatan Kapasitas Stakeholder Dalam Dukungan Penegakan Hukum dan APEN

5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1) AFEN
APEN

APEN

e-Purchasing Rp 249 Jt

Pengadaan Langsung Rp 133 0t
Pengadaan Langsung Rp 123 Jt

Seleksi Rp 4057 Jt

" Lomiage Keb on User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Tahun
Anggaran

2023

2023
2023

2023

Gambar 24. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK ingin membuat paket Tender/Seleksi Pra DIPA, maka PPK pilih RUP Tahun Anggran yang akan datang.

Defisr Paksl » Deftar Aencans Pengadaan

1.Pilih K/L/PD

e Lembaga Kebgakan Fengadaan Berang'Jasa Pemerintah -

Tahun Anggaran angi -

Satuan Kerja * LEMBAGA KESLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA m
4 Pilih metode

Metode Pemilihan Tandr

Updre ALP

Apabila daftar paket yang

h dari paket AUP Paket yang tidak terdattar pada RUP tidak dapat ditender. diumumkan di SiIRUP tidak
muncul, maka pokja bisa klik

Pembustan paket tender dimulal

Apabila paket belum muncul, klik

button reload untuk menarik
paket dari SIRUP

button Update RUP

Kode AUP Mama Paket Sumbar Dana
O 2OBB4TIE - Belan|a Jasa Lesnnya [Video Profil LKPF Rakomas Pengedasn) APBM Tender Fp 85.n 2021
i Tendes Fp1aM ity
Tender Fp 458.4 Jt 2021
Tender FolaM 2021

Gambar 25. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ kemudian klik

“OK” untuk membuat paket tender.

go.id/speddayirencana

y browser?  How do | do thar? latihan-lpse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paksl Andal
Tahun Anggaran z023 =
an)
Satuan Nere * LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAS
—-—
Metode Pemilihan Tender 2
Pembuatan paket fender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket vang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.
Tampdan | 25 = dala Can:
Metode Pemilihan Tahun
~  Kode RUP Nama Pakel Sumber Dana Panyedia Pagu Anggaran

O 42730665 Pembuatan Bahan F belaj Multimadia Interakiil APEN Tender Rp 547,20t 2023
=l 41167259 Pemelinaraan Gedung/Bangunan Kantor Beringkat (DK | Jakens) APEN Tente Rp2EM 2023
=1 39628845 Sews Communication Genter (Call Center) AFPBMN Tender Rp11m 2023
(| 386368532 FPenatsan Arsip Inakiit (2adan Usaha) AFEMN Tendar Ep 24001 2023
O 38414735 Jasa Lannya Pembuatan Video Eleaming Kerja Sama Antar UKPBJ APBN Tender Rp 270 Jt 2023
(] 35323340 Eelanja Sewa Lisenzi AlMML APBN Tendsr Rp332M 2023
(] 38241839 Zews Communication Center {Cali Certer) AFEN Tendsr Rp 14M 2023
O AT900315 Fekenaan Pemelinaraan. Keindanan, dan Keamanan Gegung APBMN Tender Rp135M 2023
(| ITeoea1 P 5! n K , dan Keamanan Gedung-2 AFEMN Tendar Rp 596 01 2023
| 37818706 Femeiliharaan Gedung/Bangunan Hentor Bermingkst (0 K | Jakans) AFBMN Tender Rp3im 2023
O 37812867 Pemeliharazn, Keindahan dan Keamanan Gedung (Buiding Tetal Aset Management) APEN Tender Rp123M 2023
(] 37318842 Zews Cloud Sysiem AFEN Tender Rp 500 Ji 2023
O 37818640 Lisens Keamanan Jarngsan APEM Tander Rp 255 J1 2023
(| 37500715 IT Security AFEMN Tendar Rp 1M 2023
| 37500533 Secunty Operation Center AFBMN Tender Rpigm 2023
[} 37500358 IT Maintenance APEN Tender Rp 600 21 2023
(] 37500135 AFEN Tender Rp 500 Ji 2023

1.Klik Buat Paket M-

Tampdan 1 sampal 17 dgg

i Bual Pakel

Gambar 26. Halaman informasi rencana pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, maka paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SIRUP.

Kode AUP 13824105

MNama Paket = Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI]

KLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Rp 82.200.000,00 RUP tidak

Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran Mo  Sumber Dana Hode Anggaran Milai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silahkan lengkapi di SIRUP.

Gambar 27. RUP yang Tidak Lengkap
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

41167269 Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D.

Pilih jika ingin ubah RUP

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

o o . . gadaan Barang/Jasa Pemerintah
PI l I h Jlka n g n AN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
melakukan tender Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

AFBEN WA B600.EBA 994.002.0A.5231 PPK 2

konsolidasi PPK bisa edit nama paket

omraizan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D.KLI. Jakarta) .. . .
jika tender konsolidasi

ataupun penyesuaian

Nilai Pagu Paket Rp. 2.770.940.000,00

1.Pilih Lokasi pekerjaan

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

[ DKl Jakarta ] l.lakarta Selatan ‘Kuta] l - Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT.2/RW.5, Karet Kuningan, Kec3

© Tambah Lokasi

2. Tambah lokasi pekerjaan

Selanjuinya © (Jika diperlukan)
3. klik selanjutnya

@ Dattar Paket

* Wajib diisi.

Gambar 28. Buat Paket

¢ Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana;
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e K/L/PD, adalah nama Kementerian, lembaga, dan Perangkat Daerah;

¢ Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubah;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

e Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

¢ Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.1 Paket Konsolidasi
Tender konsolidasi dapat dilakukan oleh PPK dengan cara pilih ‘Tambah Rencana Pengadaan’. Akan muncul RUP

dan paket tender yang ingin dikonsolidasikan

Detil Paket » Daftar Rencana Pengadasn

Ka/pe X Lembaga Kebijakan Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaran 2031 -

Satizary Kecja'f LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH -

Metode Pemilihan = G

Updats RUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih das paket RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 & data Cari:
I Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
(8] gao Profil LKPP Rakomas Pengadaan) APBEMN Tander Ap 85 Jt 2021
O brnas Pengadaan Barang/Jase Pemerintah dalam  APBMN Tarder Rp 1.1 M 2021

Ceklis nama paket

Ekonomi]

Bazemant LKPF [Ruang Arsig) APBN Tander FAp 4584 Jt 2021

oo

206844613 Pengadaan Sewa Mote Book, P.C Unit, dan Printar APBN Tander FAp 1.4 M 2021

Gambar 29. Halaman Pilih Paket Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

O 26630142 - ATK./Bahan komputer/penggandaan AFBN Pengadaan Langsung Ap 1.6t 2021
o 26B40552 - Tiket pesawat [T org = 1 kali] AFBN Pengecualian Ap 15,3 Jt 2021
/] 26666320 Metwork Securty APBN Selaksi Ap 300 Jt 20
O 26939845 - Lisensi aplikasi video conferenca APBEN Pengadzan Langsung Rp 3.k 2
O 26701306 Penanganan Pandemi COMID-18 APBN Pengadaan Langsung Ap 2574 Jt 20
O 26795588 Sewa Collocation Data Center IDC APEN Penunjukan Lengsung  Ap 600 Jt 2
O 26540119 - Biaya Taksi Perjalanan Dinas (DKL Jakarta) (2 ORG x 4 KALIx 2 PP] EPBN Pengacdaan Langsung Ap 4.7 4t a0
O 26650481 Perzispan Ljian Setifikasi Kompstensi Okupasi di LKPP dan Dasrah APBN Pengadaan Langsung Rp 10,8 Jt 2021
O 26697391 Persiapan Ujian Sertifikasi berbasis Kompetansi EPBN Pangadaan Langsung Ap 11,8 Jt 2021

Tampilan T sampai 25 dan 2,269 g

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Pilin Rianicana Pengedaan

Gambar 30. Pilih Paket Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat mengubah nama paket tender

Daftar Paket = Edii Pakat

Ftereai. Do Ei geafa Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
29547730 Ferangkat Infrastruktur Jaringan Data Centar APBN
266GAZ20 Metwork Security APBN i}
& Tarmbah Rencana Pengedaan Update Rancana Pengadaan
K/L/PD Lambaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerjia LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahumn Bumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2021 AFPEM WA 3927.EAD.001.051.0A.532111 Ap. 1.050.000.000,00 PPK 2
2021 APBMN CJ.E320.UAB.231.051.00.522131 Rp. 300.000.000,00 PPK 2
MNama Paket *

Perangkat infrastruktur Jaringan Data Ceonter, Metwork Secunty

PPK dapat mengubah

nama paket tender ﬂ
Nilai Pagu Paket Rp. 1.350.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
Dl Jakarta - Jakarts Selatan {Kota) = Lembaga Kebjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
[l Jakarta - Jakarts Selatan (Kota) - Gedung LKPF, JL Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Seiatan, DK| Jakarta ]

& Tambeah Lokasi

= Wajib diisi.

Gambar 31. Halaman Data Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah mengisi data paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini. Tombol

simpan paket belum muncul sebelum PPK mengisi dokumen persiapan pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. Dl;mi a o o g
1. Isi Rincian HPS

Harap mengisi rincian HPSI

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar * FA

Rancangan Kontrak * 2. Upload KAK dan Rancangan *
Uraian Singkat Pekerjaan * kontrak, Uraian Singkat Pekerjaan, *

Informast Lainnya (Jka ada) dan informasi lainnya (opsional)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

© Sebelumnya

= Wajib diisi.

Lumsum 3. Pilih Jenis Kontrak

Gambar 32. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.2 Mengisi Rincian HPS
PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian

meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

& Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

. s 2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

1. Silakan upload rincia kan Template Rincian HPS yang s
2. Upload rincian HPS yang goamaan kolomnya dan md

Petunjuk pengisid

e 1. DOwnload template rincian HPS
3 Gunakan tanda Perhatikan Petunjuk Pengisian HPS
Petunjuk pengisian rincian HP S menggunakan Tabel:

baris, klik kanan pada tabel di bawah.

1. Untuk danfatau
2. Untuk mengunci bars. silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? unfuk setiap baris yang fidak boleh diinputkan oleh Pesertz

Setiap bil akan dil 2 angka di koma (jika ada). Klik UntUk Cek referenSi

TOTAL PAGU : Rp. 2.770.940.000,00 K B K | @ Referensi KBKI

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) nci Baris?
1.00 0,00 11,00
1.00 0,00 11,00

IO $Ceklis untuk kunci baris

11,00

00000

©|(O] e|[¢|O|[e| o] e|e| o e oo

11,00

Atau langsung isi

L R AL R

11,00 0.00
11,00 0.00
Rincian HPS
11,00 0.00
11,00 0.00

11,00

PPK dapat melakukan pembulatan
Pilih simpan jika

sudah selesai

TOTAL NILAI (set=lum pembulsts
TOTAL NILAI (ssteish pembulstsn)

© Kembali

Gambar 33. Rincian HPS
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mengisi KBKI (Klasifikasi Baku Komoditi Indonesia) Sesuai dengan SE Kepala LKPP Nomor 2 tahun 2023 poin E.3

Penggunaan Kodifikasi Barang/Jasa pada aplikasi SPSE bagi PPK sebagai berikut:

a. Saat mengisi HPS melalui aplikasi SPSE, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa untuk setiap item pekerjaan pada HPS.
Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10

(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar.

b. Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat mengisi dan/atau memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item

pekerjaan yang telah dilaksanakan.

pilih untuk melihat referensi KBKI di https://bps.go.id/klasifikasi/app/kbki



https://bps.go.id/klasifikasi/app/kbki
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah PPK Kklik akan muncul ke halaman pilih dan Isi KBKI. silahkan isi klasifikasi, Divisi, Kelas, Subkelas,
Kelompok komoditas, komoditas, dan keterangan. setelah itu klik “Cari KBKI”. Jika data sesuai akan muncul kode KBKI
dan dekripsi sesuai yg dipilih, ceklis kode KBKI dan Klik “Tambahkan” .

Lo accioind 5 - Konstrukst dan jasa konstrukst

Ewint = truks ong o 0

— e 1. Pilih klasifikasi,
<y 531 - Bangunan tempat tinggal tungga!l stau ganda

Kelas e - divisi dll untuk

Subkelas

Pilih Subkslas

mencari KBKI yang

Kelompok Komoditas Pilin Kelompok Komod|tas

Filih Kosmodiias - S es U al

2. Klik Cari KBKI

Heterangan

klik untuk update KBKI g2

Diwisd Kelompok +  Helas Subkelas Kelompok Homoditas Komoditas Deskripsi
[ ] 53 531 Bangunan HKBKI 2015
(] 53 Bangunan tampat tinggal HBKI 2015
(] 53 1 Bangunan termpat tinggas tunggal atau KBKI 2015
3. Ceklis kode KBKI DR o teoae Raio st s
(] Bangunan tampat tinggal rmast: HBKI 2015
(] . Bangunan bukan tempat tenggal KBKI 2015
] 53 <A 5312 Sa12 Bangunan mdustr HEKI 2015
[ ] 53 531 5312 53120 EBangunan komersial HKBKI 2015
J 53 531 5312 Satrza Bangunan bukan tempat tenggal lainnya HEKI 2018

Tempéan ¥ hinggs 8 dari 8 date

4. Klik tambahkan

Gambar 34. Pilih KBKI
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Volume, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak

dapat di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya, kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —
: B i ien s
5
b
7
8
9
10

Gambar 35. Rincian HPS dalam Excel
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat melakukan pembulatan nilai HPS agar tidak ada nilai desimal.

Pambulatan Milal HFS

| 1.925.008.000,00 1. Isi pembulatan

Saya menyadar bahwa pembulatan MNilal HPS di atas sudah sesual dengan Milai HPS

3. Pilih simpan Simpan

Gambar 36. Halaman Pembulatan Nilai HPS

2. Ceklis persetujuan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Dafiar Paket » Edit Paket » Rincian HFS
ks ke i Data telah tersimpan

£ Template Aincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Sdakan upload rincian HPS manggunakan Tempiate Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Uploed rincian HPS yang sudah disescaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kelom;
2. Jamgan mangubah nama shest; dan

3. Gunakan tands 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah dan/atau menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mangunci baris, sdskan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak bodeh diinputkan oleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 2.770.540.000,00 0 Referensi KBK]

bt oAl sk bt ety ! Total Kunci Baris? KBKI | Aksi
Konstruksi 1 | | 00| 555.000.000,00 | [ O | 5a - 531 n
Konstruksi 1 [ [ .00 | 777.000.000,00 | [
Konstruksi 1 [ [ 00/ 333,000.000,00 |
Konstruksi 1 ' pa | | 555.000.000,00
KmE't[LIkEI 1 | | - ) | . . - L | £ | " SO0 000 00 |
Keterangan total nilai sebelum R et T BRSO

TOTAL NILAI fsetelz pembutatan) - Rp. 2.716.800.000,00

dan setelah pembulatan

Gambar 37. Notifikasi berhasil simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10
(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar. Jika kurang dari 10 data KBKI maka akan gagal

tersimpan.

hinimal date KB yang harus di isi edalah 10 {s=puluh) item barang/oekeraan dengen nilal rimcian HP'S terbesar

& Template Rincian HPS Uptoad Fancian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunekan Template Rincien HPS yang sudsah di download: atau
2. Uplpad rincien HPS yang sudah disesuaikan penamean kolomnys den mengounekan file yang memiliki ekstens! *.xlsx.

Petunjuk penglsian rinclan HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nema kolom, menghapus kolom atau mensmban kolom;
2_ Jangan mengubah nema aheet; dan

3. Gunakan tenda “koma’ eebegel pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah dan/atau menghapws Daris. kilk kenan pada tabed di bawah.
2. Uniuk mengaenci baris, silakan ceklis pads kolom Kuncl Bars? untuk setisp berts yang tidek boleh diinputken oleh Peserta

Setiesp bilengen akan dibctatkan 2 angha di belakang koma {jike adal.

TOTAL PAGU : Rp. 1.095.404.000,00 0 Referansi KBKI
Jenis Barang/Jtase atau Keluaran Satusn Wol Harga/Biaya Pajak (%) Tortal Ketarangan Kunci Baris? KB Azl
1 Barang unit 100,00 1.000,000,00 11,00 111,000.000,00 | (] 11-110 B
2 Barang | unit 10000 | 1.000.000,00 | 11,00  111.000.000,00 | O [12- 120 =
% | Barang | unit | 10000 1.000.000,00 | 11.00|  111.000.000.00 | O |33 -am -
4 | Barang | unie | 100,00 1.000000,00 | 1100  111.000.000,00 O |oz-e -
5  Barang e | 10000 1,000.000,00 11,00 | 111.000.000,00 | (] | 33— 3an e
&  Barang | unit | 100,00 1.000.000,00 11,00 | 111.000.000,00 | [ [ e KBk
7 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 O
& Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 = O KBHKI
9 | Barang unit 100,00 1.000.000.00 11,00 111,000.000,00 O © KBKI
o Barang unit 1,00 | 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O O KEKI
n Barang unit 1.00 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O & KBKI

Gambar 38. Halaman Gagal Simpan HPS
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4.1.3 Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar
Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK/spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen

KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangks Acuan Kerjs fLAK) Spesifikas Telmis dan Gambar

Petunjuk upload dokuemen Kerangka Acuan Kerja [HAK)/Spesifikas| Teknis dan Gamiar:

1. Pernatikan file yang akan di upicad, pestiken bahwa file teresbut gdalsh colkemean Kerangks Acuan Kana (KAK Spesiikasi Teknis den
Gambar urbu Tendar ng;

Z. Harap Jtangan upload Dokumen Persiapan Fengadesn di sini;

A. Dokurmen ywang dapat di wupload hesya fileddokumen yvang memiliki ekstens: *.doc, "docx, *as, "xlsx, *.pdf, ".jpg, "Jpeg. *.png, ".Zip
Etauy ".rer; dan

4. Klik button Upécad yeng ada di bawah inl weviuk wpload baglan den dekumen Heranghks Acye
Gambar (bisa lebih dar 1 {satu) file dokumen).

Sknis dan

Perhatikan petunjuk

Khusus untuk jenis pengadean Pekerjaan Konstruksi silekan upload bagian dari Spes u pload
Konetruksl, Spesifivas Pereiatan Konstruksi dan Bangunan, Speaifikasi Proses Hegiatan
Kenas/Pelabmsanaen'fionsiruksl. dan Spesdfikesl Jabatan Kerja Konsiruksl) dandaiau Gamiba

& Upload Klik Upload
Hama File Tanggal Upload o

Gambar 39. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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Pilih file KAK.

ke

¢ Documents

'@) Downloads

® Yellow

Options

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Mame

B Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
E Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan

ﬂ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Date Modified

Klik Open

Gambar 40. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload maka nama file akan muncul pada halaman KAK/spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Keranghka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikesi Telnis dan Gambar

Fetunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Parhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja AR Spesifikasi Teknis dan
Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokemen Persiapan Pengadaan di sind;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memilik ekstensi *.doc, ".docx, *.xds, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, ".jpeg, *.png, *.zip
aiau *.rar; dan

4. Kk button Upload yang ada di bawah ini untuk uptoad bagian dari dokwmen Kerangksa Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 {satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadazn Pekerjaan Konstruksi silakan uploed bagian dasi Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Haonstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
Harja/PelaksanaanMonstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kera Konstruksil danfatau Gambar di sini.

Daftar KAK/Spesifikasi

- Pilih jika ingin
e i Teknis dan Gambar J g
hapus
Hama File Tanggal Upload
FAK. pdf & Mai 2023 11:23

Closea

Gambar 41. File spesifikasi teknis dan gambar
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4.1.4 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.5 PPK upload rancangan kontrak. Rancangan kontrak bisa dilhat dan diunduh oleh pokja dan

pelaku usaha. Pelaku Usaha bisa mengunduh rancangan kontrak melalui dokumen pemilhan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 449.550.000,00 LEETN, I8

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Kontrak * Klik rancangan kontrak
Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya (Jika ada)
Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

@ Sebelumnya

Lumsum

Gambar 42. Halaman Dokumen Persiapan
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Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upioad Dokumen Persiapan Pengadaan di =ini;

3. Dokumen yang dapat di upload hamya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf, dan
4, Klik butten Upload yang ada di bawah ini untuk uplecad bagian darn dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak {(SSKK). dan Syarat-Syarat Umum Kontrak (SSUK]).

3 Ussores Klik Upload
Tanggal Upload Perhatikan petunjuk

Mama File

upload

Close

Gambar 43. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

M| < 22 =[] v B New foider 3 ? || @ || Q search
P . [ B Rancangan Kontrak
Jmen kualifikasi. pdf
El Recents
Jimen tender.pdf
¢ iCloud Drive Jmen tender.pdf.docx
?ﬂﬁ Applications ‘masi lainnya.pdf
docx
Google Drive falder 4
Desktop xangan Kontrak.docx

ey harga..banding.docx
@ Documents

0 Downloads
Rancangan Kontrak
Devices
Remote Disc 12 KB
BOOTCAMP Created 8 April 2019 10.10
Modified 8 April 2019 10.10
Tags Last opaned --
® Red Add Tags...
' Orange
Options Klik open

Gambar 44. Plih Rancangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang skan di upload, pastikan bahwa fe tersebut adaish dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file’dokumen yang mamiliki ekstens *.pdf; dan
4. Klik button Uipload vang ada di bawah ini untuk wpload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu)

file/dokumen].

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSLK).

Daftar Rancangan

Kontrak

File berhasil diupload

HWama File Tanggal Upload Aksi

Rancangan Kontrak_pdf 4 Mei 2023 11:24 b1}

Pilih jika ingin hapus
Closa

Gambar 45. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.1 Upload Uraian Singkat Pekerjaan
Tahap selanjutnya adalah upload Uraian Singkat Pekerjaan. Uraian Singkat ini berupa uraian singkat mengenai

pekerjaan pada paket tersebut. Uraian singkat pekerjaan bisa dilihat dan diunduh oleh pokja dan pelaku usaha. Pelaku

usaha bisa mengunduh uraian singkat pekerjaan melalui dokumen pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 449.550.000,00 LE=ELLG 1
Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Klik uraian singkat pekerjaan

Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya (Jika ada)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

UKPBJ * [ Pilih UKPBJ

Jenis Kontrak Lumsum

Q@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 46. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload uraian singkat pekerjaan dengan klik upload

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat Pekerjaan:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf. dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dekumen).

© Upload Klik Upload
Perhatikan petunjuk

Nama File Tanggal Upload

upload

Gambar 47. Halaman Daftar Uraian Singkat Pekerjaan
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Pilih file uraian singkat pekerjaan yang sudah dibuat

@ File Upload X
& > ~ A~ T « SPSE. > Contohd.. v @ Q. Search Contoh dok untuk UAT
Organize ~ New folder =- 11 0
3 Videos » Name B Date modified
[ir] LORUITIEN FEISYAldidn Kuailiikas] Uijunsauss 10214
= Testing dokurmen 14/06/2022 16:58
-~ Contoh dokunt export-tender 26/10/2022 9:56
~ Non Konstruksi penawaran-PT. lkpp penyedia 25 22/06/2022 16:36
= Non Tender @3 Rancangan Kontrak 21/05/2022 14:57
@ sppa) 06/06/2022 13:43
v Bl This PC @ Uraian Singkat Pekerjaan 13/01/2023 11:18
> Bm Windows-SSD 4] Uraian Singkat Pekerjaan ' 13/01/2023 11:18

> == DATA (D2

File name: “ All Files v

Cancel

Klik open

Gambar 48. Plih Rancangan Kontrak
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Jika berhasil upload uraian singkat pekerjaan akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat Pekerjaan:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf. dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dokumen).

Daftar Uraian

Singkat Pekerjaan

File berhasil diupload

Nama File Tanggal Upload AKsi

Uraian Singkat Pekerjaan.pdf 13 Januari 2023 13:33

Pilih jika ingin hapus

Close

Gambar 49. Halaman Daftar Uraian Singkat Pekerjaan
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4.1.2 Upload Informasi Lainnya (opsional)
Pilih informasi lainnya dibawah rancangan kontrak. Dokumen informasi lainnya bersifat opsional (tidak wajib).

Informasi lainnya yang di upload ppk bisa dilihat di akun pokja pemilihan dan pelaku usaha.

Daftar Paket = Edit Pakst

Daftar Informasi Lainnya

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Ap. 2.719.900.000.00

Dokumen Persiapam Pengadaan
Diowumen Persiapan Pengadaan

Harangka Acuan Kena (KAKWSpesifikasi Teknis dan Gambar * o
Rancangan Kontrak * L
Uraian Singkat Pekeriaan * . . . . v
Pilih infomasi lainnya
Informasi Lainmya {Jika adal i
UkPBY * @ PRk UKPBY
Jenis Kontrak [T — ~
& Sebelumnya B Simpan dan Membusat Paket
* Waijib diisi.

Gambar 50. Halaman Dokumen Persiapan
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Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):
1. Informasi Lainnya merupakan bagian dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi; . .
2. Informasi Lainnya capat digunakan untuk menyempurnakan baglan atas bab dar Dokumen PemiliharyDokumen Tender/Seleksi Per h at| kan p et u nJ u k
3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah doekumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleksi
4, Harap Jangan upload Dokumien Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilinan/Dokumen Tender'Seleksi di sini; u p | (0] ad d (0] k umen
5. Dokumen yang capat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, ".xisx, *.pdf, ".jpg, ™jpeg, ".png, ™
£, Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen |nformasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokus informasi lainnya

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumensfile yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja (K™
Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Pilih Upload

Tanggal Upload

Gambar 51. Upload Informasi Lainnya
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+ deockumen 2020

Name Date Modified

@ Recents B Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan

Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan

A Apoplications
'ﬂ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

[ Pilih file

k" Documents

@ Downloads

Media

J'j Music
[[Z] Photos

= Movies

Tags
Red

@ Orange Pilih Open
@ Yellow

Options Cancel

Gambar 52. Pilih File Informasi Lainnya
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Jika berhasil, akan ada notifikasi file berhasil di upload.

Dafiar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):

1. Infarmasi Lainnya merupakan bagian dan Dokumen PemilihanTDokumen Tender/Seleksi;

2. Infarmasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilinan/Dokumen Tender/Saleksi;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Saleksi ing

4. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan PengadaanDokumen Pemilian/Dokumen Tender’Saleksi di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload kanya file'dokumen yang memiliki ekstens! *.doc, *.docx, *xds, “.xlsx, *.pdf, *jpg, “.jpeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

B. Kiik button Lipkoad yang ada di bawah ni untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainmya (bisa lebih dari 1 {satu)
file/dokumen).

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumendfile yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

© Upload
Fila berhasil diupload

MHama File Tanggal Upload Aksi

Persyaratan Laimnya.pdf 10 Mei 2023 08:58 =

Gambar 53. Halaman Informasi Lainnya berhasil Di Upload
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.3 Pilih UKPBJ
Jika sudah upload uraian singkat pekerjaan, tahap selanjutnya adalah memilih Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa

(UKPBJ), kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’ untuk menyimpan data paket.

Daftar Paket = Edit Pakel

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Fp. 2.719.800.000.00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pangadaan

Herangka Acuan Kaerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kortrak * 1. Sudah selesai isi dokumen v
Ursian SingKat Pekerjaan * persiapan pengadaan v

Informasi Lainnya { 2 P|||h UKPBJ

UKPBJ *

(& Pilih UKPBJ

Jenis Kontrak e v 3. Pilih Jenis Kontrak

G Sebelumnya = Simpan den Membuat Paket

* Wajib diisi.

4. Klik simpan dan membuat paket

Gambar 54. Pilih UKPBJ 1
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PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket « Edit Paket » Pilih UKPE.]

Kode RUP 41167268

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAM BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Pemeglinaraan Gedung/Bangunan Kantor Bartingkat (DKL, Jakarta) (28/04)
Pilih UKPBJ
Tampilan 25 & data 1.Cari UKPBJ ari:
Mama . Mamat Kepala Unit PBJ Pilih
upaby it 123412 il |
ukphj satu (Tidak Aktif) fit7BIpokas il |
ukphjsatier jakarta huppbjdikbud2020 il

Gambar 55. Pilih UKPBJ 2
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< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal” untuk
menghapus UKPBJ. Kemudian klik button Simpan dan Membuat Paket.

Daftar Paket » Edit Pekal

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 2.718.900.000,00
Dokumen Parsiapan Pengadaan
Diokumen Persiapan Pengadaan
Herangke Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * e

Rancangan Kontrak *

Uraian Singkat Pekeriaan * Kllkjlka mau hapus UKPBJ

Informasi Lainnya {Jika ada)

UKPBJ *

Nama
UKPBJ 2 ¥ Ganti UKPBJ | x Batal
Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
er————— e = Klik jika mau ganti UKPBJ
1 Simpen dan Membuat Paket Klik simpan dan membuat paket
= Wajib diist

Gambar 56. Simpan dan Membuat Paket



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
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4.1.4 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket ke UKPBJ
Setelah PPK simpan dan membuat paket, PPK harus mengirim pemberitahuan ke UKPBJ bahwa PPK telah

mendelegasikan paket tender/seleksi ke UKPBJ yang ditunjuk. Jika PPK belum mengirim pemberitahuan ke UKPBJ,
maka paket tidak akan tampil di daftar paket UKPBJ.

Daftar Paket - Edii Paket

Data Paket berhasil tersimpan

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Ap. 2.719.900.000,00

Daokumen Persiapan Pengadaan f
Diokurmen Persiapan Pangadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * b
Rancangan Kontrak * v
Uraizn Singkat Pekerjaan * W
Informasi Leinnya {Jika ada} w

UKPBJ *

iy Kirim pemberitahuan ke UKPBJ |

Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

* Paket belum ditayangkan ke KUPPBJ jika belum kirim email pemberitahuan.

slesiky Waatrirak Lumsum e

@ Sebslumnya & Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 57. Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan
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Kemudian PPK bisa Upload File yang berupa Nota Dinas, Surat Permohonan, Surat Perintah, Surat Tugas atau Surat
Lainnya, selanjutnya Klik “Kirim Email”

Kepada Yth,
UKPBJ 2

di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 2 pada paket pekerjaan:

MAK : WAGE0D.EBA.S94.002.0A.622111

Kode RUP 41167260 . .

Kode Tender : 12089099 1. Upload file Nota Dinas, Surat
MHama Pakst :  Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor

il Pagu © Rp.2770.940.000.00 Permohonan, Surat Perintah,
Milai HPS :  Rp. 2.719.900.000.00

NORCRRERRIE, o atau Surat Lainnya

Hanya file .pdf yang bisa di uplosad.
Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih tanjut, atas perhatian dan kerjasamariya divcapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pajabat Pembuat Homitme)
PPK 2

2. Klik untuk kirim email

& Kembali

Gambar 58. Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke UKPBJ, pilih OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan kirim pemberitahuan ini ?

Cancel

Gambar 59. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.

Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat dan dapat mengirim ulang pemberitahuan dengan
klik button Kirim Ulang.

Daftar Paket ~ Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Hilai HFS * Rp. 2719.:900.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Diokumen Persispan Pengadaan
KWerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Hontrak *

Uraian Singkat Pekeraan *

Informasi Lainnya (Jika ads}

Lihat email pemberitahuan

Aksi

[ Gant LIKPEA

Status pengiriman email

Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
Sudsh Kirim Email 10 Mei 2025 10:17 | Likat |

Nota Dinas PPK
& Surat Tugas.pdf - 45 KB

Jenis Kontrak Lt

@ Sebelumnya [ Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diii.

Kirim ulang pemberitahuan

Gambar 60. Status Pengiriman Email ke UKPBJ
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4.1.5 Kirim Respon BA Hasil Reviu
Setelah Pokja Pemilihan mengundang Reviu DPP ke PPK, kemudian PPK memenuhi undangan tersebut. Setelah itu

Pokja Pemilihan mengupload BA Hasil Reviu DPP. Kemudian PPK akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP. PPK
dapat merespon BA Hasil Reviu dengan pilih paket tender terkait pada Daftar Paket, kemudian pada halaman dokumen

persiapan, klik button Kirim Respon.

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

Lampiran DPP PP & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Kirim Pemberitahuan ke PP

Jenis Kontrak Lumsum b

BA Hasil Reviu DPP

« (XM - 19 Agustus 2022

—— Kirim respon BA Hasil Reviu

Gambar 61. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu
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Kemudian PPK mengirim respon BA dengan menambahkan catatan jika ada, juga melampirkan file pendukung. Lalu
klik button Kirim Email untuk mengirim respon BA Hasil Reviu.

Képada Yin
Kepanitiaan 25
ai

Tempat

Kami mformasikan bahwa PPK 25 telan merespon Benta Acara hasi teviu DPP pada paket pekenaan

MAK VA 6600 EBD §74.052 04 522151
Kode RUP 31000427

Koge Paxel 12255959

Nama Paket Belanja Jasa Lainnya (chk)

Nikal Pagu Rp. 120.000 000.00

Nilas HPS Rp. 111,000 000,00

Catatan (jixa ada)

Tambahkan Catatan

dan lampiran Vi
Browse... | No fhe selected

Hanya fie txt, doc, Jocx, Xis, Xisx. pdY, jpg, Jpog. png, 2ip, atau rar yang bisa o upicad

halan dan kerasamanya Aucapkan lenma kasin

Gambar 62. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu 2
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Jika PPK sudah mengirim email pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim
email. Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

PP 25 [ Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

Kirim Pemberitahuan ke PP

sapmira MDD DD ontoh Dokumen . pdf - 28
Status pengiriman email Lihat email pemberitahuan

. - 19 Agustus 2022
Sudah Kirim Email 18 Agustus 2022 14:23 Kirim Ulang Respon Kirim ulan g pem beritahuan

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

BA Hasil Reviu DPP

Gambar 63. Status Pengiriman Email BA Hasil Reviu DPP
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4.1.6 Hapus Paket Tender
PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstatus draft

tersebut sudah di assign ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

BERANDA. EMAFTAR PAKET AMEL ThBON LOG AxsEs GANTI PASSWORD.

PPY 2 - Peabat Pembt Kptmen | & Enstle TOTP

Inbox () Belum Dibaca [[J Sudah Dibaca B}

Tender Mon Tender Pencatatan hon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pangadsan Darurat

Buat Paket

Tampilan | 25 2 |data Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja
Pengadasn Kendaraan Bermotor, Test Juksung Kemenly (S0 Draft 8 M=i 2023 KEJAKSAAN NEGER KOTA MAGELANG, LEMBAGA
KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH
Paket Fullboard Mesting Kegiatan Sosialisasi Sistem Pengadaan Secara Elekironik, Draft 8 Mai 2023 BIRO UMUM dan PBJ SETJEN KKF, LEMBAGA
Pemeliharaan Gensat 1000Kva KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH
Pengadazan Jasa Layanan Akses Internst dan Jaringan Interkonaksi Main Link Merk  Draft 8 Mai 2023 BIRC UMUM dan PEJ SETJEN KKF, DINAS
ABC Type B2DC Latihan Basarnas 04/01/2020, Jasa Sewa Lisensi Keamanan HOMUMIKAS] DAN INFORMATIKA
PERERY Torce Toome 4]
Pengadazan Jasa Layanan Akses Internst dan Jaringan Interkonaksi Main Link Merk  Draft 8 Mai 2023 BIRC UMUM dan PEJ SETJEN KKF, DINAS
ABC Type B2DC Latihan Basarnas 04/01/2020, Jasa Sewa Lisensi Keamanan HOMUMIKAS DAMN INFORMATIEKA
Jerngan (2R )
Pengadazan Jasa Layanan Akses Internst dan Jaringan Interkonaksi Main Link Merk  Draft 8 Mai 2023 H ap u S p ak et te n d er yan g
ABC Type B2DC Latihan Basarnas 04/01/2020, Jasa Sewa Lisensi Keamanan
Jerngan (2R q
Pemelinaraan Gedung/Bangunan Kantor Berfingkat (D1, Jakarta) (28/04) Draft 27 April 2023 Stat us raft
Sewa Communication Genter (Call Center) {16/4) [ Ciated Draft 17 April 2023 ERIEALA P IRRAN PETCALIRAN SATA
PEMERINT:

Gambar 64. Halaman Daftar Paket Tender
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4.1.7 Adendum Dokumen Tender/Seleksi di PPK
Dokumen yang di adendum di PPK meliputi Rincian HPS, KAK, Rancangan Kontrak, Uraian Singkat Pekerjaan dan

pililh jenis kontrak.

Beranda « informasi Tender

Informasi
Tender

Hode Tender 12078000 (RN
Mama Tender Pengembangan aplikasi SIPRAJA - Test perorangan tanpa pemenang 090523 [T

Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pascakualifikasi [...]
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pamilihan

Dokumen Pemilihan [120789348] - Pengembangan aplikasi SIPRAJA - Test perorangan tanpa pemenang 030523 pdf

Adandum
Rincian HPS
Kerangka Acuan Kerna (KAKWSpesifikasi Tekniz dan Gambar

Rancangan Kontrak
Ursian Singhat Pokerjoan Pilih dokumen yang akan di adendum

Informasi Lainnya (Jika ada)

Jenis Kontrak: Lumsum

1. Filih Persyaratan Kuoalfikasi jka ada bagian yang dilakukan adendum:
2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendurm;
3. Fildh Dokurman Penawaran Teknis jika ada bagian yang dilakukan adendum;
4. Pilih Rincian HPS .
5. Upload Kerangka Acuan Kera (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar perh ati kan ketentu an ad en d um
B. Upload Rancangan Kontrak
7. Uptoad dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;
8. Isi Jenis kontrak jika ada bagian yang dilakukan adendum;
9. Isi Kualifikasi Usaha jika ada bagian yang dilakukan adendum;
10. Upioad adandum Dokumen Pemiihan yang baru; dan
11. Batas akhir adendum Dok Peamilihan mini 3 hari kerja sebeal jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 65. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah selesai adendum dokumen, akan terceklis. Selanjutnya Pokja Pemilihan akan upload dokumen

pemilihan yang baru.

Trvfourn o
Tender

Updaie Adendum Jenis Kormirak berhasil

Kode Tender 1207000 [TTED
MNama Tender Pengembangan aplikasi SIPRAJA - Test parorangan tanpa pemenang 080523 E7T)
Tahap Tender Saat Ini Pargumuman Pascakugiifasi [..]

Dokumen Pemilhan
Silakan upload utang Bokurmen Pamiihan karers terdapat perubaharn ferhadap salah saty bagian dar Dokumen Pemilihan seselummys

Dakumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [12078984) - Pengembangan oplikesi 28PARAJM, - Test perarangan tanpa pemanang DS0E23 pdf

Adand e

Rincan HPE [

Hermngka Acuan Kera MAKYSpeaifikes: Teknis dan Gambar &

Fanoangan Kortrak w

Uraian Singkat Pekeraan F3

Enfarmasi Lainnya {ika ads) L
-

danis Kontrakc Kantrak Payung

1. Pilih Parsyaratan Kualifikesi jika ada bagian yarg dilakukan adendun:
2. Isi ma=a badaku penawaran jika ada bapgian yang diskuban adendum:

3. Pilih Dofcurnen Penowaran Tekris fla ada bagian vang dilakukan adendam;

4. Filin Rincian HPS

6. Upkoad Kerangka Acuar Kera (RAK)S pasifikes Tesnis dan Gambar

6. Upload Randangan Kantrak

7. Upload dokumen Informasi Lainmya jike ada bagan yang diskubkan adendurmn;

B. Ini Jonis kortrak jika ada bogian yang diskuken adendan;

6. Isi Kualifikeessi Usaha jika ada bagian yarsg dilakidan adondem:
10. Upload adendum Dokumen Pemilihan yong bans; dan
11, Batas akhir dendum D Pemilihan minimal 3 hasi kerja jmdheal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 66. Adendum Dokumen Pemiihan
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4.1.8 Update RUP Paket yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket tender/seleksi yang
sedang berjalan

BERANDA DAFTAR PAKET

Pilih daftar paket

PP 1 - Pejabat Pambust Komitmen | % Enable TOTP
inbex (][] Eelun Dibasa ] Sudah Dibaca [T

Tendar Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pancatatan Pengadaan Dianurat

Beranda « Dafiar Paket

Buat Paket

Tampilan 25 % |data

Pilih paket tender/seleksi

Cariz

Mama Paket Tanggal Buat . Satuan Kerja
Pengadaan Jasa Konsultan assamen CASN {test) Tender Sedang Berjalan 9 Mai 2023 LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
Latihan Belznja Perjalanan Dinas Paket Meeting Dalam Kota Kegistan Rapat Dt @ hiel 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAMN BARANGIASA & Hapus Pakst
Koordinasi UKPBJ [EFY EEoTE) PEMERINTAH
Pengembangan eplikasi SIPRAJA - Test perorangan tanpa pemenang 090523 Tender Sedang Berjalan & Mei 2023 LEMBAGA KERIJAKAN PENGADAAN BARAMGIASA | Likat Tender

PEMERINTAH

Gambar 67. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daitar Paket = Edit Paket

Rencana Umum Pengadazn Kode RUP

Nama Paket Sumber Dana
295777493 Sawa Lisensl Keamg AFBN
R e Klik Update Rencana Pengadaan
KLPD Lembaga Kebljekan Pengedasn Barang/Aes8 FeTeraia
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PEMNGADAAN BARAMNG1ASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nital PPK
Fieeg] APBEMN WASE2T EAA001.002.0F 522141 Ap. 657.936.000,00 PR 1
Nama Faket * Sewa Lsmens: Keamanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0605
Nilai Pagu Paket Rip. 657 936.000,00
Lokas| Pekerjaan Provins! * Kabupaten/iota * Detail Lokasi *
DOl Jakarta - Jakarte Selatan (Kotg) = Lembege Kebljaken Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah

* Wb dliisl,

Gambar 68. Halaman Update RUP
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Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Detil Paket = Dafar Asncana Pangadaan

KALFD - .
Pl KALPO Pilih K/L/P/D, TA, Satuan i
Tahun Anggaran = H ili
09 2021 Kerja, Metode Pemilihan
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Metode Pemilinan Tandsr g

Pembustan peket tender demulal dengan memilin dan paxet RUR Paket yang tidak terdaftar pada AUP tidak dapat ditender.

Tampilan | 25 & date Gari:
| Metode Pemilihan Tahun
Kode RUF Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
O 20064TE2 Tender Rp 850 2021
O 20064714 Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1) Tender R 11M 2021
Od POETOATO [ Tander Fip 4584 Jt 0
O ZOB44613 Pengadaan Sews Mote Book, P.C Linit. can Printer AFBM Temder Ro14dM 2021

Gambar 69. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

2BE5EN Fislchas: Server APEM Tender Fip 300 & 20
2BE24807 Parengkat Security AFBN Terder Fp 2530 & 202
O ZBB24EET Parangkat Prvilage Access Manzper APBM Tender Rp 200 1t 202
O SERZABED Lisens! Big Data APEN Tender Rp12M 2021

Tamgpilen 1 sampal 25 dari &4 date

Pilih Rencana Pengeda— ° ™

u |.£3 il o

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 70. Pilih Rencana Pengadaan
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Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Faket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
29870470 - Penatean Lhang Arsa Plaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APEMN
29964714 - B=tan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadasn Barangd'asa Pemerinteh dalam rangke mendorong  APBN
pemulihan Ekonomi]
K/LFD Lembaga Kebijakan Pengedaen Barang/Jesa Pemenntah
Satuan Kerja LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilal PPK.
2021 APBN WAB2T EAE 001.051.0A.533121 Ap. 458.390. 766,00 PR 1
2021 AFBN WA B2 EAS 001.002.0C 522191 Ap. 1.100.000.000,00 PR
Nama Paket * Sewa Lsens: Keamanan Jaringan - teet pasca 1 file PK 0808
Nilal Pagu Paket Rp- 1.558.390. 768,00
Lokasi Pekerjasn Provinal * Kabupaten/Kota * Detall Lokasi *
Dl dskaria - Jaiarts Selatan (Kot =

Lembage Kebijaken Pengadasn Barang/lasa Pemerintah

OH1 Jakaria - Jakarts Selatan [Kotsl - Gedung LKPP JI Eplcentrum Tengah Lot 118 Resuna Sald

* Wajib diis.

Gambar 71. Halaman RUP Ter-update
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RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket » Doftar Bencans Pengadasn

KPR Pilih KL PD =
Tahun Anggaran aggy =

Sl Kncha® Filin Samian Kera - H

Metode Pemilihan

Samuea Metode Pemiinan L

Pembuatan pakst tender dimulal dengen memilih dan peket FUF. Paket yang tidak terdaftar pada AUP tidak dapat ditender.

Tidak depat melskukan updats data kerena Nilal HPS labis besar dari Nilal Pagu RUP Gagal update RUP

Tampilen | 25 = dats Cari:

| Metode Pemilinan Tahun
Hode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data aveilsble in table

Tampilzn 0 hingga O dan O data RN ERE:

Fillh Rencana Pengadaan

Gambar 72. Halaman Gagal Update RUP
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4.1.9 Edit Paket Tender Ulang

PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan

edit paket.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOK. LDG AKSES GANMTI PASSWORD

Gl & Petuniuk Panggunzan Jl Apfasi e-Procursment Lainya

PP 1 - Pesabat Pembuat Komitmen | 3 Enable TOTP
inbox £ Balum Dibacs [IT] Sudsh Dibsca [TJ)

Tendear Mon Tendsr Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaen Dansrat

Baranda » Dafter Pakel

Buat Pakat

j = L
Gl 9§ das Pilih paket tender ulang ]
Nama Paket Tanggal Buat . Satuan Kerja
Jasa Lainnya Pembuatan Yideo Elearning Kerja Sama Antar UKPB.) - test hari Draft 3 Januari 2023 LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
kalander 0201 Tender Ulang PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data [disaring dari 332 entr keseluruhan) " '

Pambuatan paket Tender/SeleksiTender Cepat dimulai dengan memilih pakst yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiIRUP akan berakibat tidak
dapat membuat paket Tender/Seleksi/Tender Cepat.

Gambar 73. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

Daftar Paket « Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
38414735 Jasa Lainnya Pembuatan Video Elearning Kerja Sama Antar UKFBJ APBN
© Tambah Rencana Pengadaan | Update Aencana Pengadaan
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/.Jasa Pemarintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2023 APEM CJ.6321.PDE.311.054.04.522191 Rp. 270.000.000,00 PPK 1
Mama Paket *

Jasa Lainnya Pembustan Video Eleaming Kera Sama Antar UKPB. - test hari kalander 0301

Edit paket

tender ulang

Nilai Pagu Paket

4
Rp. 270.000.000,00
Ealasl Pakefares Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta = Jakarts Selatan (Kota) - Jl Epicantrum Tengah Lot 118, Jakarta 12840
© Tambah Lokasi
ik selanjutnya
* Wajib diisi.

Gambar 74. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Dafiar Paket » Edit Pakni

@ pateraket @) Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 244.200.000,00 N

Dwokumen Persiapan Pengadaan P Pe
Keranaka Acuan Kera (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar * hd
T Pilih inputan yang ingin v
Uraian Singkat Pekerjaan * diubah v
informasi Lainnya (Jika ada) i

_/
UKPB.S * Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 1 3 Januari 2023 09:58 Tidak bisa diganti

Kirim Pemberitahuan ke UKPEJ

Sudah Kirim Email 12 Med 2023 10:32 | Linat [ Kirim Ulang |

Mota Dinas PPK.
& Nota Dinas PP Contoh.pdf - 435 KB

Jenis Kontrak

Gt Sebelumnys | B Simpan dan Membauat Paket

* Wajib diisi.

Pilih simpan dan

membuat paket

Gambar 75. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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4.2 Membuat Dokumen Kontrak
Syarat PPK dapat membuat e-kontrak adalah:
1. Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender
Cepat
2. Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang
Seluruh sanggah sudah dijawab oleh pokja pemilihan, dan atau
4. Seluruh Jawaban Sanggah Salah/Ditolak

w

Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen kontrak.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOK LG AKSES GANTI PASSWORD
& Patunjuk Panggursasn PP 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | €, Enable TOTP

tnbox [EI) Belum Dibsca X)) Sudsh Dibses ET}

Tender Mon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pangadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudsh melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Capat;
- Polga Pemifihan sudah menstapkan dan mengumumkan pamenang;

- Baluruh sanggah sudah djawab oleh Pokja Pemilihan: dan/stau

= Beluruh fawaban sanggah Salah/Ditolak.

Status

Tender Aktif - Kllk e-kontrak

Tampilan | 25 s |data

Cari: | Kode Tender, Nama T

Izhap

12020980 Kajian Penyusunan Rekomendas] tentang Vendor Management System Pengadsan Barang/lasa m Tender Sudah Selesal

11983990 Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat [D.K_. Jakarta) () [0 Tender Sudah Selesai

11976399 sewn collocation data center DI Tender Sudah Selesal
118937988 Kajian Penyusunan Rekomendasi tentang Manajemen Kontrak Pekerjzan Konstnssi I‘.‘epa!- Tender Sudah Selesai

Gambar 76. Halaman beranda PPK
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa
Pilih Tambah SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk

selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL. INBOX LOG AKSES GANT] PASSWORDH

. PP 25 - Peiabal Pembuat Kamiman| & Enable TOTP

Inbox 7] Belum Dibsca [ Sudsh Dibaca 7]

Paket Tender/Selelsi PPK » e-Konirak

Tampilan 25 = |data Cari:

Nomor SPPEJ

Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMHKSSPP Pembayaran Status Penilaian

Klik Tambah SPPBJ o diskis sveitable in'table

Tampilan 0 hinoga e

Gambar 77. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrek « SFP8J

Informasi Paket
Kade Tender 12020089
Nama Tender Kajian Penyusunan Rexomendasi tentang Vendor Managemeant System Pengadaan Barang/Jasa
HerecnecHenitne Perigaciagat Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail
41888801 Kajian Penyusunan Rekomendasi tentang Vendor Management System Pengadaan Barang/Jasa APBN =
Harga Penawaran Ap. 188.700.000,00

Pilih untuk liat rincian
Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)

Pilih untuk liat detail

Mo, SPPBJ
Lampiran SPPBJ =
Contoh pengisian: 1 barkas. :
Isi dengan fandia (- jika tidak ada Isi Form SPPBJ
Tanggal SPPE * p
Kota SPPBJ

Gambar 78. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPK 25
NIP PPK 0020025

Jabatan PPK ™

Isi Pihak Pertama
MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja *

Informasi Pendukung
Penyedia Pemenang NPWP Harga Final Undangan Kontrak
PT. lkpp penyedia 24 11.024.111.1-111 e .
= Berdasar Verifikasi Pokja Pilih ]|ka pemenang
* Penawaran Terendah o
PT. lkpp penyedia 25 11.025. 1111111 mengundurkan dlrl .000.000,00
* Berdasar Verifikasi Pokja
Jika Pemenang mengundurkan diri [CI¥ L) untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.
Nilai Jaminan Pelaksanaan (Rp) 0.00
Isi jaminan pelaksanaan
Gunakan koma untuk pemisah desimal.
IMasa Berlaku Jaminan Pelaksanaan (hari) 0
Tembusan

© Tambah Tembusan

Gambar 79. Halaman SPPBJ e-Tendering (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berita Acara Rapat Persiapan Penunjukan Penyedia

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *doe, *doex, *xIs, *xIsx, *pdf, *jpg, *jpey, *png, “2ip atau *.rar.

Dokumen Berita Acara © Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *doe, *doex, “xIs, *xIsx, “pdf, *jpg, *jpeg, *png, *zip atau *.rar.

Dokumen Cetak © Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Ssimpan ) - - Pilih simpan

* Wajib Diisi

Gambar 80. Halaman SPPBJ e-Tendering (3)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih.

‘SPPE. berhasi disimgan

SPPBJ berhasil disimpan

Informasi Paket
Kade Tendear 12020805
MNama Tendar Kajizn Penyisunan Rekomandasi tertang Yender Management Systerm Pargadaan Barang/Jana
Rencara Umum Penpadazn Kode RUP Mama Pakot Sumber Dana Detail
41eaEam Hajian Permyusunan Aekomendasi tantang Vendor Managemant System Pengadaar BaranpfJasa APBN =
Harga Perawaran Fp. 188.700.000,00 TR

Farm Surat Ponunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPR)

M PR 123/LKPRAT
Lampiran SPPE.

Cantoh pengisian: 1 bankas.
Isi dengarn fands (-} fika taak ada

Tanggal 2PPBJ PR -
s
Kata SPPES ja
Pihak Pertamia
Mama PPK PP 26
MIP PRI CO20025
Jabatan FFK - f—
Mama Satuan Kera LEMBAG A KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA FEMERINTAH

i i epioantrum bangah ot 118

Kirim undangan

Informasi Bendukung

Pamyedia * Pemenang NPWP Emadl Harga Final Undangan Kontrak
FT. lkpo penyedia 26 11.026.118.1-111.028 REHK"***tkpp.ga.id R, 185.000.000,00
* Berdanar BPPA.
* Pamenang Hasil Klarifikesi dan
Megosiasi

Gambar 81. Halaman SPPBJ e-Tendering(4)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

IS| PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kapada Yih,
PT. lkpp penyedia 8
di

Tempat

Kami i Anda untuk iri kentrak sthadap pakel pekerjaan:
Kode Tender 10354958

ramz Tender Pameliharzan Keindzhan can Keamanan Gedung LKPO {test B}

Dengan informas: ferkait kontrak ==hagal berikut

WWzkiu =d
Tempal

¥ang hams dibaws

‘Yang hans hadir

Diemikian kams eampaikan #as pematan dan kenasamanya kami ucapkan t2rima kasih

Hormat kami
Paganat Pembuat Komitman

Wyakiu ¢

Tempat*

1.Isi Informasi Undangan

Metkanismz Proses Undangan *

Offlina

Fang hais dibawa *

Yang harus kadir*

ore 2.Klik Kirim

Gambar 82. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika terjadi reverse auction, maka harga rincian HPS akan berubah mengikuti harga reverse auction.

Paoket Tondor PPK - o-Kontrak - SPPE.

Undanrgan berhzsi] terkinm.
Infarrmasi Paket

Kade Tendar 120a0e9p

Mama Tender Kajion Penyusunan Rehomendos: fentang Vendor Management Sysiem Pangadean Barang'Jasa

Rencara Lmum Penpadaan Kode RUR

Mama Paket

Sumber Dana Detail
41886801 Majian Penyusjgan Besomeodan tantory tacdn

BaranpJasa APBN

Harga Penawaran Rp. 108.700.000,00 (LT 2

Pilih untuk lihat rincian

Gambar 83. Halaman SPPBJ

Feket Tender PPK = e-Kontrak » Form SPPBJ = Rincian Harga

Setiep bilengan akan ditedatan 2 angka di belekang koma {ike eda).

Jenis Berang/laza Satuan Vol Hama/Blaya  Pajak (%) Total Ketarangan KBK|

1,001 170.000,000,00 i1.00 188.%00.000,00

TOTAL NILAI R 186.700.000,00

Gambar 84. Halaman Rincian Harga
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Diokumen SPPBJ

Cckumen yang dapat di upload hanya file/dckumen yang memiliki ebstensi *.deoe, *.docx, “xls, “xisx, “.pdf, “jpg, “jpeg, “.png, *.2ip atau “.rar.

Dofumen Cetak © Upload Upload dokumen Cetak SPPBJ
1.Cetak SPPBJ

Nama File

* Wajib Diisi 2.Kirim Pengumuman

Tanggal Uplead Aksi

Gambar 85. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1.1 Kirim Ulang Undangan Kontrak

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

PPK dapat mengirim ulang undangan kontrak kepada penyedia jika ada kesalahan atau perubahan dengan cara

pilih ‘kirim ulang’.

Informasi Pendukung
Penyedia = Pemenang

(®) PT. lspp penyedia 10
* Berdasar SPPB.
= Pemenang Hasil
Ewalusasi

() PT. lspp penyediz 12

() PT. lspp penyediz 11

NPWP Email Harga Final Undangan Kontrak

[ Cetak] & Preview

= irim Ulang

11.010.111.1-111.010 rizkydwirsharjo@gmail.com  Rp. 2.731.300.000,00

Kirim ulang undangan kontrak

11.012.111.1-111.012

11.011.111.1-111.011

rekanan1l@lkpp.go.id

Rp. 2.752.200.000,00

Jika Pemenang mengundurkan diri, m untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.

Gambar 86. Kirim Ulang Undangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak ulang untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

;Wak‘m "

1 s.d.
Tempat *
1.Isi Informasi Undangan
Mekanisme Proses Undangan *
Offline v

Yang harus dibawa *

‘Yang harus hadir *

\_ J

* Wajib Diisi
2.Klik Kirim

Gambar 87. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF. Jika terjadi reverse auction, maka akan terlihat nilai

reverse auction.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

MNomar : LKPP/O1/02 Jakarta Selatan, 9 November 2021

Lampiran -

Kepada Yth.
PT. lkpp penyedia 8
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal ¢ Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan
Keamanan Gedung LKPP (test PK)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara nomor 15020999 tanggal 28/0ct/2021 perihal Nomor :
15020999/1/2021/10 Py Pekerjaan Pemelit Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK).
dengan [nilai penawaran/penawaran terkoreksi] sebesar Rp. 11.539.000.000,00 (sebelas miliar lima ratus tiga puluh
sembilan juta Rupiah) kami nyatakan diterima/disetujui.

Sebagal tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menyerahkan Jaminan Pelaksanaan sebesar Rp. 3.280.000,00 (tiga juta dua ratus delapan puluh ribu Rupiah) [5%
dari nilai kontrak untuk nilai penawaranfterkoreksi antara 80% sampai dengan 100% HPS atau 5% dari nilai total
HPS untuk nilai penawaran/terkoreksi dibawah 80% HPS) dengan masa berlaku selama 90 (sembilan puluh ) hari
kalender [sekurang-kurangnya sama dengan jangka wakW pelaksanaan] dan menandatangani Surat Perjanjian
paling lambat 14 {empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPB..

Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran
Saudara, akan dikenakan sanksi sesual ketentuan dalam Peraturan Perundangan terkait tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah beserta petunjuk teknisnya.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

BEK2

NIP. 002002

Gambar 88. Halaman SPPBJ PDF
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2 Kontrak
Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat kontrak kemudian klik simpan dan mencetaknya.

Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat mengisi dan/atau memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item

pekerjaan yang telah dilaksanakan.

Peket Tendar/Salelsl PPK - o-Kontrak

Tampilen 25 & data GCarl:

Nomor SFPBJ Tangagal Penyedla Surat Perjan|ian Herga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Status Penitalan
123LKPRDY 3 Mel 2023 PT. lkpp penyedia 26 Rp. 185.000.000,00

Klik kontrak

Tampilzn 1 sampal 1 darl 1 data

Gambar 89. Halaman e-kontrak PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK = e-Kontrak « Surat Perjanjisn

Informasi Pakat o
PPK dapat memperbaiki
Kode Tender 12020099
Nama Tendar Kajian Panyusunan Askomendasi tentang Vendor Management System Pa ko d | fl k as |
Lingkup Pekerjaan *
© & »+ | I B | B A AN P =E E E E E E | = | T e
Hajian Penyusunan Askomendasi tentang Yendor Management System Pengadaan Barang/Jasal{ajian Pemyusunan Rekomeandasi tentang Vendor Management System
Pengadaan Barang/Jasa
Isikan Form Kontrak
Form Surat Perjanjian
No. Surat Parjanjian * 123/LKPR/D1/02
Tanggal Surat Peranjian * 16-05-2003 o
Kota Surat Perjanijian * DK| dakart

Gambar 90. Halaman isi Form Kontrak(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item pekerjaan yang telah
dilaksanakan.

Paket Tender PPK = e-Hontrak = Surat Perjanfian » Rincian HPS

pilih untuk melhat

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 % Asferensi KBKI

referensi
Jenis Barang/Jaza wal Harga/Biaya Pajak (%) Total
| | 1,00 | 180.000.000.00 | 11.00| 105.800.000,00 |

TOTAL NILAI

pilih untuk hapus

Gambar 91. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian

Paket Tender PPK = s-Kontrak « Surat Perjanjian « Rincian HPS
TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00
Jenis Barangdlasa Satuan Wal Harga'Biaya Pajak (%6) Total Katarangan Kumci Baris? KBk Aksi
1 a E] | 1,00 | 180.000,000,00 | 11.00 | 199.BO0.000,00 | | [ owkeki | I:I
pilih untuk isi KBKI ip. 195.800.000,00

Gambar 92. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK bisa memilih KBKI yang baru

4 - Produk logam, mesin dan perlengkapannya

45 - Mesin perkantoran, akunting dan komputasi 1 Plllh klaSlflkaSl,

Piiit Kefompok lelSl d” UntUk

Filih Kelss

mencari KBKI yang

Fiiih Subkelas

Fiiih Kefompolk Komoditas = S es U al

Filih Komoditas

Pifith Keterangan

2. Klik Cari KBKI klik untuk update KBKI

-

Tampilan 13 % |data

Divisi Kelompok *  Kelas Subkelas Kelompok Komoditas Deskripsi

0

45 Mesin perkantoran, akunting dan komputasi KBKI 2015

13 Mesin untuk keperluan kantor dan akunting, dan bagian serta perengkapannya KEKI 215
T 3. Ceklis kode KBKI Mesin ketik dan mesin pengolah kata KBk 2015
T Mesin ketik dan mesin pengoiah keta KEKI 215

45 451 45110 4511001 Mesin pengodah kata KBKI 2015

EiE] -

]

45 451 45110 4511001 4511001000 Mesin pengelzh kata KEKI 2015
A5 451 45110 4511002 Mesin ketik otomatis KEBKI 2015

oo

45 451 43110 4511002 4511002000 Mesin ketik otomatis KEBHKI 2015

0

45 451 45110 4511003 Mesin ketik {manual) KBKI 2015

|

45 451 45110 4511003 4511003001 Mesin ketik manual denga o KBKI 2015

Tampilan 1 hingga 10 dar 209 data

TambahKkan E

Gambar 93. Daftar KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK simpan dan klik kembali untuk melanjutkan mengisi ke halaman surat perjanjian.

Paket Tender PPK » e-Konirak » Surst Perjanfian « Rincian HPS

berhasil simpan

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 ) Referans| KBKI

Jenis Barang/Jasa Satuan Val Harga/Biaya  Pajak{%) Tatal Katerangan Kunci Baris? KBKI ks
1,00 | 120.000.000.00 | 11,00 | 199.800.000,00 3 45 - 451 n

1. klik simpan

TOTAL NILAJ Rp. 190.800.000,00

2. klik kembali untuk melanjutkan isi surat perjanjian

& Kembali

Gambar 94. Halaman Simpan KBKI
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Nama Satuan Kera LEMBAGA HEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kena | epicentrurn tengah kat 118

Pihak Kedua

Tea Pt Penyedla Baden Ussha Non K80 v

Hama Fenyadia PT. LKFP PENYEDIA 26
Alamet Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

Mo. Akta Pendirizn per.akta.rek2g-001/343254
Tangpal Alna Pendirizn 1 Jull 2018

Vakil Sah Penyedia

Jabatan Wakdl Penyediz *

Anggota Kemiraan/ks0 Nama Anggota NPWP Bentuk Kerja Sama Usaha Hilal {Rp) UMK

p— Isikan Form Pihak Kedua

Nama Bank *

No. Aekening Bank *

ama Pemillk Rekening *

Pihak Pertama

Nama PPH.* PRK 25

NIF PPK

Jabatan PPK * .

No. SKPPK " Isikan Form Pihak Pertama
LKPPFRE/2017/08/25

Gambar 95. Halaman isi Form Kontrak(2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Nilai kontrak akan terisi otomatis, jika ingin mengubah PPK bisa pilih “Klik di sini” dan mengisi alasan

perubahan nilai kontrak. isikan informasi wajib Nilai PDN dan Nilai UMK. Informasi Lainnya jika ada.

Milal Usaha Mikro Kecil (LK) (Rp.) 170.000,000,00
Jenis Kontrak Lumsaum

Irformasd Lalnnya

Isikan Informasi

£

Lainnya

Dokumen Cetak © Upload Upload kontrak yang sudah ditandatangani

Hama File Tanggal Upload Aksl

Dokuman yang danat di upload hanya fils/dokemen vana memilik ekstensi *.doc, *.dock, “.xis, “xiax, *.pdf, *fpg, “jpeg, “.pnyg, "zip atau “.rar.

Pilih untuk simpan

* Waijib Dis|

Informasi Pendukung
Hilai Kontrak (Rp) * 1B5.000.000,00
Wik o wird QIR e
Alasan Perusahan Neai Kontrak " Edit Nilai Kontrak
Isi alasan perubahan =
Nl Produ Dalerm Negeri (FDN) (Rp) * 0000000 Isikan Nilai PDN
|

Gambar 96. Halaman Form Kontrak(3)
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan, PPK dapat mencetak form kontrak dan upload form kontrak yang sudah ditandatangani.

Dokumen Surat Perjanjian

Dokumen Cetzk 2.Upload kontrak yang sudah ditandatangani

Nama File Tanggal Upload Aksi

3. Pilih untuk simpan

~

efian yang mamilik ekstensl e, *docx, xis, “xisx, *pdf, *jpg, ‘Jpeg, “.png. *.zip atau *rar.

1.Pilih untuk cetak

Gambar 97. Halaman Form Kontrak(4)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERJANJIAN
Kontrak Lumsum

Surat perjanjian
Paket Pekerjaan Konstruksi
Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (M

Nomor : LKPP/01/02

PDF siap cetak

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya adalah Kontrak Kerja Konstruksi Lumsum, yang selanjutnya
disebut "Kontrak” dibuat dan ditandatangani di Jakarta Selatan pada hari Sefasa tanggal 9 bulan November tahun
2021 berd L, Surat P pan P g Momor SK/LKPP/01/02 tanggal 9 Desember 2021, Surat

Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Nomor LKPP/01/02, artara:

Nama P PPK2
NIP ¢ 002002
Jabatan . Direktur

Berkedudukan di | JI Sudirman

yang bertindak untuk dan ztas nama’) Pemerintah Indonesia c.q. Kementeran Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat c.q. Direklorat Jenderal Lembaga Kebijakan P ! BarangiJasa Pemerintah c.q. Saluan Kerja
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH berdasarkan Surat Kep 1 LKPP/PPK
f2017/08/2 Nomor 123456tyu/2017 tentang SK pengangkatan PPK selanjutnya disebut “PPK”, dengan:

MNama : R. Ayu Maulida
Jabatan : Direktur
Berkedudukan di  : Jakarta Selatan (Kota)
Akta Notaris Nomor ; 13456

Tanggal : 20 Februari 2018
Notaris : Dimas

yang bedindak untuk dan atas nama PT. LKPP PENYEDIA 8 selanjutnya disebut"Penyedia”.

Dan dengan memperhatikan:

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konstruksi;

2. Kitab Undang-Undang Hukum Perdata (Buku Ill tentang Perikatan};

3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2000 tentang Penyelenggaraan Jasa Konstruksl sebagaimana telah
diubah beberapa kal terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2016;

4. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

5. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 07/PRT/M/Z2011 tentang Standar dan Pedoman Pengadsan
Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultansi sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 317/PRT/M2015.

PARA FIHAK MENERANGKAN TERLEBIH DAHULU BAHWA:

a. Telah diadakan prosas pemilihan penyedia yang telah sesual dengan Dokumen Pemilihan

Gambar 98. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. PPK telah menunjuk Penyedia menjadi pihak dalam Kontrak ini melalui Surat Penunjukan Penyediaan
Barang/Jasa (SPPBJ) untuk melaksanakan Pekerjaan Konstruksi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan
Gedung LKPP (test PK) sebagaimana diterangkan dalam dokumen Kontrak ini selanjutnya disebut ®
Pekerjaan Konstruksi”;

c. Penyedia telah menyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, tenaga kerja konstruksi, dan
sumber daya teknis, serta telah menyetujui untuk melaksanakan Pekerjaan Konstruksi sesuai dengan
persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini;

d. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat
pihak yang diwakili;

€. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:

1. telah dan senantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;

2. menandatangani Kontrak ini setelah meneliti secara patut;

3. telah membaca dan memahami secara penub ketentuan Kontrak ini;

4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua
ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

Maka oleh karena itu, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui untuk membuat perjanjian
pelaksanaan paket Pekerjaan Konstruksi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK) dengan
syarat dan ketentuan sebagai berikut.

Gambar 99. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2.1 Adendum Kontrak
Selain itu, PPK juga dapat melakukan addendum kontrak jika ada perubahan kontrak. Klik button Adendum

Kontrak.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data Cari:

Nomor SPPBJ ., Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

510202201 5 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 F— —
® < - ¥ »

Tampilan 1 sampal 1 dari 1 data Klik untuk addendum kontrak

[# Adendum Kontrak Kemoall

Gambar 100. Adendum Kontrak

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi addendum kontrak. Pilih Ya

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan adendum kontrak pada paket ini?

Klik Ya

Gambar 101. Pop Up Konfirmasi Adendum Kontrak
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up alasan addendum kontrak. Perhatikan bahwa addendum kontrak dapat menyebabkan data
kontrak sebelumnya tidak dapat diubah Kembali. Isikan alasan melakukan addendum kontrak, kemudian ceklis konfirmasi

addendum, kemudian klik Simpan. Button Simpan muncul hanya jika pengguna ceklis konfirmasi adendum.

Adendum Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Adendum Kontrak akan menyebabkan data
Kontrak yang sebelumnya tidak bisa diubah kembali.

Alasan untuk melakukan Adendum Kontrak * 1. Isikan alasan

Terdapat kesalahan input tanggal tanda tangan addendum kontrak

2. Ceklis

. . vd Saya yakin unfuk melakukan Adendum Kontrak pada Paket ini. 3. Klik Simpan
konfirmasi

Simpan m

Gambar 102. Pop Up Alasan Adendum Kontrak

101
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil pop up konfirmasi simpan alasan adendum kontrak, pilih OK

r |

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 103. Pop Up Konfirmasi Simpan Alasan Adendum Kontrak

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Adendum Kontrak berhasil dibuat. Anda sudah bisa untuk melakukan perubahan terkalt dengan data yang diperiukan.

Tampilan = 25 4 data Cari:

Nomeor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

510202201 5 Oktober 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 SSKK SPMK Adendum
Kontrak

Tampian 1 sampai 1 dari 1 data e-Kontrak yang sudah diadendum

Tampilan 25 4 | data

Adendum Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

el Alasan | 3 Juli 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 SSKK SPVK Penilaian

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data @ - L

& Adendum Kontrak

Gambar 104. E-Kontrak yang Terjadi Adendum
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak
PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada SPPBJ

yang akan dibuat dokumen SSKK.

Faket Tender/Selehs] PPK = =-Kontrak

Templlen | 25 & |data Cari:

Nomer SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjan]ian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembeyaran  Status  Peniialan

IZHLKPRIO] 4 el 2023 PT. lipp penyedia 26 T Rp. 185.000.000,00 m m

Tampilen 1 sampal 1 dar 1 data

Gambar 105. Halaman SPPBJ PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button ‘Simpan’
untuk menyimpan data.

Syarat Syarat Khusus Kontrak [55KK])

Rancangan Kontrak
1. & Rancangan Kontrak.pdf - 11 KB

Upload SSKK 1.Upload Dokumen SSKK

Nama File Tanggal Uplead Aksi

Cokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *. pdf.
Jika anda ingin merubah cara pembayaran, silahkan hapus seluruh dats
pembayaran terlebih dahulu.

Cara Pembayaran Filih Cara F'Elﬂbﬂyar 2. pilih cara pembayaran

3.Klik Simpan

Bl Simpan

Gambar 106. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran

104
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.4 Surat Perintah Pengiriman
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Pilih button Surat Perintah Pengiriman

di halaman e-kontrak.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Honirak

Tampilan | 25 *=  data Cari:
Homor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian
LKPF/01/02 3 Februari 2021 PT. lkpp penyedia 10 Kotk Rp. 2.731.300.000,00 ——

Pengiriman

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data K“k buat Surat @ o LI

perintah pengiriman

Gambar 107. Halaman Buat Surat Perintah Pengiriman

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PP

Ho. 5PP Tanggal 5PP

Klik Buat SPP

Kembali

Buat SPP

Gambar 108. Halaman Buat SPP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar SPP » SPP

Informasi Paket

Kode Tender 2897999

Mama Tender Pengadaan Sewa Sarana dan Prasarana Perkanforan TA 2021 (3/3)

Form Surat Perintah Pengiriman (SPP)

Mo. SPP *

Tanggal SPF * -
Mo. Surat Perjanjian 123FPPEIXI2020

Tanggal Surat Perjanjian 22 April 2021

Tanggal Barang Diterima © £

\Wakiu Penyelesaian * Contoh Pengisian: 30 har kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tangoal Selesai Pekerjaan * -
Kota SPP *

Alamat Pengiriman *

Jaminan Bebas Cacat Mutw/Garansi (Bulan) *

Gambar 109. Halaman Form SPP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPK 2
NIF PPK 002002
Jabatan PPK kepala hiro
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja GRIYA SAKINAH 2
Pihak Kedua
Nama Penyedia PT. [kpp penyedia 9
Alamat Penyedia Jakaria Selatan (Kota)
Wakil Sah Penyedia Budi

Jabatan Wakil Penyedia Direktur Operasional

E simpan | Kemban Pilih simpan

* Wajib diisi

Gambar 110. Halaman Form SPP 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Informasi Pendukung

1.lsi rincian barang

Rincian Penerimaan Barang Lihat Rincian Barang

Dokumen SPP
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, “xls, “xisx, *pdf, “jpg, “jpeg, “png, *.zip atau “.rar.

A Upload

2.Klik Cetak 3.Pilih untuk upload

Alksi

4. pilih simpan

Gambar 111. Halaman surat pesanan



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 109

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda = Daftar SPP » Edit SPP » Rincian Barang

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang v
2 Barang A unit 100,00 9.900.000,00 10,00 | 1.089.000.000,00 %
3 Barang B unit 100,00 4.700.000,00 10,00 517.000.000,00 %
4 Jasa v
5 Jasa A unit 100,00 2.540.000,00 10,00 | 279.400.000,00 x®
6 Jasa B unit 100,00 1.999.000,00 10,00 ( 215.890.000.Q ®

TOTAL NILAI Rp. 2.105.290.000,00

@ Kembai Plln EpEn 1 sUskl Seleesl PPK isi rincian barang yang diterima

Gambar 112. Halaman Rincian Barang
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)
Momar LKPRAZ
Pakel Pekerjman: Lisans: Bag Data (21701}

¥ang berlanda langan o bawah ini:

PPK 2
1. H Kk
selarutnys dissbut Pajabat P it

Surat Perintah

Serdsaarican Surat Paranjien Lisansi Big Data {21/01) Nomor LKPPIDEKIE Tang

marmerintahien o
Pengiriman dalam bentuk

PT. Ikpp panyedla 10

FF|, M. Palem Baral IV, Blok CC.8/ 22

wang datam hel i diweikil cieh; Muhammad Hikal PDF Siap dicetak
sulanjulnys disebul sebagal Penyedia;

it Frengirinkan barsng dengan memg

1. Rincian Barang :

Jenls Satuan Harga Pajak

Barang Wkuran Kusntitaz  Satwen %) Totat Harga Ketarangan

BIG

CIATS 1

pakat & pos 00,0 Rp 0.0 Ap
B.500,000,00 ST 00, 00, D)

pasked B pas 900 Ry 10.0 Rp.
T.B00.000,00 TT2.200.000,00

[ 1L#]

OaTa 2

pakel C pes 900 Rp 10.0 Ry
'8.500.000,00 9480, 100.000,00

Total Hital Rp.
2.731.300.000,00

2 Tanggal barang diterima: 11 Febusr 2021

3. Syarat-syarat pekeraan sesusi senpan pessyaratan dan kebentuen Konirak ;

4. Wakiu Panyelessian: ssiama 30 har kalender dan pekerjaan hamus sudsh selsssi pada anpgal 12 Febeusr
2071

5. Alemat penginiman bareng: L. spicanirm

Gambar 113. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

& Sankst: Terhadap kederdambatan penyelesaian pekerjsn, Konirak Pengadsn Barang dan pembayaran
hepada Penyedin dapai dhentican sesuai ketenfuan datam Syaral-Syaraf Khusus Konirk

[KS v, 10 Fedbnsari 2021 Menerima dan memyethqui;
Linduk dan atas namn Untuk dan atas nama PT. lipp penyedia 10
Pejabat Penandaiangian Kok
PPK 2 Muhammad Hiksl
dirmichr
NiP. 2002

Gambar 114. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja
Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPK.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » SPMK

Informasi Paket

Kode Tender 11578999

Mama Tender Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)
Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

No. SPMK *

Tanggal SPHIC* e Isikan Data From SPMK
O7/LKPP-03/2207-01

Mo. Surat Perjanjian

Tanggal Surat Perjanjian 7 Oktober 2022
Tanggal Mulai Kerja * &
Waktu Penyelesaian * Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Tanggal Selesai Pekerjaan * £

Kota SPMK *

Gambar 115. Halaman SPMK(1)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPK 25
NIP PPK 0020025
Jabatan PPK PPK
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja Jaksel
Pinak Kedua Isikan Data From
Nama Penyedia PT. Ikpp penyedia 23
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
Wakil Sah Penyedia * Muhammad Ichwan
Jabatan Wakil Penyedia * Direktur

Simpan Wembali

* Wajib disi Klik Simpan

Gambar 116. Halaman SPMK(2)
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumen SPMK

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi .

© Upload 1. Upload SPMK yang sudah ditandatangani

2. Pilih untuk simpan

Tanggal Upload Alkisi

B Simpan | & Cetak | Kembali

3. Pilih untuk cetak

= Wajib diisi.

Gambar 117. Halaman SPMK(3)
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Py~ Lembaga Kebijakan
s Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e

BURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMEK)

Homor | LKEPPNIZ
Pakst Pekeraan @ - Perawaion E-cﬂ.mmmc

SPMK dalam bentuk

Yamg bertanda tangan di bawah ini PDF siap dicetak
PPH 2

. H kaki
sidantna dischid snhagai PFejahal Pembtiual Hamimian

Berdanarkan Surat Pejanian - Perswainan Geduerg dan Bangunan (100125 nomar LEPPHEAE tsnggal 11 Februan
2021, borsamia ini mamiedmiohkae:

PT. lkpp panyedia 2
Jakars Sakyian {Kola)
g A el ind chwesials bty b i

selanjorya dissbuz sebagal Peryedis;

il Sad i e A ped gl i I Jang it I D Esarhiil
I Macam Pekierfann’ - Perawarian Gadong dan Bangunan {10012

& Tarwggrs mulss karja. 18 Fabruei 20121
3. Syaral-Syart PONCTSTT. SoSUN engan porsyaraan con koionfuan Kontrak;

A, Wau Penyppissaian; seiama 3 han o smden T8 Februssd 3021 ) dan pekeraenm hanm sosfab selssal pada
langgal 19 Febmeae 2021

5. Digubi Tadhadsep o haah high h potad i L pakeat} Peaiyadis kin &)
Denda Keiedambamn sebhesar 11000 sy per senbuh dar Ml Konirek aioo bogisn tedemo dan Wie Komiak
sobpiurm PPN sooss dengan oofsnaasn yang iorcanhem dalam Syarss-Syarat Kosimk

Gambar 118. Halaman SPMK PDF (1)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jakarta Pusat, 9 Movember 2021
Untuk dan atas nama LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 2

Direktur

NIP. 002002

Menerima dan menyetujui:

Untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 8

R. Ayu Maulida
Direktur

Gambar 119. Halaman SPMK PDF (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian
307202201 3 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 23 Rp. 83.139.000,00 — O e

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

[# Adendum Kontrak

Klik pembayaran =1 - 12

Gambar 120. Halaman e-kontrak PPK
4.2.6.1 Cara Pembayaran Termin
Pilih button ‘Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

1.Tambah Termin Berita Acara Progres Fisik

@ Tambsh Termin

Gambar 121. Halaman Pembayaran Termin
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Informasi Paket

Kode Tender 10364999

Mama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPF (test PK)
No. Surat Perjanjian LKPF/01/02

Tanggal Surat Perjanjian 9 November 2021

Nilai Kontrak Rp. 11.539.000.000,00

Pihak Pertama

Mama PPK PPK 2

MNIP PPK 002002
Jabatan PPK Direktur

Mo. SK PPK 123456tyuf2017

Isi Jabatan Penandatangan

Jabatan Penandatangan Sk *

Nama Satuan Kerja LEMEBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan
KIL/FID Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Nama Penyedia PT. lkpp penyedia 8

Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota) |S | Data Pl h ak Ked ua
Wakil Sah Penyedia * R. Ayu Maulida

Jabatan Wakil Penyedia = Direktur

Gambar 122. Halaman Pembayaran (1)
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acsra Sersh Terima [BAST)

e Isi form BAST

Tanggal BAST = =
Form Barita Acars Pembayjaran (BAP)

o BaR
i = Isi form BAP

[Biecar Pembayaran (Ro) * 1:853,000.000,00

CNEEn RO unil pemilaan cesimal

Pilih simpan

* fajio Dl

Gambar 123. Halaman Pembayaran (2)
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *docx, “x/s, “xlsx, *pdf, “Jjpg, “jpeg, “png, “zip atau *.rar.

Untuk upload dokumen cetak BAST

Dokumen Cetak BAST © Upload

Hama File Tanggal Upload Aksi

Untuk upload dokumen cetak BAP
Dokumen Cetak BAP
m Hama File Tanggal Upload Aksi

B Simpan | & Cetak BAST | & Cetak BAP | Komhal
Pilih cetak BAP

Gambar 124. Halaman Pembayaran (3)

120
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1'. Klik button ‘Tambah Termin’ untuk

menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Dafiar Pembayaran
Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara
Termin ke-1 BAST & BAP ]
Termin ke-2 BAST & BAP [ % | ||

@ Tambah Termin

Tambah Termin

Gambar 125. Halaman Daftar Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan
Pilih button ‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin Berita Acara 2 Pilih BAP Progres Fisik
. Pl
! 1.Tambah Bulan g 3

© Tambah Bulan

Gambar 126. Halaman Pembayaran Bulanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK = e-Kontrak = Pembayaran

Informasi Paket

Kode Tendar 18667999
Mama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE {14/2)
Mo, Surat Peranjian 123/LKPF/O1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.089.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PPK PPK 18
MIF PPK 0020019
Jabatan PPK AJUDAN
Mo. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan SK *

MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Alamat Satuan il epicentrum tengah lot 118
K/L/RD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 127. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Mama Penyedia REKANAN 9
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
; —
Wakil San Penyedia donghae
: v
Jabatan Wakil Penyedia direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

MNo. BAST *

Isi data BAST
Tamggal BAST * o

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

No. BAP *
. Isi data BA Pembayaran
Targgal BAP =

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.082.000.000,00

Pilih simpan

*Wiajib Diisi

Gambar 128. Halaman Input BA Pembayaran



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 125

& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di uplead hanya file/dekumen yang memiiiki ekstensi “.dec, ".docx, “xis, ".xlsx, ".pdf, “jpg, ".Jpeg, “.png, ".zip atau *.rar.

Dokumen Cetak BAST ¥ G Untuk upload dokumen cetak BAST

Nama File Tanggal Upload Aksi

Diockuren Cetak BAP

Untuk upload dokumen cetak BAP
Pilih cetak BAST

Tanggal Upload

Pilih cetak BAP

[ Simpan & Catak BAST

* Wajib Diisi

Gambar 129. Halaman Input BAST dan BAP
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1’. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk
menambahkan bulan kedua dan seterusnya. Jika sudah mengisi BAST dan BAP PPK bisa isi progress fisik.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran
Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara

Eivion k-1 BAST & BAP

BAST & BAP

Sulan ke-2

© Tambah Bulan

Tambah Termin

Gambar 130. Halaman Daftar Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Paket Tender PPK « Dafinr Peambayaran

Berita Acara Progres Fisik

REELAROR Pilih BAST&BAP

Kembali

Gambar 131. Halaman Daftar Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Fembayaran

Informasi Paket

Kode Tender 18667999
Nama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE {14/2)
MNo. Surat Perjanjian 123/LKPP/01/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
MNilai Kontrak Ap. 11.088.000.000,00
Pihak Pertama
MNama PPK PPK 19
MIP PPK 0020019
Jabatan PP AJUDAMN
Mo. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan SK *

MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrum tengah ot 118
KLPID Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 132. Halaman Isi Data BAST



 emtaga Kesiakan User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 129

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

MNama Penyedia HEKANAN S
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

; g~
Wakil Sah Penyedia donghae

Jabatan Wakil Panyedia *

Isi pihak kedua

direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST *

-
Tamggal BAST

Isi form BAST

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

No. BAP *

Tanggal BAP =

Isi form BAP

Besar Pembayaran (Rp) * Rp, 11.092,000.000,00

Kembali

* Wajib Diisi

Pilih simpan jika data sudah lengkap

Gambar 133. Halaman Input BA Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di uplead hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi ".doe, *.docx, ".xis, ".xlsx, *.pdf, *jpg, "jpeg, ".png, *.zip atau *.rar.

Untuk upload dokumen cetak BAST

Dokumen Cetak BAST

4 Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP P Untuk upload dokumen cetak BAP

Pilih cetak BAST : Tanggal Upload Aksi
Pilih cetak BAP

[ Simpan Kembali

* Wiiajib Diisi

Gambar 134. Halaman Input BAST dan BAP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)
Momor: 323223

Pada hari ini tanggal 25 Februar 2021, kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. PPK 2
Direldur pada LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMER .
Keputusan direktur Momor 123456tyw2017 dalam hal ini bertindak untuk dan = Berita Acara Serah
KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pe
Pemerintah, selanjutnya disebut PIHAK FERTAMA. Terima Pekerjaan dalam
2. lee diji . .
diresdur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang B PDF siap di cetak

Selatan (Kota) yang selanjutnya dissbut PIHAK KEDUA.
Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA telah menyelesaikan pekerjaan: - Perawatan Gedung dan Bangunan (10M12) untuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan Surat Perjanjian Momor LKPP/OS0S tanggal 11 Februar 2021,

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjzan tersebut.
Dremikian Berita Acara Sersh Terima ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 135. Halaman BAST dalam Bentuk PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

BERITA ACARA PEMBAYARAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Berita Acara
Nomor: 323232 Pembayaran Dalam
Pada hari ini fanggal 25 Februari 2021, kami yang bertanda tangan di bawah ini bentuk PDF siap dicetak

1. PPK 2
Direkiur pada LEMBAGA KEEBIJAKAMN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH berdasarkan
Keputusan direkiur Nomor 123458tyw/2017, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama LEMBAGA
KEBLAKAN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangllasa
Pemerintah, selanjutnya dizebut PIHAK PERTAMA

2. lee diji
direktur, bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang berkedudukan di Jakarta Selatan (Kola),
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA telah menyelesaikan pekerjaan: - Perawalan Gedung dan Bangunan {10/12) uniuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan BAST Nomor 323232 tanggal 25 Februan 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut dan menyetujui pembayaran
kepada PIHAK KEDUA =sebesar Rp. 1.859.000.000,00 (satu milyar delapan ratus lima puluh sembilan
Jjuta rupiah).
Demikian Berita Acara Pembayaran ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 136. Halaman BAP dalam bentuk PDF

132
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK bisa mengisi progress Fisik jika sudah selesai si BAST dan BAP

FProgres Pelerjaan

2. Isi Progres pekerjaan

3. Klik simpan

1.klik progress fisik

Gambar 137. Isi Progres Fisik
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.
Paket Tender/Seleksi PPK + e-Konirak Data e-kontrak sudah

terisi semua
Tampilen | 25 ¢ |data

Hemor SPPBJ . Tanggal Penyedia SPMK/SPP Pembayaran  Status
1Z3/LKPR/] 3 Mal 2023 FT. Ikpp penyedia 26 m

Tamgpilen 1 sampal 1 darl 1-data

Gambar 138. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.4 Pembayaran Tahun Jamak

Kontrak Tahun Jamak merupakan Kontrak Pengadaan Barang/Jasa yang membebani lebih dari satu tahun
anggaran dilakukan setelah mendapatkan persetujuan pejabat yang berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan
perundangundangan (Perlem no. 12 Tahun 2021). PPK dapat mengisi pembayaran Tahun Jamak disetiap tahun anggaran
di aplikasi SPSE 4.5.

BERANDA DAFTAR PAKET TNBDX LOG AKSES GANT! PASSWORD

o PPK 1 - Peiobat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Progres Pembayaran disesualkan dengan Progres Pembayaran per Termin

Tahun Anggaran 2022

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

klik tambah termin

© Tamban Termin

Tahun Anggaran 2023

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

© Tambah Termin
Total AKhir Progres Pembayaran

Kemball

Gambar 139. Halaman Daftar Pembayaran Tahun Jamak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi dan lengkapi data di halaman Pembayaran, jika sudah klik “simpan”.

PP+ Prjabit Pt Koostmen [ Eaide 100
b EIEY Wt tibacs G Swdoh Dibece

Paket Tander PPK » e-Kontrak » Oaftar Fembayaran « Pemburyacs

Informasi »akat
Kode Terrdet 11781589

Nama Yender Antu Reg K ™ Data Cener
Ko Sural Penanyen 2922002

Tangoal Sural Perangan 27 Desenter 2022

i Kontran Rp. 17.926.500.00

Pinak Pertama

Nama PPK PRK 1
NP EFK nozo0t
1AL PR Kepain PPIC
Ho SK FRK LKPRPPKZ0NT/061 PRKY
Jnatan Penandatangan K+ N
Nama Satuan Kera SNVT Permtangunan Bencungan § BWS Nusa Tdnggara i
Alamat Saan Koot
KA
Pihak Kedus
Mauna Prnyedia BT A peryecta 26
Aama Pestpecta Jekartn Setstan (Kots)

A S Py o * Hendro Sutitsno

Jabiatan Ve Parvndia - Py

isi dan lengkapi

Farm Berita Acara Serah Tarima (BAST)

— data

Targga BAST * o

Form Baria Acara Pambayaran (BAP)

No BAR
Teopgal BAF "

" —
Besar Pembayaran () 0000

Gambar 140. Isi Halaman Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berhasil simpan Pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Berita Pembayaran berhasll disimpan

Informasi Paket
Kode Tender 11751999
Nama Tender Pambangunan Pintu Regulasi Bendungan Napun Gete di Kabupaten Sikka, Pemaliharaan Data Centar
Ne. Surat Perjanjlan 22-12-2022
Tanggal Surat Perjanjian 27 Desamber 2022
Nilai Kontrak Fp. 17.826.500.00

Gambar 141. Berhasi Simpanl Berita Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi dan update progress pembayaran di masing-masing tahun anggran kemudian klik ‘simpan’.

Progres Pembayaran

Progres Pembayaran
000 | % isi progres

Simpan

klik simpan

Gambar 142. Isi Progres Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

TERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES. GANTI PASSWORD

- PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Eriabls TOTP

Inbox Belum Dibaca I3 « Sudah Dibaca

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Dait

Progres Pembayaran disesuatkan dengan Progres Pembayaran per Temin

Tahun Anggaran 2022

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

Total Progres Pembayaran:

Tahun Anggaran 2023
Termin Berita Acara Progres Pekerjaan
Termin ke-2 e &

Total Progres Pembayaran:

Tetal Akhir Progres Pembayaran

Kemball

Gambar 143. Update Progres Pembayaran di Masing-masing Tahun Berjalan



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 140

& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7 Status Kontrak
PPK dapat menentukan status kontrak pada suatu paket. Yakni selesai kontrak, pemutusan kontrak dan

penghentian kontrak.

4.2.7.1 Selesai Kontrak
Status selesai kontrak dapat dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi. Jika terdapat data e-Kontrak yang belum

diisi maka pilihan Selesai kontrak tidak dapat dipilih. Jika selesai kontrak dan PPK sudah melaukan penilaian maka status
kontrak tidak bisa diubah.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak S hanya bisa dipilih jika seluruh data e-Konirak sudah terisi

O Pemulusan Kontrak
) Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Gambar 144. Status Selesai Kontrak Tidak Dapat Dipilih
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Namun jika semua data e-Kontrak sudah diisi, pilihan selesai kontrak dapat dipilih.

Pilih Status Kontrak

1. Pilih Selesai

Status Kontrak

O Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 145. Status Selesai Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi selesai kontrak.

Apakah Anda yakin akan menyelesaikan kontrak ini?

Gambar 146. Konfirmasi Selesai Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Selesai. Selanjutnya PPK dapat melakukan Penilaian kinerja
penyedia.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

123 1 Oktober 2021 PT. Ikpp penyedia 26 Rp. 488.880.000,00 Selesai

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data - L

m Status Paket Selesai
Gambar 147. Status Selesai Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak yang sudah selesai, dengan klik pada status Selesai, lalu pilih batalkan
status.

Status Kontrak

Status Kontrak Selesal
Ditetapkan Oleh PRK 1
Tanggal Penetapan 13 Maret 2023 15:57

Gambar 148. Batalkan Status Selesai Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 149. Konfirmasi Batalkan Status Selesai Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalkan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak "
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

e N TESTUIEN

Gambar 150. Konfirmasi Alasan Pembetalan Status Selesai Kontrak

konfirmasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pakat Tander/Salaksi PPK « e-Kontrak

Tampilan | 25 &  data Cari:

Nomor SPPBJ - Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penllalan
RN . R womee R [ &
Tampilan 1 samgpal 1 dari 1 data “ .. -

. Adendum Kontrak Kamball

Gambar 151. Halaman Selesai Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat melihat Riwayat status kontrak pada saat PPK hendak memilih status kontrak.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak () Selesai
(® Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Riwayat Status Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Riwayat Status Kontrak
Tanggal Pembatalan Dibatalkan Oleh Alasan Pembatalan Status Kontrak

17 Oktober 2022 10:46 PPK 25 ini adalah contoh alasan pembatalan status kontrak Selesai

Close

Gambar 152. Riwayat Status Kontrak
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7.2 Pemutusan Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, Pejabat Penandatangan Kontrak atau Penyedia dapat

melakukan pemutusan kontrak untuk mengakhiri berlakunya kontrak karena alasan tertentu. Pemutusan kontrak di aplikasi

SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak.

Pilih Status Kontrak

O Selesai 1. Pilih Pemutusan Kontrak

(® Pemutusan Kontrak

Status Kontrak

() Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 153. Status Pemutusan Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi pemutusan kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Pemutusan Kontrak?

Pilih Ya

Gambar 154. Konfirmasi Pemutusan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih alasan pemutusan kontrak.

Pilih Alasan

Alasan Pemutusan Kontrak®

Penyedia terbukti melakukan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam proses pengadaan yang diputuskan
oleh Instansi yang berwenang

Pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam
pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa dinyatakan benar oleh Instansi yang berwenang

Penyedia berada dalam keadaan pailit

Penyedia terbukti dikenakan Sanksi Daftar Hitam sebelum penandatangan Kontrak

Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

Penyedia tidak mempertahankan berlakunya Jaminan Pelaksanaan

Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan
Berdasg i = ik, Penyedia tidak akan mampu menyelesaikan keseluruhan pekerjaan walaupun

1. Pilih Alasan

Eriaan setelah diberikan kesempatan menyelesaikan pekerjaan

PemutUSan Kontrak g/Jasa tidak dapat menyelesaikan pekerjaan

ditentukan dalam Kontrak dan penghentian ini tidak tercantum dalam program mutu

0 000 0O00eO00 O O

Alasan Lainnya

1. Ceklis

a

Saya yakin akan memutus kontrak ini.

konfirmasi B Simpan 3. Klik Simpan

Gambar 155. Alasan Pemutusan Kontrak
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan muncul pop konfirmasi pemutusan kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Gambar 156. Konfirmasi Simpan Pemutusan Kontrak



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 149

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Pemutusan Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan

Pergantian Penyedia.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4+ data Cari:

Nomor SPPEJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SS5KK SPMK/SPP Pembayaran  Status Penilaian

307202201 3 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 23 Rp. 83.139.000,00 SSKK SPMIK Pemutusan
Kontrak
< - b »

Status Pemutusan Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

& Pergantian Penyedia

Gambar 157. Status Pemutusan Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Pemutusan Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Pemutusan Kontrak

Ditetapkan QOleh PPK 25

Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 1023

Alasan - Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

® Batalkan Status

Close

Gambar 158. Batalkan Status Pemutusan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 159. Konfirmasi Batalkan Status Pemutusan Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak "
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

e N TESTUIEN

Gambar 160. Konfirmasi Alasan Pembatalan Statis Pemutusan Kontrak

konfirmasi
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7.3 Penghentian Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, penghentian kontrak karena keadaan kahar dilakukan secara

tertulis oleh Pejabat Penandatangan Kontrak dengan disertai alasan penghentian pekerjaan. Penghentian kontrak di

aplikasi SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak.

Status Kontrak () Selesai
Q Pemuiusan Konrak 1. Pilih Penghentian Kontrak
[ (® Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan . .
2. Klik Simpan

Gambar 161. Status Penghentian Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi penghentian kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Penghentian Kontrak?

Pilih Ya

Gambar 162. Konfirmasi Penghentian Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih alasan penghentian kontrak.

Pilih Alasan

1. Pilih Alasan

Keadaan Kahar Penghentian Kontrak
[ Alasan Lainnya

2. Ceklis

Saya yakin akan menghentikan kontrak ini.

B Simpan 3. Klik Simpan

Gambar 163. Alasan Penghentian Kontrak

konfirmasi

Close
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan muncul pop konfirmasi penghentian kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 164. Konfirmasi Simpan Penghentian Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Penghentian Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan

Penilaian kinerja penyedia.

Tampilan 25 4+ data Cari:

Adendum Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran  Status Penilaian

LG8 Alasan | 3 Juli 2022 PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 SSKK SPMK Penghentian
Kontrak
3 < - ¥ »

Status Penghentian Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 165. Status Penghentian Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Penghentian Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Penghentian Kontrak
Ditetapkan Oleh PPK 25

Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 11:01
Alasan - Keadaan Kahar

X Batalkan Status

Gambar 166. Batalkan Status Penghentian Kontrak



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 155

& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 167. Konfirmasi Batalkan Status Penghentian Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak "
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

e N TESTUIEN

Gambar 168. Konfirmasi Alasan pembatalan Status Penghentian Kontrak

konfirmasi
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& Lembaga Kebijakan
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4.2.8 Tindak Lanjut Pemutusan Kontrak Tender dengan Pergantian Penyedia
E-Kontrak dengan status pemutusan kontrak, dapat dilakukan pergantian penyedia oleh PPK.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampian 25 4 data cari:
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian
307202201 3 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 23 Rp. 83.139.000.00 — — Pemutusan

Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik untuk melakukan @ | ¢ - o

£ Pergantian Penyediz * - perg antian penyed ia

Gambar 169. Halaman Daftar e-Kontrak

Kemudian tampil pop up konfirmasi pergantian penyedia, klik Ya.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan pergantian penyedia pada paket ini?

Klik Ya

Gambar 170. Konfirmasi Pergantian Penyedia
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih tipe penyedia, Pemenang Cadangan atau Penyedia yang Mampu

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian () Pemenang Cadangan

Penyedia O Penyedia yang Mampu

Gambar 171. Tipe Pergantian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.8.1 Pergantian Penyedia dengan Pemenang Cadangan
Pemenang Cadangan adalah pemenang lain yang dinyatakan lulus oleh panitia Pokja saat Evaluasi Penawaran.

Pilih Pemenang Cadangan kemudian akan tampil pilihan penyedia lain yang dinyatakan lulus saat evaluasi penawaran.

Pilih penyedia kemudian klik button Simpan.

ALz B el 1. Pilih Pemenang Cadangan
Tipe Pergantian (® Pemenang Cadangan
Penyedia
Penyedia NPWP Email Harga Final
@® PT. Ikpp penyedia 24 11.024.111.1-111.024 REK™**@Ikpp.go.id Rp. 32.190.000,00

O PT. lkpp penyedia 23 11.023.111.1-111.023 REK™**@lkpp.go.id Rp. 32.523.000,00

(O Penyedia yang Mampu 2. Pilih Salah Satu Penyedia

El Simpan

3. Kilik Simpan

Gambar 172. Pilih Pemenang Cadangan
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& Lembaga Kebijakan
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Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang cadangan. Pilih Ya.

Konfirmasi

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 173. Konfirmasi Pergantian Penyedia Cadangan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan
Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

DCaftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP Mama Paket

Sumber Dana

36295338 Tenaga Anli Seniar Scftware Developer APBEN
& Tambzah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadazan
KILPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangilasa Pemenntan
Satuan Kerja LEMBAGA KEBILIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN ViA B600.EBA 9E3.054.0A 522131 Rp. 92.000.000,00 PPH 25
Nama Paket”

Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)

Alasan Pergantian Penyedia

4
Lanjutan dar Paket Tender
Alasan Tindak IEI'IJLIT F'ergannan F'Emjﬁdla karena pemutusan kontrak
Nilal Pagu Paket Rp 52 00000000
Lokas| Pekerjaan Provinsi® Kabupaten/Kota * Detail Lokasi*
DKl Jakara - Jakarta Selatan (Kota) = Sedung LKPF

& Tamoah Lokasi

© Daftar Paket

Selanjuinya @

Pilih Selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 174. Halaman Edit Paket
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Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan dan
memilih penanggung jawab. Karena keduanya akan otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memberi

pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Fakst

UKPE lidak bisa diubal jika KUPPBJ sudah menetapkan iKelompok Kerla Pemilinan

o Data Paket 0 Dokumen Persiapan

Nilai HPS - Rp. ©1.020.000,00 EETEETR S

Persiapan Peng:
Dokimen Persiapan Pengadaan

Kerargka Acuan Kerja (KAKYSpesifikas) Toknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak . 4
Informast Lainrya &
Penanggung Jawab UKPBY ~
Nama Aksi
UKPB 25 Tidak bisa diganti

Pilin UKPBJ uniul pembualan paket Penunjukan Langsung yang dilakukan olen Pokja Pemiiban

Kirim Femberitahuan ke UKFB.J

ghan ke KUPPEJ jika belum Kirim emall pemberitahuan.

Jenis Kontrak

Lumsum

BA Hasil Reviu DPP - Pilih untuk mengirim

pemberitahuan delegasi

@ Sepelumnya Simpan dan hiemoual Faket

* Wit diis]

Gambar 175. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan
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& < Lembaga Kebijakan
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4.2.8.2 Pergantian Penyedia dengan Penyedia yang Mampu

Penyedia yang Mampu adalah penyedia yang dianggap mampu oleh PPK dalam menyelesaikan proses pengerjaan
paket. Pilih Penyedia yang Mampu, kemudian klik button Simpan.

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian (C) Pemenang Cadangan

Penyedia @ Penyedia yang Mampu

= Simpan 1. Pilih Penyedia yang Mampu

2. Klik Simpan

Gambar 176. Pilih Penyedia yang Mampu
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Q¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang. Pilih Ya.

Konfirmasi

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 177. Konfirmasi Pergantian Penyedia yang Mampu
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& Lembaga Kebijakan
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Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Daftar Paket , Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP

Nama Paket Sumber Dana
36235338 Tenaga Ahli Senior Software Developer APBN
© Tambah Rencana Pengadaan | Upcate Rencana Pengadaan
KILPD Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangfJasa Pemenntan
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAXAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6600 EBA 963 0654 0A 522131 Rp. 92.000 000,00 PPK 25
Nama Paket *

Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)

Vi
Lanjutan dari Paket Tender Tenaga Anli Senior Software Developer (TC)
Alasan TindzK lanjut Pergantian Penyedia karena pemutusan kontrak
Nilai Pagu Paket Rp. 92.000.000.00
Lokas| Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPP

© Tambah Lokas:

C Dartar Paket Selanjutnya ©

“ Vyalio glisl,

Gambar 178. Halaman Edit Paket
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Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan,
karena otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memilih penanggung jawab paket, UKPBJ atau PP. PPK
juga dapat memberi pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses

non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 91.020.000,00 LGLIEEUN R

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya L
Benanggungliavan — Pilin Penanggung Jawab — v
Jenis Kontrak Lumsum o
© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 179. Halaman Dokumen Persiapan
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4.2.9 Penilaian
Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 4 tahun 2021 tentang pembinaan pelaku usaha pengadaan barang/jasa

pemerintah Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) memiliki tugas untuk melakukan Penilaian Kinerja.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

123 1 Oktober 2021 PT. Ikpp penyedia 26 Rp. 488.880.000,00 Spp Selesai [N

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Klik Penilaian

Gambar 180. Halaman Buat Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan masuk ke halaman penilaian di aplikasi SIKaP. PPK dapat melakukan penilaian sekali, tidak dapat merubah hasil
penilaian.

Penilaian Penyedia

© Informasl

1. Baca Peraturan LKFP Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pembinaan Pelaku Pengadaan Barang Jasa Pemerintah

2. Kode tender yang sudah dinilai tidak dapat dihapus dan diubah kede tender atau kategori pengadaannya
3. PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

RANGKUMAN PENILAIAN PENYEDIA

4 TOTAL PENILAIAN & JUMLAH PEK

7

B JENIS PEKERIAAN

© Konstuksi © Jasa Konsultansi Badan Usaha
@ _z=a Konsuhtansi Badan Usaha Non Konstruks|
Konstrksi @ Barng

Total penialian yang
sudah dilakukan PPK

klik untuk berikan

SEIETET

Tampil 10 & | enul

Perlem 4
g TOTALNILA

0y UsER @ METODE PEMILHAN TANGGAL BUAT
210 = PPK2 Tender 10-Jun-2027 10:03
DRENMAT KINFRIA EE [PSE KATECOR! DEKFRIAAN
9739993 . & g
BAIK LPSE Latiran Konstruksi

Gambar 181. Halaman Beranda Penialian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
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Selanjutnya akan masuk ke halaman detail penilaian penyedia, PPK klik “Berikan Penilaian” mulai dari kualitas dan

kuantitas pekerjaan sampai dengan biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya.

Penilaian # Detail Penilaian Penyedia

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Templare Penilalan Perlemn 4
Kategorl Pengadaan Kenstruksi
# INDIKATOR PENLAIAN JENIS PERTANYAAN NILA BOBOT NILAI %) MILALAKHIR AN
1 Fuafitas dan kuantitas pekerjaan I B Berikan Penilaian
Klik berikan penilaian
2 Layanan dengan indikator kemunikasi dan tingkat reepo
3 Wakis dengan indikator ketzpatan Indikator penilaian
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya |sian Fix 200 %
p—
Nilai Total 4 Penilaian belum lengkap

€ Kembali |

Gambar 182. Halaman Tambah Penilaian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

@ Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 103649599
Indikator Penllalan Kualitas dan kuantitas pekerjaan
Bobot Nilal 300%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Kualitas dan kuantitas pekerjaan

Pilih penilaian

Jawaban :
I:- = 50% hazil pekerjaan memerlukan perbaikan/penggantian agar sesuai dengan ketentuan dalam kontrak [Skor 1)

I'_:'I = 50% hasil pekerjaan memeriukan perbaikan/penggantian agar sesual dengan ketemtuan dalam kontrak. (Skor 2)

'.:'] 100% hasil pekerjaan sesuai dengan ketentuan dalam kontrak. (Skor 3)

Klik kirim penilaian

Komentar Tambahan (Opsional]

Gambar 183. Halaman Penilaian Pelaku Usaha

Isi komentar (opsional)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SiMPAN PENILAIAN PENYEDIA

€ Informasi

PPK tidek dapat melakukan perubshan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubehan hubungi | KPP melalui L PSE Support

ceklis

D Sava beranggungjawab atas kebenaran dan keabszshan nilai yang saya berikan

Jika Anda yakin, ketikan YAKIN pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

Isi “YAKIN”

Gambar 184. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “layanan dengan indikator
komunikasi dan tingkat respon”.

Penilaian > Detail Penilaian Penyedia

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penilatan Periem 4

Kategori Pengadaan Jasa Lainnya

x INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILA BORCT WLAI (%) NILALAKKIR AKS|

1 Kualitas dan kuantitas pexenaan

Isian Fix 10 q00% 0.3 &4 Lihat Penilaian
Istan Fix = 200% . £ erian Penilaian

Waktu dengan indikator ketepatan K | | k b eri kan pen | | ai an B Berian Peniiamn

Biaya dengan indikator kemampuan peagendalian biaya

2 Layanan dengan Indkator komunikas! dan tingkat respon

Istan Fix % 200%

B perikan Penlinian

Nilal Total A Penilatan belum lengkap

Gambar 185. Detail Penilaian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN FENYEDIA

€ Informasl

PPK fidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPF mefalul LPSE Support

Hode Tondar 10364090
indikator Penlialan Layanan dzngan indikator komunikasi dan tnokat respen
Bobot Nilal 00%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Layanan dengan indikator kemunikasi dan tingkat respon

Jawaban Pilih penilaian

] g. Penyedia lambat memben posif atas PPK; oan

b. Penyedia sulit diajok berdiskusi dalom penyelesaian peleksanasn pekerjoan. (Shor 1)

) & Merespon permintasn dengan penvelesaian sesuai dengan yang dimints; atay

b. Penyediz mudah dihubungi dan berdiskusi dafem penvelesaian pelstsanaan pekerjaan. (Skor 2)

:_ZI a. Metespon penny

Isi komentar (opsional)

b. Penyediz mudal

Klik kirim penilaian

Kameatar Tambahan (Dpsional)

4 Kombal

Gambar 186. Halaman Penilaian Penyedia
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Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PENILAIAN PENYEDEA

€ Informasi

PPK tidek depat melakukan perubahan data penileian yang sudah dinput. Jika ingin melakukan
perubehan hubungi LKPP melalui LPSE Support

ceklis

Sava bertangounojawab atas kebenaran dan keabsahan nilai vang sava berikan

Jika Anda yakin, ketikan YAKIN pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

YAKN

Gambar 187. Halaman Simpan Penilaian Penyedia

173
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “waktu dan indikator ketepatan”.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melslukan -

Notifikasi Berhasil

Simpan Berhasill

Kode Tender 1128580009
Template Penlialan Perlem 4
Kategon Pengadaan Jaga Lainnya
¥ INDIKATOR FENILAIAN JENS PERTANYAAN NiLal BOBOT NILAI (%) NLATAKHIR AKS

1 Kualitas dan kuantitas pekerjazn Isian Fix 10 300% 03 £ Lihat Penilaian
Layanan dengan Indikator kormunikasi dan tingkat respon Isian Fix 30 200% 06 23 Lihat Penilalan

3 Walkiu dengan ind ikator ketepatan KI | k b erl kan p en | I al an B Horlkan Penilakin

Biaya dengan ndikator kemampuan pengendalian blaya 15an Fix = 200% = = perikan Penilalan

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

Gambar 188. Simpan Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian.

PENILAIAN PENYEDIA

O Informasl

PPK tidak dapat melakukan peruhahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalul LPSE Suppaort

Koda Tender 10364992
Indikasor Penilaian Wakiu dengan indkator ketepatan
Bohot Nl N0

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

‘Wakiu dengan incikator ketepatan

Pilih penilaian

{ ) Penyelesajan pekerjoen terlambat melebini 50 (lima puluhj hari kelender dari waktu yang ditetapkan calam kentrek karzna

kesalahan Penyedia. (Skor 1)

[ ) Penyelzeaian pekerjaan terlambat sampai dengan 50 (lima suluh) hari kalender dari waktu yang ditetapkan dalam kamerak

karena kezalabon Penyedia. {Shor 2

[ ) Penyelzsaian pekerjasn sesuai dengan wakt vang ditetapkan delam komirak atau lehih ceoat sesuai dengsn kebutunan

PPK. (Skar 3)

Klik kirim penilaian

Komentar Tembahan (Opsional)

€ Kembali

Gambar 189. Halaman Penilaian Penyedia

Isi komentar (opsional)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PENILAIAN PENYEDIA

€ Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubshan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Sava bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsshan nilai yang sava berikan

Jika Anda yakin, ketikan YAKIN pada kotsk di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

VAR

Isi “YAKIN”

Klik Simpan

Gambar 190. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “biaya dengan indikator
kemampuan pengendalian biaya”.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubshan data penilsian yang sudah diinput. Jika Ingin melakuksn perubahan hubungl LKPP melalul LPSE Support

Simpan Berhasill

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penlialan Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENS PERTANYAAN LAl BOEOT NILAL (%) NILALARHIR AKSH

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 10 300% 0.3 = Lihat Peniialan
2 Layanan dengan Indikator Komunikas dan tingkat respon Isian Fix 30 200% 06 = Lihat Penilslan

3 Waktu dengan indikator ketepatan o
Klik berikan penilaian
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biay - = Uerikan Penllsian

Nilai Total A Penilaion belum lengkap

Gambar 191. Simpan Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasi

PPK tidak dapal medakukan perubahan dala penitaian yang sudah dinpul. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP malalui LPSE Support

Kovdo Tender 10364000
Indliztor Penllatan Eizya dengan indkator kemampuan pengendakan biaya
Bnbot Nilal 00%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Biays dzngan indikator kemampuen pergandalian bisyz

Pilih penilaian

Jawaban :

{_) e Tidakmenginformasikar sejek awal Baik ates kondisisejadian yang berpotensi menamban bieya; dan
L. Mengejukan perubahen kontiak yeng ekan bergamoak pade penambahen iotal biave lanpa alasan yang memads

sehingga ditlak oleh FPE, (Skor )
:1 Melakukan saleh satu koncis pada krterla Cukup. {Skor 2)

@ Telah melakukan pengendaian biava cengan bak dergan menginformasikan selak awal sias kondisi vang beipoiens|

menamnan Diaya dan penananan kantrak yang diajukan sudah @i0asar dengan AN §ENJ 0ENFT D ogung;

=ehingga penambahzan hisya dapat diantisipes (Skor 3)

Klik kirim penilaian

Kamertar Tarnbahan (Opsional)

& Kembali

Isi komentar (opsional)

Gambar 192. Penilaian Penyedia



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PENILAIAN PENYEDEA,

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubshan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubghan hubungi | KPP melalui L PSE Support

¥ Sava beranggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai yang saya berikan

ceklis Jika Anda yakin, ketikan YAKIN pads kotak di hawah ini. Jika tidak yakin, kiik button Kembali

Klik Simpan

Gambar 193. Halaman Simpan Penilaian Penyedia

179
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul simpan berhasil, nilai total akan muncul 100%.

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasill

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 10364939

Template Penilalan Perlem 4

Kategorl Pengadaan Konstruksi

# INDIKATOR PENILALAN JENIS PERTANYAAN LAl BOBOT MILAI (%) NILALAKHIR axsi
1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 20 300% 0.6
2 Layanan dengan indikator kemunikasi dan tingkat respon Isian Fix 30 200% 0.6
3 Waktu dengan indikator ketepatan Isian Fix 30 300% 0.9
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biava Isian Fix 30 200% 06
Nilai Total 100 % 2.7

Klik kembali jika sudah selesai

Gambar 194. Berhasil Simpan Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.3 Tender Batal di PPK
Fitur tender batal di PPK bisa dilakukan ketika sudah masuk jadwal “Surat Penunjukan Penyedia Barang /Jasa”

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

CIN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

& LoGouT

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

[ inbax 96 [l Belum Dibaca 72 ll Sudah Dikaca 24

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilinan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenandg;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilinan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Aktif

Tampilan 25 4 data Cari: | Kode Tender, Nama Tend

Kode Tender ., Nama Tender Tahap

11523999 Penataan ulang fire stop (TC) [ spse 4.5 | Tidak Ada Jadwal

e-Kontrak | Batal
11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [ Tender Ulang

[Tender | spse 4.5 Klik Batal

11503999 Pemeliharaan Data Center (sgh) [ spse 45

Gambar 195. Fitur Tender Batal di PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Tender Batal”

Beranda » Tindek Lanjut Tendar Gagal

Kode Tender B03Ta99 Summary Tender
MNama Paket TEST JKBU KONSTRUKSI 7/10

Tahap Tender saat ini Tender Swdah Selesai

Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Tender ke

Klik Tender Batal

Gambar 196. Tender Batal
Kemudian klik "Ya”

Apakah Anda yakin akan melakukan Tendser Batal uniuk paket ini?

Gambar 197. Konfirmasi Tender Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman alasan tender batal, PPK pilih pilihan alasan tender batal kemudian klik “saya yakin
akan membatalkan paket ini”.

Tender Batal

Alasan Tender Batal *
(] Tidak ada peserta yang menyampaikan dokumen penawaran setelah ada pemberian waktu perpanjangan
O seluru penawaran harga pada Tender di atas HPS atau penawaran biaya pada Seleksi Metode Evaluasi Pagu Anggaran di atas Pagu

Pilih alasan tender batal

Tidak menjalankan prosedur berdasarkan Dokumen Pemilinan
Polkja Remilihan/PPK terlibat Korupsi, Kolusi, dan/atau Mepotisme
menyetujui penolakan oleh PPK atas hasil pemilihan

0
g
0
O
g
O
O
0

PA/KPA menolak uniuk menetapkan pemenang pemilihan untuk Pengadaan Barang/Jasa Lainnya dengan nilai Fagu Anggaran paling
sedikit gi atas Rp. 100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah) dan Pengadaan Jasa Konsultansi Non Konstruksi dengan nilai Pagu
Angganan paling sedikit di atas Rp. 10.000.000.000,00 (sepuluh miliar rupiah)

Tidak gda calon Pemenang Cadangan atau semua Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia yang ditunjuk mengundurkan diri
Alasan/Lainnya

00O

Penting!
Tender yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya.
Semua peseria Tender akan mendapatkan pembentahuan melalui email.

] Saya yakin akan membatalkan paket ini.

Klik yakin untuk membatalkan paket

Gambar 198. Halaman Alasan Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya tender/seleksi batal akan muncul di beranda PPK di status “Tender Batal”

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 @ Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTFP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:
- Sudah masuk tahapan SPPB.J atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilinan; dan/atau Filter Tender Batal
- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Batal

Tampilan 25 & data Can: | Kode Tender, Nama Tend

Kode Tender . Nama Tender Tahap
11529999 S e K eterangan Tender/Seleksi Batal Tender Batal @
11528999 Tenaga Ahli Senior Software TEve 1enger Lepart | spse 4.2

Gambar 199. Halaman Tender Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Non e-Tendering PPK

5.1 Pembuatan Paket Non Tender
PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTARPAKET  AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
& Petunjuk Penggunasn Bl Aplikas] e-Procurement Lainmya FPK 3 - Pajabat Pembuat Komitman | & Enable TOTP

inbox [EF) Belum Dibaca ) Sudah Dibaca [{f}

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pancatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda « Daftar Paket

Buat Paket e
Pilih buat paket
Tampllan 25 & daid Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja
Sekretaris Eselon Il test HPS Draft 17 Mei 2023 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA | ERE
PEMERINTAH
Senlor Infrastructure Engineer Drait 13 Mel 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH
- Belanja Perjalanan Dinas Pakat Meeting Dalam Kola (Kegiatan Full Board Draft 12 Mel 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
Pejabat Eselon |, |l dan Ill ke bawah) PEMERINTAH
Sewa Zoom Business Draft 12 Mei 2023 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH
Jamuan rapat Draft 12 Mel 2023 LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA (LT
PEMERINTAH

Gambar 200. Halaman Daftar Paket Non Tender
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya. Apabila daftar paket yang diumumkan di SiRUP tidak muncul, maka pokja bisa klik
button reload/refresh untuk menarik paket dari SIRUP.

Daftar Paket « Daftar Rencana Non Tandar 1 . P| | | h K/L/P D

KL/PD * Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e 2.Pilih TA

o LEMBAGHA KEBIJAKAN PEN SR B A e R T

ke s Penunutan Langsung 3.Pilih Satker

Up«iata RUP

7 telum diumumkan pada Aplikasi SIRUP akan berakibat tidak dapat membuat paket
MNon Tender.

Apabila paket belum muncul,
klik button Update RUP Metods

- Pemilihan
Kode RUP T PR Penyedia Pagu

Tampilan 25 s+ data

43509243 Senior Infrastructure Engineer Penunjukan Ap 294 Jt
Langsung

Panunjukan Rp 6,8 Jt
Langsung

Penunjukan Rp39 M

(bisa pilih lebih dari 1) Langaung

5.ceklis nama paket

Gambar 201. Halaman Pilih RUP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button “Buat paket” dan Klik “OK”.

(] 28501132 Perawatan d Ap 100 Jt g |
= 28500840 2021
5 20428878 2021
=} 28416940 2021
Lainmya
m 203806173 Sewa Collocation Data Center IDC AFPBN Panunjukan Ap 1.2 M 2021
Langsung
5| 20380570 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunijukan Rp 550 Jt 2021
Langsung
O 20380560 Sewa Collocation Data Center DCE AFBN Panunijukan Rp 2.8 M 2021
Langsung
(= 20064224 Pemeliharaan Lift APBN Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung
& 28825207 Sewa Collocation Data Center IDC APBN Peanunjukan Ap1M 201
Langsung
(] 28824852 Seiwa Collocation Disaster Recovery Center AFPBN Panunjulan Rp 500 Jt 2021
Langsung
] 2E7S5598 Sowa Collocation Data Center IDC APBN Panunjukan Rp BOO Jt 2021
Langsung
o 2672217 Sewn Collocation Data Canier IDC APBN Panunjukan Ap GO0 Jt 2021
Langsung
5| 26790338 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunjukan Ap 750 Mt 2021
Langsung
= 26730245 Sewn Collocation Data Center DCH APBN Panunijukan Ap 3.2 M 2021
Langsung
FET053IED Pamalinaraan Lift AFBN Peanunjulan Rp 569 Jt 2021
Langsung
(] 26701474 Langganan Listrik AFBN Panunjukan Ap 3 M 2021
Langsung
=] 26666386 Langganan Microsoft Powar Bl AFBN Panunijukan Rp 2.3 Jt 2021
Langsung
Tampilan 1 sampal . d +
B el 1. Klik buat paket

Gambar 202. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 188

Kemudian akan muncul halaman edit paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Mama Paket Sumber Dana
43508243 Senior Infrastructure Engineer .
& N e Pilih untuk Update RUP
::"‘““ st Pilih jika ingin melakukan
mn Tahun Nilai PPK
2023 APBN ko nso | | d as | p aket Rp. 294,000.000,00 PPK 3
Nama Paket * Benior Infrastructure Enginesr .
PPK bisa ubah nama paket
y
Nilai Pagu Paket Rp. 284.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta < Jakarta Salatan (Kots) Kantor LKPP
Isi detail lokasi pekerjaan

Klik selanjutnya
* Wajib diisi.

Gambar 203. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.2 Kosolidasi Paket Non Tender

Pilih “Tambah Rencana Pengadaan”.

Daftar Paket » Edit Pakat

Rencana Umum Pengadasn Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

2ET05363 Pemaliharaan Lift APBN

& Tambah Rencana Pangadaan

K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Bars
Satuan Kerja LEMBAGA HEBLIAKAN PEMGADAAN SARANGI?
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APEN WAIZ27.EAA 001,002 0A523111 Ap. 569.000.000,00 PPE 2
Nama Paket * Pemsliharaan Lift
4
Nilai Pagu Paket Rp. 569.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
Ol Jakarta - Jakarta Selatan {Hota) - LKPP

© Tambah Lokasi
© Daftar Paket || Selanjuinya ©

* Wajib diisi.

Gambar 204. Halaman Buat Paket Konsolidasi



" Lomiage Keb on User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 190

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih K/L/PD, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, Metode Pemilihan, dan Pilih Paket.

Detll Paket » Daftar Rencane Pengadasn

L Lambaga Kebijakan Fengadasn Barang/Jasa Pamerintah -
Tahun Anggaran o0s - 1.Pilih K/L/PD

Satuan Kerja * LEMEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Metoda Pemilihan

Semua Metode Pamilihan . 3.Pilih Satker
4.Pilih metode pemilihan

Pambuatan paket tender dimulai dengag mem Br pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25+ data Apabila paket belum muncul, Cari:
! klik button Update RUP Metode
Pemilihan
Kode RUP Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
15 30019948 Honsultan Dista Enginesr APBN Pengadaan RAp 75.4 2021
Langsung
(] amuan Rapat] APEN Pengadaan Rp 22 4t 2021
Ceklis nama Lanasung
(] [lamusan rapat rako APBN Pengadaan Rp & Jt 2021
Langsung
(] 30015855 - Betanja Modal Peralstan dan Mesin [tabdst berbasis windows] APBEN a-Purchasing Ap 14,8 Jt 2021

Gambar 205. Halaman Pilih Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”.

O 30013095 - Konsumsi Aapat [35 ong x 10 kali] AFBN Pengadasn Ap 3.4 Jt 2021
Langsung

(] 30013042 Tenaga Fendukung Kegistan Pembangunan Sistem Informasi Unit Kerja PBJP APBN Pengadaan Rp 68.2 Jt 2021
Langsung

O 30013012 Pencetakan Buku Saku Pengukuran Tingkat Kematangan UKFBJ AFPEN Pengadaan Rp 25 Jt 2021
Langsung

O 30012887 Tenaga Pandukung Kegiatan Pemeliharaan Detabase dan Konsultasi Onling AFPEN Pengadaan Rp 63 Jt 2021
Langsung

/] 30012885 - Bahan Komputer AFBHN Pengadaan Rp 24 Jt 2021
Langsung

O 30012978 Tenaga Ahli Pengembangan Apdikasi SIMKL APBN Pengadaan Rp 96.8 Jt 20
Langsung

Tampilan 1 sampa: 25 dari 2,268 dg

«-23"'5..91

il Rencana Pergadean | @1 CI1K Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 206. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, PPK bisa isi nama paket dan detil lokasi

Duftar Paket = Edit Paket

R Umum Kode RUP Mama Pakst Sumber Dana
28705363 Pemelinaraan Lift APEM
30012995 - Bahan Komputer APBMN ]
KLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangdJasa Pemarintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahum Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2021 APBN WiA_3927_ EAA 001.002.0A 523111 Rp. 568.000.000,00 PPK 2
2021 APEN CJ.6321.PDE.311.053.0A.521211 Ap. 24.000.000,00 PPK 2
MNama Paket * - 3
Pemeliharaan Lift,- Bahan Komputer
PPK dapat mengubah
nama paket tender
i
MNilai Pagu Paket Ap. 593.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Deetail Lokasi *
DK Jakarta ~ | Jakarta Selatan (Kots) - LKPP
DK Jakarta -~ | Jskarta Selatan (Kots) - LKPP 0}

© Tambah Lokasi

& Daftar Paket Selanjutnya ©

* Wajib diisi

Gambar 207. Halaman Konsolidasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Edit Paket Non tender
Selanjutnya PPK dapat ubah nama paket non tender.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
43500243 Senior Infrastructure Enginear =1
s neern o g Plih untuk Ubah RUP
K/LPD Lembaga Kehijakan Pargadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2023 APBN CJ.6320.L0AB.231 053,04 522134 Ap. 284.000.000,00 PP 3
Nama Paket * Senior Infrastructure Engineer
PPK bisa ubah nama paket
4

Milai Pagu Pakat Rp. 294.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota = Detail Lokasi *

DKl Jakarta = Jakarta Selatan {Kota) - Kantor LKPP

Isi detail lokasi pekerjaan

© Tembah Lokasi

R— Klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 208. Halaman Data Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file data dukung HPS.
Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Dartar Paket » Edit Pakst
o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Al Rincian 1P S m

Harap mengisi Ancian HES!

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen FPersiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan Gambar =
2. Upload KAK, Rancangan

Rancangan Konlrak *

kontrak, Uraian Singkat Pekerjaan

Uraian Singkal Pekeraan *

dan informasi lainnya jika ada

Informas! Lainnya

L TR N

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

Lumsum v 3. Pilih Jenis Kontrak

© Sebelumnya

* Wajib diisi

Gambar 209. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isikan rincian HPS.

Boranda - Dafttar Paket - Edit Pakeil - Rinaian HPS

1. Download template rincian HPS

& Tarplxie Aincin HPS Upload Rincian HPS

~N 2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi
Potunjuk Upload Rinocian HPS:

1. Silakan uplaad rincian HPS menggunaican Terrglate Rincian HPS yang swudah di downilaad: atau

2. Upload ringian HPS yang sudah disesunikan penamaan kofomnya dan menggunakan filn yang memiliki chetensi

ni HPE Excel
1. Jangan manguich mama kalom, menghaous kolam atau menamibah kaloms
2. Jangan menguitch nama shaet; dan
2. Eunakan fanda "koma’ sshaogai pamisah desimal

Perhatikan Petunjuk Pengisian HPS

Potunjuk o HPS Tabel:
Urriuk menambah baris baru, ki kanan poda tabed of bawabe

Klik untuk cek referensi

Srnting Bilangan akan dibulztkan 2 anghka & bolakang kama fika adal.

TOTAL PAGL : Ap. 264 0000000, 00 KBKl
Jaris Barang ol Harga/Biaya Pajak (34} i [Te=1041 Akisi
2 Atau langsung isi &.50l
1, X [oxEk ]
: - ) — Tl
s Rincian HPS I 1,00 a0 T owak ||
6 | 1,00 | 0,00 (=
a 100 | 0.0ﬂ_ ]
1.00 0,00
100 | a.00| [(owea ]
r.00 .00
o0 | 0.00 |
IO«D O.D{}: ] o FEKI ; |
PPK dapat melakukan pembulatan St
ol Feretnsimtan |

Gambar 210. Halaman Isi Rincian HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mengisi KBKI (Klasifikasi Baku Komoditi Indonesia) Sesuai dengan SE Kepala LKPP Nomor 2 tahun 2023 poin E.3

Penggunaan Kodifikasi Barang/Jasa pada aplikasi SPSE bagi PPK sebagai berikut:

a. Saat mengisi HPS melalui aplikasi SPSE, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa untuk setiap item pekerjaan pada HPS.
Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10

(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar.

b. Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat mengisi dan/atau memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item

pekerjaan yang telah dilaksanakan.

pilih untuk melihat referensi KBKI di https://bps.go.id/klasifikasi/app/kbki

196
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah PPK Kklik akan muncul ke halaman pilih dan Isi KBKI. silahkan isi klasifikasi, Divisi, Kelas, Subkelas,
Kelompok komoditas, komoditas, dan keterangan. setelah itu klik “Cari KBKI”. Jika data sesuai akan muncul kode KBKI
dan dekripsi sesuai yg dipilih, ceklis kode KBKI dan Klik “Tambahkan” .

Lo accioind 5 - Konstrukst dan jasa konstrukst

Ewint = truks ong o 0

— e 1. Pilih klasifikasi,
<y 531 - Bangunan tempat tinggal tungga!l stau ganda

Kelas e - divisi dll untuk

Subkelas

Pilih Subkslas

mencari KBKI yang

Kelompok Komoditas Pilin Kelompok Komod|tas

Filih Kosmodiias - S es U al

2. Klik Cari KBKI

Heterangan

klik untuk update KBKI g2

Diwisd Kelompok +  Helas Subkelas Kelompok Homoditas Komoditas Deskripsi
[ ] 53 531 Bangunan HKBKI 2015
(] 53 Bangunan tampat tinggal HBKI 2015
(] 53 1 Bangunan termpat tinggas tunggal atau KBKI 2015
3. Ceklis kode KBKI DR o teoae Raio st s
(] Bangunan tampat tinggal rmast: HBKI 2015
(] . Bangunan bukan tempat tenggal KBKI 2015
] 53 <A 5312 Sa12 Bangunan mdustr HEKI 2015
[ ] 53 531 5312 53120 EBangunan komersial HKBKI 2015
J 53 531 5312 Satrza Bangunan bukan tempat tenggal lainnya HEKI 2018

Tempéan ¥ hinggs 8 dari 8 date

4. Klik tambahkan

Gambar 211. Pilih KBKI



‘ I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 198

& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat

di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 |lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —"
3 FALSE
4
5
b
7
8
9
10

Gambar 212. Rincian HPS dalam Excel
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Dafiar Paket » Edit Paket » Rincian HFS
ks ke i Data telah tersimpan

£ Template Aincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Sdakan upload rincian HPS manggunakan Tempiate Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Uploed rincian HPS yang sudah disescaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kelom;
2. Jamgan mangubah nama shest; dan

3. Gunakan tands 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah dan/atau menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mangunci baris, sdskan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak bodeh diinputkan oleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 2.770.540.000,00 0 Referensi KBK]

bt oAl sk bt ety ! Total Kunci Baris? KBKI | Aksi
Konstruksi 1 | | 00| 555.000.000,00 | [ O | 5a - 531 n
Konstruksi 1 [ [ .00 | 777.000.000,00 | [
Konstruksi 1 [ [ 00/ 333,000.000,00 |
Konstruksi 1 ' pa | | 555.000.000,00
KmE't[LIkEI 1 | | - ) | . . - L | £ | " SO0 000 00 |
Keterangan total nilai sebelum R et T BRSO

TOTAL NILAI fsetelz pembutatan) - Rp. 2.716.800.000,00

dan setelah pembulatan

Gambar 213. Notifikasi berhasil simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10
(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar. Jika kurang dari 10 data KBKI maka akan gagal

tersimpan.

hinimal date KB yang harus di isi edalah 10 {s=puluh) item barang/oekeraan dengen nilal rimcian HP'S terbesar

& Template Rincian HPS Uptoad Fancian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunekan Template Rincien HPS yang sudsah di download: atau
2. Uplpad rincien HPS yang sudah disesuaikan penamean kolomnys den mengounekan file yang memiliki ekstens! *.xlsx.

Petunjuk penglsian rinclan HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nema kolom, menghapus kolom atau mensmban kolom;
2_ Jangan mengubah nema aheet; dan

3. Gunakan tenda “koma’ eebegel pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah dan/atau menghapws Daris. kilk kenan pada tabed di bawah.
2. Uniuk mengaenci baris, silakan ceklis pads kolom Kuncl Bars? untuk setisp berts yang tidek boleh diinputken oleh Peserta

Setiesp bilengen akan dibctatkan 2 angha di belakang koma {jike adal.

TOTAL PAGU : Rp. 1.095.404.000,00 0 Referansi KBKI
Jenis Barang/Jtase atau Keluaran Satusn Wol Harga/Biaya Pajak (%) Tortal Ketarangan Kunci Baris? KB Azl
1 Barang unit 100,00 1.000,000,00 11,00 111,000.000,00 | (] 11-110 B
2 Barang | unit 10000 | 1.000.000,00 | 11,00  111.000.000,00 | O [12- 120 =
% | Barang | unit | 10000 1.000.000,00 | 11.00|  111.000.000.00 | O |33 -am -
4 | Barang | unie | 100,00 1.000000,00 | 1100  111.000.000,00 O |oz-e -
5  Barang e | 10000 1,000.000,00 11,00 | 111.000.000,00 | (] | 33— 3an e
&  Barang | unit | 100,00 1.000.000,00 11,00 | 111.000.000,00 | [ [ e KBk
7 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 O
& Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 = O KBHKI
9 | Barang unit 100,00 1.000.000.00 11,00 111,000.000,00 O © KBKI
o Barang unit 1,00 | 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O O KEKI
n Barang unit 1.00 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O & KBKI

Gambar 214. Halaman Gagal Simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK
spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikas] Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Perhatikan petu njuk
Gambar untuk Tender inl;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, “.doax, *.
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upioad bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumean).

is dan

g, ".Zip

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dan Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikas: Proses Kegiatan, Spesifikasi Matode
Kerja'Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksi) dansatau Gambar di sini.

Kiik Upload
MNama File Tanggal Upload Aksi

Closa

Gambar 215. Upload KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

B W<€ > i3 E m B KAK i i & @ Search
P Name Date Modified v | Size
@ Recents b [ New folder B April 20191013
> [ data 15 February 2019 14.24

¢ iCloud Drive : L

survey harga pembanding.docx 5 September 2018 15.03 Zaro byt
7% Applications a dokumen kualifikasi.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
E] Google Drive 5| dokumen tender.pdf 3 September 2018 15.20 1.7

= informasi lainnya.pdf 3 September 2018 15.20 1,71
=] Desktop =

m dokumen tender.pdf.docx 3 September 2018 15.17 Zero byts
@ Documents E] Rancangan Kontrak.docx 3 September 2018 11.43 Zaro bytq

AE KAK.docx 3 September 2018 11.41 Zero byte

€ Downloads \
e R
(@) Remote Disc
BOOTCAMP
Tags

® Red
& Orange

~ Options | Klik Open

Gambar 216. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (HAK)Spesifilcas] Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dohumen Kerangka Acuan Kerja (KAKLMWSpesifikasi Teknis dan
Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumean yvang dapat di upload hanya fileddokumen yang memiliki ekstensi *.doe, ".docx, *.xis, *.xlsx, “.pdf, *.jpg, “.jpeg, *.png, *.Zp
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upfoad bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (FAK)/Spesifikasi Teknis dan
Gamibzar {bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksl, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Matode
KerjaPelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksi) danfatau Gambar di sinl.

File berhasil diupload

Mo fila chosan
MNama File Tanagal Upload

KoK docax ‘ 4 Februari 2021 13:49

Aksi

Pilih untuk hapus

Close

Gambar 217. File spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Konirak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ind;

2. Harap angan upload Dokumen Ferslapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yvang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstens| *.pdf; dan

4., Klik button Uplcad yvang ada di bawah ini untuk upicad bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa leblh dari 1 (satu)
file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
ISSUK).

Klik Upload

Nama File Tanggal Upload Aksl

Close

Gambar 218. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

£
(=3
0
2

SRIRIERET = -2 B New folder

Date Modified w Size

Favorites Name
& Recents Rancangan Kontrak 8 April 2019 10.10

¢ iCloud Drive
& Applications
59 Google Drive
[ Desktop

@ Documents
€ Downloads

Devices

@ Remote Disc
BOOTCAMP

Tags
@& Red

® Omrgn Klik open

| Options |

Gambar 219. Plih Rnacangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa flle tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender inl;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokurmen yang dapat dl upload hanya file/dokumen yang meamiliki ekstensi *.pdf; dan
4, Klik button Upload yang ada di bawah inl untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak [bisa lebth dari 1 (satu)

fille/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSUK].

O Upload

File barhasi diupload

Daftar rancangan kontrak

Tanggal Upload Aksi
4 Februari 2021 13:49

MNama File
Rancangan Kontrak_pdi

=k

Close

Gambar 220. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload uraian singkat pekerjaan. Perhatikan petunjuk upload kemudian pilih button Upload.

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat PeKerjaan:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Gambar 221. Halaman Upload Uraian Singkat Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file uraian singkat pekerjaan yang sudah dibuat

@ File Upload X
& > ~ /v [ « SPSE.. » Contohd.. v O Q. Search Contoh dok untuk UAT
Organize ~ New folder = - @ o

~IDcard Name h Date modified

1ot @ Data Dukung HPS.docx 10/06/2022 14:13
" legalitas b p?: Data Dukung HPS.pdf 10/06/2022 14:13
“ LKPP @ Dokumen Persyaratan Kualifikasi.docx 07/06/2022 16:57
~ 2019 @ Dokumen Persyaratan Kualifikasi.pdf 07/06/2022 16:57
=2 2021 dokumen.xlsx 14/06/2022 16:58

__ export-tender.xlsx 26/10/2022 9:56
2022 I penawaran-PT. lkpp penyedia 25.xIsx 22/06/2022 16:36
- SDM @ Rancangan Kontrak.docx 27/05/2022 14:57
~ SPSE2 @ SPPBJ.docx 06/06/2022 13:43
_ Abser @ Uraian Singkat Pekerjaan.docx ' 13/01/2023 11:18
~ Apeni @ Uraian Singkat Pekerjaan.pdf 13/01/2023 11:18

 Cante

File name: All Files (*.*)

Klik open

Cancel

Gambar 222. Plih Uraian Singkat Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload uraian singkat pekerjaan akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat Pekerjaan:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2_Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf, dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dokumen).

File berhasil diupload Daftar uraian singkat pekerjaan

Mama File Tanggal Uplead Aksi

Uraian Singkat Pekerjaan.pdf 25 Januari 2023 10:43 i

Gambar 223. Halaman Daftar Uraian Singkat Pekerjaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload informasi lainnya jika ada informasi tambahan. Informasi lainnya bersifat opsional.

Daftar informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya:

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dan Dokumen Pemilihan/Dokumen Non Tender;

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Non Tender Ini;

4. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilinan/Dokumen Mon Tender di sini;

&. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstansi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, “.jpa, *.ipeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

&, Klik button Upload vang ada di bawah ind untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload
& Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Close

Gambar 224. Halaman Upload Informasi Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Edit Dokumen Persiapan Penunjukan Langsung
Selanjutnya PPK memilih penanggung jawab paket Non Tender, penanggung jawab terdiri dari Pejabat

Pengadaan dan UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 1.332.000.000,00 [GEENNG
Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Y/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Pastikan dokumen

Rancangan Kontrak *

sudah di upload

Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya

Penanggung Jawab | Pejabat Pengadaan v 1. Pilih penaggung jawab UKPBJ/PP
2. Pilih UKPBJ/PP
Pilin Pejabat Pengadaan untuk pel An Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Lumsum

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Jenis Kontrak

Gambar 225. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika ada kesalahan UKPBJ/Pejabat Pengadaan PPK dapat menggantinya. Selanjutnya PPK pilih jenis
kontrak kemudian pilih simpan dan membuat paket. Selain itu PPK juga bisa mengirim pemberitahuan delegasi paket non
tender ke PP atau UKPBJ. Namun untuk mengirim pemberitahuan delegasi paket, PPK diharuskan untuk klik button
Simpan dan Membuat Paket terlebih dahulu.

Dartar Paket » Edit Paket

° Data Paket

Nilai HPS * Rp. 1232 000 000.00 (ISR

o Dokumen Persiapan

Dokumen Persiapan Fengacdaan
Dorumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangar Kontrak *

uralzn Singkat Pekenaan *

Intormast Lannya

Pilih untuk hapus

Penanggung Jawab Pejabal Pengadaan b

Pilih untuk ganti

gadaan | » Batal

Pilih Pejabat Pengataan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan

Kirim Pemberitahuan ke PP Sllakan kengkapi data terkabt dan klik Simpan terlebib dahuli!

kbt L ¥ Pilih jenis kontrak
BA Hasll Reviu DFP TidaK ada TR
G Sebelumnya EiSimpan gan Membuat Paket Pi I i h Si m p an d an m em b u at p aket

* Wajits diisi

Gambar 226. Halaman Dokumen Persiapan 2
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.2 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket Penunjukkan Langsung Tender ke PP atau UKPBJ
Setelah PPK Klik button Simpan dan Membuat Paket, maka akan muncul button Kirim pemberitahuan. PPK dapat

mengirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ bahwa PPK telah mendelegasikan paket non tender ke PP atau UKPBJ yang
ditunjuk. Adapun notifikasi pemberitahuan akan masuk di inbox PP atau UKPBJ terkait. Paket tidak akan tayang ke PP

atau UKPBJ terkait jika PPK belum kirim email pemberitahuan.

Daftar Faket » Bdit Pakst

Data paket felah lersimpan

° Data Paket o Dokumen Persiapan

Hilai He'S R 1.332.000.000,00 IR

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Fenganaan

KEranGka Acuan Kera (KAKYSpesiTkasi Teknis dan Gambas * R
Rancangan Konbrak ® w
Uralan Smgkat Pekeraan * b4
Intormas! Lainey 2 L4

Penanggung Jawab

Kirim Pemberitahuan ke PP
 Kirian

* Paket belum ditayangkan ke PP jika belum kinm email pemberitahuan
Jenis Kontrak

B4 Hasll Reviu DPP

Tidak ndo dokuman Lamplran

m 15 Smpan dan Membual Pake!

*Waib diist

Gambar 227. Kirim Pemberitahuan ke PP/UKPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah klik button Kirim pada halaman Dokumen Persiapan 2, kemudian PPK bisa Upload File yang berupa Nota

Dinas, Surat Permohonan, Surat Perintah, Surat Tugas atau Surat Lainnya, selanjutnya Klik “Kirim Email”

Kepada Yth,
PP 25

ai

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK . CJ.6320.UAB.231.051.0A 536111

Kode RUP : 39616047 Upload file Nota Dinas, Surat
Kode Non Tender . 11637999

Nama Non Tender . Pengembang Aplikasi SPSE Terpusat Perm 0 h onan SU rat Peri n tah
Nilai Pagu . Rp. 1.392.774.000,00 ! !

Nilai HPS

_ Rp. 1.332.000.000.00 atau Surat Lainnya
Nota Dinas PPK *

© Upload

Hanya file .pdf yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 25
€ Kembali

Gambar 228. Kirim Pemberitahuan ke PP/UKPBJ

Klik untuk kirim email

= Kirim Email
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ, pilih OK.

latihan-lpse.lkpp.go.id
©

Apakah anda yakin akan kirim pemberitahuan ini ?
Cancel

Gambar 229. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.

Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Daftar Paket » Edit Falel

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilal HPS * Rp. 1.332.000.000.00

SOKLen PRE=ERI Fe A Dokumen Persianan PEnGaGaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK WS pesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Kontrak *

Uraian Singkat Fexernaan

Informas: Lamnya

Penanggung Jawakb Pejabat Fengadaan

L | h at em al | p e m b el’ | tah U an [# Ganli Pejabal Pengadazn

Status pengiriman email

Filln Pejahal Fengadaan untuk pe Enunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan olen Pejanat Pengadaan

Kirim Pemberitahuan ke PP

Sudah kirim email 25 Januarl 2023 11:24 ] Linat | Kirim Wang | K| ri mu | an g p em b el‘itah uan

& Contoh Dokumen, pat - 26 KB

Nota Dinas FFK

Jenis Kontrak Lumsum

BA Hasil Reviu DPP

© Sebelummya | B Simpan dan Membial Paket

* Wzl allsi.

Gambar 230. Status Pengiriman Email ke PP atau UKPBJ
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.3 Edit Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 17.760.000,00

Dok Persi P, d
S R FEREUEET Dokumen Persiapan Pengadaan

_ B Pastikan dokumen
Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak * SUdah dl upload

Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya

Data Dukung HP S

Data Dukung HPS
1. Upload data dukung HPS
Data Dukung HPS

Pejabat Pengadaan® [ Pilih Pejabat Pengadaan - .
2. Pilih Pejabat Pengadaan

Jenis Kontrak Lumsum

© Sebelumnya | B Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 231. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya upload file data dukung HPS

Dats Dulkung HPFS

P i W daka  Data D o HPS:
1. Parhatikan file yang akan di upload,. pastikan bahwa fils terseabut sdatah dokurmen Datas Dukung HPS antuk Tendsr iniz

2. Dokurmen yang dapat di upload kanya filef'dokomen yang meamiiiki skstensi *odoc, ".docx, ".xis, "“.xi=sx, *“.pdf, “.jpa. “.jpeq, “-prg, ".zip
at=ww ".rar; dar

3. Kiik button Iipload yang ada di bawah @i untskh upload bagian dan dokusmen Data Dukung HPS [(bisa lebih dari 1 {satu)

File/dokumen).

[ i || Klik untuk upload data
e dukung HPS

Gambar 232. Pilih file data dukung HPS

Jika berhasil upload akan seperti gambar dibawah ini

Data Dulung HPS

Petunjuk upload dokumean Data Dukung HPS:

1. Parhatikan file yamng akan di upload, pastikan bahwa file tersebwut adalah dokurmen Data Duloung HFS untuk Tender ini;

2. Dokurmsan yang dapat di upload kanya fileddokumean yanag memilila ekstanss “udoc, .docx, “.xis, “.xisx, “.pdf, “jpa. “0peg. “preg, “.zip
atau “.rar; damn

3. Kk button Uipload yang ada di bawah ni untuk opfoad bagian dan dokesmean Data Dukung HPS (bisa lebih dari 1 (satu)
filesdokumen) -

Lo

Mama File
L Changelog Aplikasi SPSE 4.4 1_pdf - 2 MB

Tanggal Upicad AlsE
AugLeshes 2027 14:28 [l

Berhasil di upload

Gambar 233. Halaman Upload Data Dukung HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK klik button pilih Pejabat Pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 17.760.000,00

Dok Persi P, d
e e Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * — v
Rancangan Kontrak * v
Uraian Singkat Pekerjaan * DOku men persiapan su dah v
. . —
Informasi Lainnya ter pload semua v
-u u
Data Dukung HPS
Data Dukung HPS
Data Dukung HPS . v

Pejabat Pengadaan* (& Pilih Pejabat Pengadaan Pilih Pej abat Pengad aan

Jenis Kontrak

Lumsum

Q® Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Waijib diisi.

Gambar 234. Pilih penanggung jawab paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabat Pengadaan

Kode RUP 39999033

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket - Belanja Jasa Lainnya (Jasa Lainnya Sertifikasi Surveillance Audit Sistem Manajemen Mutu)

Pilih Pejabat Pengadaan

Cari nama PP

Tampilan 25 4 data Cari:| PP 29| |

NIP User Id Nama Pilih
00600259 PP 259 PP259  Pilin |
00600258 PP 258 PP253 [ pilin |
00600257 PP 257 PP257 [ Pilin |
00600256 PP 256 PP256 [ pilin |
00600255 PP 255 PP255 [ pilin |
00600254 PP 254 PP254 m
00600253 PP 253 PP253
00600252 PP 252 PP252 Pilih PP  Pilin]
00600251 PP 251 PP251 [ pilin |
00600250 PP 250 PP250 [ pilin |
0060025 PP 25 PP25 m
Tampilan 1 sampai 11 dari 11 data (disaring dari 515 entri keseluruhan) €« » | B

Gambar 235. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika ada kesalahan UKPBJ/Pejabat Pengadaan PPK dapat menggantinya. Selanjutnya PPK pilih jenis
kontrak kemudian pilih simpan dan membuat paket. Selain itu PPK juga bisa mengirim pemberitahuan delegasi paket non
tender ke PP atau UKPBJ. Namun untuk mengirim pemberitahuan delegasi paket, PPK diharuskan untuk klik button
Simpan dan Membuat Paket terlebih dahulu.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Milai HPS * Rp. 17.760.000,00 (NG

Dokumen Fersiapan Pengadaan
pa 9 Dokumen Fersiapan Fengadaan

Kerangka Acuan Kena (KAK ) Spesifikasi Tekniz dan Gambar®
Rancangan Kontrak *
Uraian Singkat Pakarjaan *

Informasi Lainrya

Data Dukung HPS _ .
Data Dukung HFS

Data Dukung HPS Pilih untuk hapus
Pilih untuk ganti PP

Pejabat Pengadaan® Nama

PP 25 « “Ganti Pejabat Pengedaan

Kirim Pemberitahuan ke PP Silakan lengkapi data terkail dan kiik Simpan terichih dab

Pilih Jenis Kontrak

Jenis Kontrak Lumsum had

© Sebelumnya | B Simpan dan Mambuat Prket

S Pilih simpan dan membuat paket

Gambar 236. Halaman Edit Paket
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.4 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket Pengadaan Langsung Tender ke PP
Setelah PPK Klik button Simpan dan Membuat Paket, maka akan muncul button Kirim pemberitahuan. PPK dapat

mengirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ bahwa PPK telah mendelegasikan paket non tender ke PP atau UKPBJ yang
ditunjuk. Adapun notifikasi pemberitahuan akan masuk di inbox PP atau UKPBJ terkait. Paket tidak akan tayang ke PP

atau UKPBJ terkait jika PPK belum kirim email pemberitahuan.

[atz paket telah fersimpan

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Hilai HPS Rp 17.750 000,00 EIEENTE

Dak Parzi P

Dokumen Persiapan Pengadaan

Herangka Acuan Keija (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangsn Kontrak * v
Urzizn Sngkat Pekarjaan * v
Informasi Lainnys v

Data Dukung HPS
St Dt Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Pejatet Pengsiom' Kirim pemberitahuan ke PP A

"Ganti Peabat Pengadsan

Kirlm Pemberitahuan ke PP

* Paket belum ditayangkan ke PP jika belum kirim email pemberitahuan.

Jenis Hontrak Lumsum ~

Q@ Sebelumnya | B Simpan dan Membuat Paket

Gambar 237. Kirim Pemberitahuan ke PP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah klik button Kirim pada halaman Dokumen Persiapan 2, kemudian PPK bisa Upload File yang berupa Nota

Dinas, Surat Permohonan, Surat Perintah, Surat Tugas atau Surat Lainnya, selanjutnya Klik “Kirim Email”.

Kepada Yth,
PP 25

di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 padg
MAK - CJ.6321.AFA 331.053.0A 522191 Upload file Nota Dinas, Surat

Kode RUP 39999033 .
Kode Non Tender - 11638999 Permohonan, Surat Perintah,
Mama Mon Tender : - Belanja Jasa Lainnya (Jasa Lgi .

Nilai Pagu : Rp. 18.000.000,00 atau Surat Lainnya

Nilai HPS © Rp.17.760.000,04

MNota Dinas PPK* © Upload

Hanya file .pdf yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komiti
PPK 25

= Kirim Email 4 Kembali

Gambar 238. Kirim Pemberitahuan ke PP
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke PP, pilih OK.

latihan-lpse.lkpp.go.id
©

Apakah anda yakin akan kirim pemberitahuan ini ?
Cancel

Gambar 239. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke PP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan

dengan klik button Kirim Ulang.

Daftar Paket » Edit Paket
o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 18.315.000,00 CIEIILES

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/'Spesifikasi Teknis dan Gambar
Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Lihat email pemberitahuan Aksi

G T F IR Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 Kirim Ula- -~ KI rl m u | an g p em ber I tah u a'n

Status pengiriman email

Lampiran DPF PP & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Jenis Kontrak Lumsum

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 240. Status Pengiriman Email ke PP atau UKPBJ
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.5 Kirim Respon BA Hasil Reviu DPP
Setelah PP atau UKPBJ mengundang Reviu DPP ke PPK, kemudian PPK memenuhi undangan tersebut. Setelah

itu PP atau UKPBJ mengupload BA Hasil Reviu DPP. Kemudian PPK akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP.
PPK dapat merespon BA Hasil Reviu dengan pilih paket non tender terkait pada Daftar Paket, kemudian pada halaman

dokumen persiapan, klik button Kirim Respon.

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v

Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

PP 25 [# Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

Lampiran DPP PP & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Kirim Pemberitahuan ke PP

Jenis Kontrak Lumsum b

BA Hasil Reviu DPP

« (XM - 19 Agustus 2022

Kirim respon BA Hasil Reviu

Gambar 241. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian PPK dapat menambahkan catatan tambahan jika ada dan PPK juga dapat melampirkan lampiran terkait.

Kepada Yth,
PP 25

di

Tempat

Kami informasikan bahwa PPK 25 telah merespon Berita Acara hasil reviu DPP pada paket pekerjaan:

WMAK . WA 6599.EBD.955.052.0A 521211

Kode RUP : 36273250

Kode Paket : 121429399

Nama Paket L -4ATK(BX) Tambahkan catatan jika ada
Nilai Pagu : Rp. 18.731.000,00

Nilai HPS © Rp. 18.315.000,00
Catatan (jika ada)

Tambahkan lampiran jika ada

Lampiran Choose File | No file chosen

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasin.

Hormat kami,
PPK 25

= Kirim Email & Kembali

Gambar 242. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

PP 25 [ Ganti Pejabat Pengadaan

Sudah kirim email 18 Agustus 2022 10:56 [ Kirim Ulang |

glion Dokumen.pdf - 28 i
- Lihat email pemberitahuan

Ko Olane Respon Kirim ulang pemberitahuan

Gambar 243. Halaman Status Pengiriman Email BA Hasil Reviu DPP

Kirim Pemberitahuan ke PP

BA Hasil Reviu DPP

« [[TEILETE - 19 Agustus 2022

Sudah Kirim Email 18 Agustus 2022 14:23

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

228
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.6 Update RUP Paket Non tender yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket non tender yang
sedang berjalan.

BERANDA DAFTAR PAK

Pilih daftar paket
A Aplikasi | PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender ~ NonTender  Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket
Buat Paket

Tampilan 25 & | data Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja
- 1 Alat modal kantor (jukg 11 September 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Pilih paket non tender BARANGJASA PEMERINTAH
- Jasa Konsultan Pengel 31 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

Penunjukan Langsung ]| spse =

BARANGJASA PEMERINTAH

Pemeliharaan Printer (juk«@g) [T aAErmnr) EXE]  Paket Sedang Berjalan 26 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Jamuan Rapat (PL Pasca) [ spse 4.5] Paket Sudah Selesai 24 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender

BARANGJASA PEMERINTAH

System analyst 2 (juksung pra) EXXE)  Paket Sudah Selesai 24 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender
BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 244. Halaman Daftar Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Pakat

OMW

Rencana Umum Pengadaan

Nama Paket *
Nilai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

* Wajib diigi.

Kode RUP Mama Paket

Sumber Dana

28E25207 Sewa Collocation D APBN
Klik Update Rencana Pengadaan
Lipdate Rencana Pengadaar p g
Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/JasT T aIME
LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
201 APBN CJ.B320.UAB.231.051.0A. 522141 Rp. 1.000.000.000,00 PPK 2

Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 379}
Rp. 1.000.000.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

Ol Jakarta = Jakarta Selatan (Kotal - Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum

Gambar 245. Halaman Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Detil Paket » Daftar Rancans Pengadaan

RS Lembaga Kebijskan Pengadaan Barang/fass Pemermtah

Satuan Kerja *

LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGUIASA FEMERINTAI Kerja, Metode Pemilihan

Koyl Paaniitin Peanunjukan Langsung b

Update RLUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dan paket RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 =  data

Cari:
Metode 1
Pemilihan
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

(| 2ETI0ZA5 Sewa Collocation Data Center DCI APBM Panunjukan Rp 3.2 M 2021
Langsung

o 2ET01474 FEN Panunjukan Apam 2021
Ceklis nama paket (bisa lebih dari 1) ~=nesna

PEN Panunjukan Ap 2.8 M 2021
Langsung

i 28901191 Bngganan APBM Panunjukan Ap 2.3 M 2021
Langsung

O 28416540 Pengembangan dan Integrasi Sistemn Hatalog Elektronik S Belanja Modal APBM Panunjulkan Ap 1,7 M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 246. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 26790245 Sewa Collocation Deta Center DCI APBM Penunjukzan Rp 3.2 M 201
Langsung

/] 26705363 Pemealinaraan Lift APBEM Panunjukan Rp 565 Jt 201
Langsung

0] ZET014T4 Langganan Listrik APEM Panunjukan RAp 3 M 201
Langsung

O 2GEGEIEE Langganan Microsoft Power BI APBN Panunjukan Ap 2.3 M 20
Langsung

Tampilan 1 sampai 21 dani 21 data

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Filih Rencane Pengadaan

Gambar 247. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Faket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
29870470 - Penatean Lhang Arsa Plaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APEMN
29964714 - B=tan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadasn Barangd'asa Pemerinteh dalam rangke mendorong  APBN
pemulihan Ekonomi]
K/LFD Lembaga Kebijakan Pengedaen Barang/Jesa Pemenntah
Satuan Kerja LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilal PPK.
2021 APBN WAB2T EAE 001.051.0A.533121 Ap. 458.390. 766,00 PR 1
2021 AFBN WA B2 EAS 001.002.0C 522191 Ap. 1.100.000.000,00 PR
Nama Paket * Sewa Lsens: Keamanan Jaringan - teet pasca 1 file PK 0808
Nilal Pagu Paket Rp- 1.558.390. 768,00
Lokasi Pekerjasn Provinal * Kabupaten/Kota * Detall Lokasi *
Dl dskaria - Jaiarts Selatan (Kot =

Lembage Kebijaken Pengadasn Barang/lasa Pemerintah

OH1 Jakaria - Jakarts Selatan [Kotsl - Gedung LKPP JI Eplcentrum Tengah Lot 118 Resuna Sald

* Wajib diis.

Gambar 248. Halaman RUP Ter-update
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket » Doftar Bencans Pengadasn

KPR Pilih KL PD =
Tahun Anggaran aggy =

Sl Kncha® Filin Samian Kera - H

Metode Pemilihan

Samuea Metode Pemiinan L

Pembuatan pakst tender dimulal dengen memilih dan peket FUF. Paket yang tidak terdaftar pada AUP tidak dapat ditender.

Tidak depat melskukan updats data kerena Nilal HPS labis besar dari Nilal Pagu RUP Gagal update RUP

Tampilen | 25 = dats Cari:

| Metode Pemilinan Tahun
Hode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data aveilsble in table

Tampilzn 0 hingga O dan O data RN ERE:

Fillh Rencana Pengadaan

Gambar 249. Halaman Gagal Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Pembuatan Kontrak
Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

2 PFK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender — Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Non Tender PPK

Status Paket Akiif

Tampilan 25 & data

Kode Paket Nama Paket

-

11319999 Pemelinaraan Printer (juksung) [T Ears Buat Kontrak

11317999 Jamuan Rapat (PL Pasca) [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesal

11316999 Systemn analyst 2 (juksung pra) Paket Sudah Selesai

11289999 - 4 ATK (IBX) [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai

11280999 lisensi perangkat firewall kantor (ekontrak test) ([T raIEr o) Cory Paket Sudah Selesai
11273999 Seminar kit workshop manajemen perubahan (EK2) ([T Eaxs Paket Sudah Selesal

Gambar 250. Halaman Beranda PPK
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan| 25 2 data Carl:

Nomor | Tanggal SPK Harga Kontrak S3KK SPMK/SPP Dokumen Lain
Mo data avallable In tabla

Tampilan 0 hingga 0 dan 0 data

BuatSPFBJ \  pjlih buat SPPBJ

236

Gambar 251. Halaman Buat SPPBJ Non Tender




Q¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form SPPBJ

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak = Form SPFPBJ

Informasi Paket

Kode Mon Tender

Mama Nen Tender

Rencana Umum Pengadaan

Foarm Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPB.J)

No. SPPBJ *

Lampiran SPPBJ"

Tanggal SPPBEJ *

Kota SPPEJ ©

8840999

Sewa Internet Data Centar DCI (test 04/02)

Kode RUP Nama Paket

27143247 Sewa Internet Data Center DGl

Contoh pengisian: | berkas.
1sf dangan tanda (-} fika tidak ada

Sumber Dana Detail

APBN =

Pilih untuk lihat

detail

Isi form SPPBJ

Gambar 252. Halaman Isi Form SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pinak Pertama
Nama PP PRI 2
NIP PPK o200z ..
Jabatan PRK * Isi p|hak pertama
Nama Satuan Kera LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASS PEMERINTAH

Alamat Sebuan Kerja *

informasi Pendulung

Fanyedia * PFemenang HPWP Emaii Harga Undangan Kontrak
@ P Ikpp panyedia 10 11.010.111.8-111.090 rizydwirsheno@gmei.com  Ap. 173.171.888,00
* Pemanang Hasil Evalussi

i FT. lkpp penyedia 1 11008 111.9-111.007 rekana

s permanang mangndur dir, T Pilih jika pemenang mengundurkan diri

Nilal Jamanan Fetak=anaan (Rp)

Isi nilai jaminan

Tembawsan

Pilih jika ada tembusan
Dokumen SPPBJ
= wWajib difsi.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 253. Halaman Isi Form SPPBJ 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Faket Non Tender PPK = a-Kontrak « Form 5PFEJ

SFFEJ berhasi disimpan

informasi Paket

Hode Mon Tender BB e

Mama Nen Tendear Sawa Internet Date Canter DCH (fest 04/02)

Rencana U Pengedaan
Lk Kode RUP Nama Paket

27143247 Sews Internet Data Center DO

Fip. 173.171.988,00

Gambar 254. SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya kirim undangan kontrak ke peserta non tender

Informasl Pendukung

Fenyedia - Famenanyg NEWP Email Harga Undangan Kontrak
@ P kpp panyedia 10 TL.010.111.3-111.090 rizkydwirehano@omed.com  Ap. 173.171.888,00 % Kirim |
* Berdasar SPPBJ
* Pemenang Hasil Evaluasi
) PT. lkpp penyedia | 110071 11.1-111.001 rekanan 1@ po.goid Ap. 164.500.000,00

Jixm pemenang mengundurkan din, m uniuk memdéh pamenang cadangan berkoinya

Milal Jaménan Petaksanaan (Rp) 100.600.000.00

Gunakan koma uniuk pemiseh desimal.

Tembasaan

© Tambah Tembusan

Gambar 255. Kirim Undangan Kontrak
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Undangan.

Perhatian:
1. Tufs pesan dengan kalimat yang singkat dan jelss.
2. Pasan ini akan terlerim &e emall dan halaman inbox Penyedia bersanghutan.

1S PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kiepada Yth.

FT. lkpp penyediz 10
di

Tempat

Fami mengundang Ande untuk rmenghadin penandatangan kontrak terhadap paket pekerjsan:
Kode Paxet: BADBDGD
Mama Paket Saws Intamat Data Center DO (test 04/02)

dengan informas: terkalt Kontrak aebagai berikut:
Waktu: .._s.d ...

Tampat: ...

‘ang harus dibaws: ...

‘¥ang harus hade: ...

Cramikian kami sampaikan. atas perhatian dan kerjseamanya kami ucepkan tarime kealh.

Hormat kami,
Pejebat Pembust Komitmen

Walthe *

Tempat *
Isi infromasi undangan

Gambar 256. Halaman Isi Informasi Undangan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mekanisme Proses Undangan *

Offline v

Yang harus dibawa ~

Isi infromasi undangan

Yang harus hadir *

* Wajib Diisi

Gambar 257. Halaman Isi Informasi Undangan 2
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, ada notifikasi pesan berhasil

Paket Non Tender PPK = e-Kanirak

Indangan berhasil ierkem. . ..
Undangan berhasil terkirim
Tampilen 25 = data Car:

Nomar Tanggal Penyedia SPK  Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Dokurmen Lain

Gambar 258. Notifikasi Undangan Berhasil Terkirim
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan yang diterima Pelaku usaha seperti pada gambar dibawah ini

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yih.

PT. kkpp penyedia 10
oi

Tempat

Kamil mengundang Anda untuk manghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan:

Koda Palkat Mama Paket

Sawa Internat Data Ceantar DCI {tast 04

BAOBSES 02

dangan informasd terkan Kontrak sebagal berikut:

15 Februar 2021 1036 s.d. 15 Februari

ARRACEC 2021 10:37
Tampat * LKPP
Yang harus dibawa ~ dakumesn
Yang harus hadir * Mmanajer

Demikian penelasan kami, atas perhatian dan kerfasamanya kaml scapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Fejabat Pembuat Komitmen

Gambar 259. Halaman Undangan Untuk Pelaku Usaha
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat cetak SPPBJ dan upload hasil cetak SPPBJ yang sudah ditandatangani di dokumen cetak
SPPBJ.

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hanya fils/dokumen yang memiliki ekstens “.doc, *.docx, *xis, "xisx, .pdf, *jog, *jpeg. "png, “2ip atav “.rar.

Dokumen Catak SPPBJ & Upload Pilih upload dokumen cetak SPPBJ

MNama File Tanggal Upload Aksi

* Wajib disi
o e , - .
& Kirim Pangumuman | Kem — pjlih yntuk mengirim pengumuman

Gambar 260. Halaman Form SPPBJ




I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 246

¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil cetak SPPBJ

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor z 123LKPP/O1 jakarta, 12 Februari 2021
Lampiran - 1 berkas
Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 10
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal 2 Penunjukan Penyedia Jasa Lainnya untuk Pelaksanaan Paket Pengadaan Sewa Intemet
Data Center DCI (test 04/02)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara nomor 409999 tanggal 08/Feb/2021 tentang Sewa
Internet Data Center DCI (test 04/02) dengan hasil negosiasi harga sebesar Rp. 173.171.988,00 (seratus tujuh
puluh tiga juta seratus tujuh puluh satu rnibu bilan ratus del 1 puluh delapan Rupiah) kami nyatakan diterima
/disetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani SPK paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ. Kegagalan Saudara
untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan dikenakan
sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

NIP. 002002

Gambar 261. Hasil Cetak SPPBJ PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.2 Surat Perintah Kerja
Untuk kontrak metode Pengadaan Langsung menggunakan Surat Perintah Kerja. Sedangkan Penunjukan

Langsung menggunakan kontral (surat perjanjian). Jika sudah selesai isi SPPBJ, PPK melanjutkan isi SPK.

Paket Non Tender PPK » e-Hontrak

Tampilan 25 & dats Cari:
MNomor | Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Dokumen Lain
123KPPO1  12Febnuai202i  PT.kpp penyedia 10 m Rp. 173.171.988.00 Doliarion L ion

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Pilih kontrak W bk

==

Gambar 262. Halaman SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form Surat Perintah Kerja.

Paket PPK = Form Surat Perintah Kerja

Informasi Paket
ode Pakst 11795990 PPK d t baiki
Nama Paket JASA LAINNYA PEMBUATAN VIDED ANIMASI TENTANG PANDUAN MODS apa mem per aikl
Lokasi JI Epicentrum Tengah Lot 118, Jakarta 12040 - Jakarta Selatan (Kota) k e .
odifikasi
Anggaran AFPBN-2023
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nitai Pagu Rp. 200.000.000,00
Nilzi HPS Rp. 197.580.000.00
Form SPK

No. Surat Perintah Kerja [SFK) *

111111/1kpp/3030

Isi nomor surat,

Tanggal SPK 03052023 tanggal SPK, dan
s L kota SPK
Pihak Pertama
Nama PPK * PPK
NIF PPK * oneona
Jabatan PRK Kepaia seksi Isi data Pihak Pertama
No. SK PPK * LKFPP/PPI201 7/08/3-tasubah
Mama Satuan Herja LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kera

kuningan, fakarta

Gambar 263. Halaman Isi Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item pekerjaan yang telah dilaksanakan.

Pakaet PPK » Form Surat Perintah Kerja ~» Rincian HPS

pilih untuk melhat

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 referensi

Jenis Barang/Jasa ol Harga/Biaya Pajak (%) Totl Dpirgine it DS KBKI1 Aksl
1.00 | 178.000.000.00 1.0 197,580,000.00 Jasashill, teknis dan jasa

biznis lainmya yidl - undefica

pilih untuk hapus

Gambar 264. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian

Paket PPK = Form Surat Perintah Kerja = Rincian HFS

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 € Referansi KBK]

Jenis Barang/Jasa Satuan Yol Harga/Biaya Pajak (56) Total Keterangan Kunci Basis? KEHKI Alesi
1 ltes = | 1.00|178.000,000.00 11.00|  197.580,000.00 | * Il © KBKI o]
a

pilih untuk isi KBKI R 167.560,000,00

Gambar 265. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK bisa memilih KBKI yang baru

4 - Produk logam, mesin dan perlengkapannya

45 - Mesin perkantoran, akunting dan komputasi 1 Plllh klaSlflkaSl,

Piiit Kefompok lelSl d” UntUk

Filih Kelss

mencari KBKI yang

Fiiih Subkelas

Fiiih Kefompolk Komoditas = S es U al

Filih Komoditas

Pifith Keterangan

2. Klik Cari KBKI klik untuk update KBKI

-

Tampilan 13 % |data

Divisi Kelompok *  Kelas Subkelas Kelompok Komoditas Deskripsi

0

45 Mesin perkantoran, akunting dan komputasi KBKI 2015

13 Mesin untuk keperluan kantor dan akunting, dan bagian serta perengkapannya KEKI 215
T 3. Ceklis kode KBKI Mesin ketik dan mesin pengolah kata KBk 2015
T Mesin ketik dan mesin pengoiah keta KEKI 215

45 451 45110 4511001 Mesin pengodah kata KBKI 2015

EiE] -

]

45 451 45110 4511001 4511001000 Mesin pengelzh kata KEKI 2015
A5 451 45110 4511002 Mesin ketik otomatis KEBKI 2015

oo

45 451 43110 4511002 4511002000 Mesin ketik otomatis KEBHKI 2015

0

45 451 45110 4511003 Mesin ketik {manual) KBKI 2015

|

45 451 45110 4511003 4511003001 Mesin ketik manual denga o KBKI 2015

Tampilan 1 hingga 10 dar 209 data

TambahKkan E

Gambar 266. Daftar KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK simpan dan klik kembali untuk melanjutkan mengisi ke halaman surat perjanjian.

Paket Tender PPK » e-Konirak » Surst Perjanfian « Rincian HPS

berhasil simpan

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 ) Referans| KBKI

Jenis Barang/Jasa Satuan Val Harga/Biaya  Pajak{%) Tatal Katerangan Kunci Baris? KBKI ks
1,00 | 120.000.000.00 | 11,00 | 199.800.000,00 3 45 - 451 n

1. klik simpan

TOTAL NILAJ Rp. 190.800.000,00

2. klik kembali untuk melanjutkan isi surat perjanjian

& Kembali

Gambar 267. Halaman Simpan KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Nama Panyedia PT. LKPP PENYEDIA 48
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
Wakil Sah Penyedia * cugianto
Jabatan Wakil Peryedia * e Sk
Harma Bk * acA Isi data pihak kedua
M. Falos i, Eic:* 9876543211234
Informasi Pendukung
Nilai Kontrak (Rp).* 170.600.000,00

[T untuk memili mengubah Harga Kontrak

Nitai Produk Dalam Megsri (POM) {Rp.) *

170.600.000,00
Mitai Usaha Mikro Kecil (UMK} (Rp.) © 170,800,000 00
Jenis Kontrak Lumsum AR F
Isi informasi pendukung
‘Wakiu Penyelesaian Pekerjaan 10 hari kalendar
Tanggal Mulai Kerja * 04-05.2023
Tanggal Selesai Kera * o

Dokumen Cetak SPE © Upload

Pilih simpan jika sudah

Tanggal Upload Aksi

selesai

Gambar 268. Halaman Isi Form SPK 2
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload dokumen SPK yang sudah dicetak dan tandatangani

Informasi Pendukung

Nilai Kontrak (Rp) * 170.600.000,00

CCETET) urtuk mamilih mengubah Harga Kontrak

Nitai Produk Dalam Megeri [PDN) (Rp) *

170,600.000,00
Milal Usaha Mikro Kecil (UMK) (Rp.}* 170,800.000,00
Jaris Kontrak Lumaum
Waktu Penyelesaian Pekarjaan 10 hari kalender
Tanggal Mulai Kerja * 04-05-2023 m
Tanggal Selesai Keria * 15-05-2023 i
! ! @ Upload ili
3. Klik simpan - 2.Pilih upload dokumen cetak
Tanggal Upioad e
1.Pilih cetak

&= Catak

Gambar 269. Halaman Isi Form SPK 3
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPK bentuk PDF

BURAT PERINTAH KERJA (SPK)
Konfrak Lumaum

Pakat Pakerjaan Jasa Leinnya |
JASA LAIMNYA PEMEUATAN VIDED ANIMAS] TENTANG PANDUAN MODEL KEMATANGAN UKPE. (MK -
UKFEJ) - Tes PL 200323 (Wamandikbud)
Ramar 19111 110kpp 3030

Yang bertanda tangan ¢ bawah ini :

Mama PPE3
NP + RAZ00E
Earkedudukan di : jalan epicenirum lengabilol 11 b, ssliabud, jakaria selaian, Indonesia,

salanuinys dsabit sehiagal Pajabat Pambuat Komitman | bardasarken Surat Parjanjan JASA LANNYA
PEMBUATAN VIDEC ANIMASI TENTANG PANDUAN MODEL KEMATANGAM UKPB. (MK - UKPES} - Tes PL
200323 (Kemendibud) nomor 1111114kpp/3030 tanggal 3 Mal 2023, bersama Ind memanriahkan:

Mama - sugiants

Jdabatan * kepala saksl

Berkedudukan di - Jakarta Selatan [Kaka)

Akla Molaris Momor 2 1

Tanggsl * 2 Nowamber 2018

Motaris : Dian

salanjuinya dsebul sebagai Penyedia Barang; uniuk segera memulai palaksansan peseaan dengan
memparhatikan katenbian-catentuan satagal barkut

1. Harga Konbrak : Rp. 170.600.000,00

2. Lingkup Pakedaan ©

3. Ianggal mules karg: - 4 Med 2023

4. Syaral-syarat pekeriage | sAsuAl dangan persyaratan dan kebanfuan Kaoninak ;

5. Wakly Penyelesaian : selama 10 had kalsnder dan pekeraan harus sudah selesai pada tanggal 15 Mei 2023

6. Derda : Terhadap sebap hari ketertambatan petaksanaaniperyelesaian pekerjasn Penyedia akan

dikanakan Danda Ketaramoatan sebasar 11000 (satu par saribu) dar Nilal Kontrak atau bagian tertantl
cari Nilai Kanirak sebelum PPN sesusi dengan Syarat-Syaral Umum Kondrak.

|akaria. 4 Med 2023
Uniluk dan stas nama LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Pajabat Pembust Komitmen

FPK3

Gambar 270. SPK dalam bentuk PDF
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.3 Syarat Syarat Khusus Kontrak
Selanjutnya isi Syarat Syarat Khusus Kontrak(SSKK).

Syarat Syarat Khusus Kontrak [(S5KK)/Syarat Umum Surat Perintah Kerja (SUSPK)

1. & Beria Acara Hasil Pamilthan1 1586998 pdi - 4 KB

Upload SSKK

Mama File Tanggal Upload Aksi

Diokumen yang dapsat di upload hanya file’dokumien yvang memiliki ekstansi * pdf.
Jika anda ingin mensbah cara pembayaran, sdakan hapus seluruh data pembayaran tersbih
dahulu.

Cara Pembayaran Bulanan Pilih cara pembayaran
= Simpan Pilih simpan

Gambar 271. Halaman SSKK



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 256

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.4 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Selanjutnya PPK isi SPMK.

Paket PPK = Form SPMEK

Informasi Paket
Kode Tender B40E899
Mama Tender Sewa Internet Data Centar DCI {test 04/02)

Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

MNo. SPMK *

Tanggal SPMK * -

Mo Surat Perintah Kerja: LKPP/a0/89

Tgl Surat Perintah Kesja: 16 Februar 2021 Isi data SPMK
Tanggal Mulai Kerja * m

Vel Fasel sl T Contoh Pangisian: 30 harl kalandsr, 2 buian, 2 tahun

Tanggal Sslesai Pekerjzan * m

Kata SPMK *

Gambar 272. Halaman Isi Data SMPK 1
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¢ Lembaga Kebijakan
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Pihak Pertama
Nama PPK: PPK 2
Jabatan PPK Direhtur
NIF PPK: Qo2o02
Nama Satuan Kerja: LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kera: Jl epicantrum tengah lot 118
Pihak Kedua
Nama Pemanang PT. Epp penyedia 10
Alamat Pemanang PPI, J. Palsm Barat IV, Blok CC.9/ 22
Wakil Sah Penyedia * Kier fo
Jabatan Wakil Penyedia * o Isi pihak kedua
* Wajib diisi.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 273. Halaman Form SPK
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload SPK yang sudah di cetak dan ditandatangani.

Dokumen SPMK

Dokurmen yang dapat di upload hanya fie/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *xlsx, *.pdf, *.jpg, “jpeg, *.png, *.zip ateu *.rar
Dokumen Cetak . -
Wi 2.Pilih upload dokumen

cetak SPPBJ Alksi
3. klik simpan

1.Pilih cetak
EiSimpan | & Catax | .

Gambar 274. Halaman Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
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Form SPK dalam bentuk PDF.

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

MNomaor : LKPPMAO99
Paket Pekerjaan : Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem T BUK LKPP
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 19

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;

berdasarkan Surat Perjanjian Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistern |T BUK LEKPP nomor 123/LKPP/O1
/02 tanggal 28 Juni 2019, bersama ini memerintahkan:

REKAMAN 9

Jakarta Selatan (Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: abdul somad

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikul:

1. Harga Final : Rp 83.940.000,00
2. Lingkup Pekerjigan :
3. Tanggal mulai kerja: : 01 Juli 2019

Gambar 275. Halaman SPK dalam bentuk PDF
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.5 Surat Perintah Pengiriman

Jika paket non tender barang, PPK isi Surat Perintah Pengiriman. Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK » Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan kembali

Gambar 276. Halaman Buat Surat Pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak « Daftar SPP » 5PP

Informasi Paket
Kode Tender 11844598
MNama Tender Lisensi Notion

Form Surat Pesanan Pengiriman (SPF)
No. Surat Pesanan * 01/SPMK/021
Tangpal Surat Pesanan *

13-03-2023 i) o
Isi data surat

No. Surat Perintah Kerja EPK/PLDT
Tanggal Surat Perintzh Kerja 13 Marst 2023 Pesanan Penglrlman
Tanggal Barang Diterima * 13.03-2002 i
Wekdu Peryeiosalan: 10 hari kalander
Tangga! Selesai Pekerjaan * 14-03-2003 o
Kota Surat Pesanan * jakarta
Alamat Pengiriman * il plcentrum tengah

Pihak Pertama
Hama PPK FPK3
HIF PPK 002003
Jahatan FPK Wepala saksi
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN EARANG.JASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja LKPP, Jakarts, Indonesis

Gambar 277. Halaman Form Surat Pesanan
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& Lembaga Kebijakan
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Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Pihak Kedua
Mama Pemanang PT. kypp penyedia 36 .
Alamat Pemenang Jakarta Selatan (Hota) IS I d ata S u rat
——— Sosish Pesanan Pengiriman
Jabatan Wakil Penyedia * kepaia seksi

Informasi Pendukung

Rincian Penerimasn Barang Detad Finsian Barang Pilih untuk melihat rincian barang

Dokumen SPP

Dokumen yang dapat di upload hanya fle/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, “.docx; *as, “xilsx, *pdf, *jpg, *joeg, “png, *zip atau *rar.

Pilih untuk upload Aksi

Gambar 278. Halaman surat pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Baranda » Daftar SPP » Edit 5PP » Rincian Barang

Jaru'aangn'..Jaua Ealmm Vol
' PPK isi rincian barang yang diterima

1 :1351 lunii

TOTAL NILAI Rp. 24.308.875,68

memean | kemoe  Pilih Simpan jika sudah selesai

Gambar 279. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PESANAN (SP)

Nomar ; Q1USPMEZEE
Paket Pekafaan : Lisansi Motion

Yaryg berianda angan di bawah ini -

FPH >

penelaah kabijakan pengadaan barangfasa pemeriniab
LKEF®, Jakaria, Indonesia

SSANBATYS (DUt SERAON Pujalial Parls Kontrak: Surat Pesanan dalam bentuk
Bardagarkan Sural Parjanjlan Lisensl Nofion nomor SPE/PLA 1anggal 13 M

rmernerintahican: . .

PT. Ikpp panyedia 36 PDF siap dicetak

Jakarla Setslan |Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: sugianta
salanjuinga dischul sebagai Penyedia;
unbuk mengirimkan bararg dengan mempahatian kalenluan-kelenluan Selba e

1. Eincian Bamng :

s Pajak
Barang Unit  Volume Harga Satuan |¥e) Total Harga HKeterangan
ies 1 unit 1.0 Rp. 110 Rp.

21.599.888,00 24.308 87568

Tatal NEai Rp.
24 000.875.68

£ Tanggal barardg diarima ; 13 Maret 2023
3. Syarat-syarat pakarjaen ;o sasual dengan dan ki 1 Fananak ;
4. Waklu Penyelesaian @ selama 10 hard kalender dan pekefaan barus sudah selesai pada tanggal 14 Maret
23
5. Alamat pengiiman barang : jl. apicentrum tangah
6. Sanksl - Tarhsdsp keder batan p ! L JKontrak Peangsdesan Barang den pambsyaran
kepada Permpedia dapal dihenlikan sesuai kelenluan dalam Syarat-Syarat Khusus Konlrak.
Akarta, 13 Maret 2023 Flermrma dan mermyebujui:
Urituk dan alas nama Urituk den afas nama PT. Ikpp paryada 36
Pejabal Panandatangan Konlrak
sugianic
EFK 3 kepala saksl
= 1 =] barangfjasa
pamerintah
MIP. 2003

Gambar 280. Surat Perintah Pengiriman PDF
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& Lembaga Kebijakan
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5.4.6 Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima

dan berita acara pembayaran.

Paket Non Tendar PPK » a-Kontrak « Daftar Pembayaran « Pembaysran

Informasi Paket
Kode Mon Tender 8408204
Nama Maon Tender Sewa Internst Data Center DCI {test 04/02)
No. Surat Perintah Kerja LKFP/80/89
Tanggal Surat Perintah Kerja 16 Februari 2021
Nitzi kontrak Rp: 172.000.000,00
Pihak Pertama
Nama PPK PRK 2
NIF PPK 002002
Jabatan PPK Dinektur
No. SK PPK 123456ty/2017
Nama Batuan Kerja LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH | . . b t
Alamat Satuan SI J abatan
KLPD Lembaga Kebdakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah pen an d atan g an SK

Jabatan Penandatangan 5K *

Gambar 281. Halaman Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia PT. lpp penyedia 10
Alamat Penyedia PFL . Palem Barat IV, Biok CC.9 / 22

Wakil Sah Penyedia * Kimioju

Isi data pihak kedua

Jabatan Wakil Penyedia * diekir

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

No. BAST* Isi Form BA Serah

Tanggal BAST =: i Terima

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

MNa. BAP * :

Isi Form BA

Pembayaran

Tenggal BAP *: i}

Besar pembayaran * .. . . 2 Qg
Pilih simpan jika sudah selesai isi

form

- Tipe file Dokumen hanya *doe, *.docx, “xls, *xisk, “pdf, *jog “Jpeg, *pnrg, “.zip atav “.rar yang bisa di upload,

Gambar 282. Halaman Form BA Serah Terima dan BA Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
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Form Berita Acara Pembayaran [BAF)

o 123 KPR/
Tanggal BAP *: 18-02-2021 i
Besar pambayaran * Rp. 172.000.000,00

Dakumen Cetak BAST & Upload Upload BAP yang sudah cetak dan di ttd

MNama File Tanggal Upload

Dakumen Catak BAP & Uploaa Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd

Tanggal Upload

m G CetakBAST | cemkBA ¢ » Pilih untuk cetak BAP

*.zip atau *.rar yang bisa di wpload.

gl lbt  Pilih untuk cetak BAST

Gambar 283. Halaman BAST dan BAP
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Lembaga Kebijakan
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Form BA serah terima dalam bentuk PDF.

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |T BUK LKPP
NO : 123/LKPP/02

Pada hari ini Jum'at, tanggal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembilan belas (28-06-2013), kami yang
bertanda tangan dibawah ini ©
1. donghae :
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKAMAM 3, yvang berkedudukan di Jakarta Selatan
{Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDLLA

Wedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa Jasa Konsultansi Badan Uszsha
Integrasi Sistem IT BUK LKPP pada tanggal 28 Juni 2019 - 28 Juni 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kerja Mo. -
123/ KPP/01/02 tanggal 28 Juni 2019, dari PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
menarima dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terma ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKANAN 9

donghae
direktur

Mengetahui Ff Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

PPK 13
NIP. 0020019

Gambar 284. Halaman Cetak PDF BA Serah Terima Pekerjaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF.

Lambaga Mebljslan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
Jasa Konsultansl Badan Usaha integrasl Sistem IT BUK LKPP
NO : 123 KPP/O3

Pada ke ind Jurecat, langgal dua putuh delapan bulst Junl ahon dus ribu sembisn belas (2E-06-2019), kams yang
artanda tangen cibawah ini
1. PP 19 :
Pajabat Fambuat Komibmen Fada LEMBAGA KEBIJAKAN PEMNGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
neardasankan Kaeputusan AJUDAN Lembags Kebljakan Pengadaan BarangiJesa Pamearntan Nomar LEPP
FPPREZ017:08/18 TAHUN 2014 tangped 14 Agushos 2017, dalen hal inl berindak untuk dan ates nama
Lemixaga Hebljakan Pengadean Barangllssa Permerintah yang berkedudukan o Faxarla Pussd (Koda),
wnituk selarputnys dizebul PIHAK PERTAMA;
= donghae :
direkiur, dalesm hal ini berendak uiiuk dan atas nama REKANAN 2, yang berkadudakan o Jakarta Selatan
{Hota} yeng selanjuinya dissbul PIHAK KEDLUA
Dengan ird manyataksn batrwa sesual dengan Herita Acara Sereh Terima Peleraan MNoo 1230 KPPMNZ 2B Juni
2019 - 28 Jund 2073, PIHAK PERTAMA menyetuui cengan baik pekerjaen Jass Monsullans: Bedan Usaha
Integresi Sistam | T BUK LKFP tersebut, secual dengan Sural Panrtah Kera Moo 123LKPRD1MDE 238 Jurs 2019,
Untuk iy PIHAK PERTAMA wait melakuken pembayaran kepsda PIHAK MEDUA sebesar Rp 53, 540,000,000
(serbilan pulufl ga fuis iy ratus pat puluh ribye rupfah) den PIHAK HEDUA berhak rmaemnarinma
pamiayaran arsabul

PIHAK FPERTAMA,

FIHAK HEDUA Paj, Pambuak FPada LEMBAGA
REKAMANS HWEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
donghae
PFK 18
direkbur
NIF. DOZ20D1%

Gambar 285. Halaman Cetak PSD Berita Acara Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
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5.4.7 Dokumen Lainnya
Selanjutnya jika ada informasi lainnya PPK dapat upload di menu ‘dokumen lainnya’.

| Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnys |

|| Nomor Dokumen Nama Dokumen Tanggal

Pilih buat dokumen lainnya

Buat Dokumen Lainnys. 1 (il Hapus

Gambar 286. Halaman Buat Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
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Selanjutnya isi form dokumen lainnya.

Paket PPK » Form Dokumen Lainnya |

MNama Dokumen *

Isi form dokumen lainnya
MNomor Dokumen *

Tanggal Dokumen: m

Upload File Dokumen: Choose File el Upload dokumen

Keterangan.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 287. Halaman Isi Form Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
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Hasil dokumen lainnya ang berhasil disimpan

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnys

D bt i Dokumen lainnnya berhasil disimpan

|| Momor Dokumen Nama Dokumen

|| 82828282 dokumen lainrya 28-06-2019

Buat Dokumen Lainnya [l Hapus

Tanggal

Pilih jika ingin hapus

Gambar 288. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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5.4.8 Adendum Kontrak
Selain itu, PPK juga dapat melakukan addendum kontrak jika ada perubahan kontrak. Klik button Adendum

Kontrak.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 & data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

484756 22 Agustus 2022 PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 122.100.000,00 SSKKISUSPK SPMK
® < - ¥ B

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik untuk addendum kontrak

[# Adendum Konti an netsan

Gambar 289. Adendum Kontrak

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi addendum kontrak. Pilih Ya

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan adendum kontrak pada paket ini?

Klik Ya

Gambar 290. Pop Up Konfirmasi Adendum Kontrak
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Kemudian akan tampil pop up alasan addendum kontrak. Perhatikan bahwa addendum kontrak dapat menyebabkan data
kontrak sebelumnya tidak dapat diubah Kembali. Isikan alasan melakukan addendum kontrak, kemudian ceklis konfirmasi

addendum, kemudian klik Simpan. Button Simpan muncul hanya jika pengguna ceklis konfirmasi adendum.

Adendum Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Adendum Kontrak akan menyebabkan data
Kontrak yang sebelumnya tidak bisa diubah kembali.

Alasan uniuk melakukan Adendum Konfrak * 1. Isikan alasan

Terdapat kesalahan input tanggal tanda tangan addendum kontrak

2. Ceklis konfirmasi
bd Saya yakin untuk melakukan Adendum Kontrak pada Paket ini. 3. Klik Simpan
adendum

Simpan m

Gambar 291. Pop Up Alasan Adendum Kontrak

274
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil pop up konfirmasi simpan alasan adendum kontrak, pilih OK

-

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 292. Pop Up Konfirmasi Simpan Alasan Adendum Kontrak

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Adendum Kontrak berhasil dibuat. Anda sudah bisa untuk melakukan perubahan terkait dengan data yang diperlukan.

Tampilan 25 2 data Cari:
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status  Penilaian
484756 22 Agustus 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 122.100.000,00 SSKKISUSPK SPMK Adendum
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data e'KO ntrak yan g S u d ah d | ad en d u m

Tampilan 25 s data

= Cari:

Adendum Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

Ke-1 17 Oktober 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 122.100.000,00 SSKK/SUSPK SPMK
—

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data a |« . Yo

(2 Adendum Kontrak

Gambar 293. E-Kontrak yang Terjadi Adendum
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5.4.9 Status Kontrak
PPK dapat menentukan status kontrak pada suatu paket. Yakni selesai kontrak, pemutusan kontrak dan

penghentian kontrak.

5.4.9.1 Selesai Kontrak
Status selesai kontrak dapat dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi. Jika terdapat data e-Kontrak yang belum

diisi maka pilihan Selesai Kontrak tidak dapat dipilih. Jika PPK sudah mengisi penilaian kinerja penyedia dan status kontrak

selesai maka kontrak sudah tidak dapat diubah.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak SISl hanya bisa dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi

() Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Gambar 294. Status Selesai Kontrak Tidak Dapat Dipilih
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& Lembaga Kebijakan
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Namun jika semua data e-Kontrak sudah diisi, pilihan selesai kontrak dapat dipilih.

Pilih Status Kontrak

1. Pilih Selesai

Status Kontrak

O Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 295. Status Selesai Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi selesai kontrak.

Apakah Anda yakin akan menyelesaikan kontrak ini?

Gambar 296. Konfirmasi Selesai Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Selesai. Selanjutnya PPK dapat melakukan Penilaian kinerja
penyedia.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan = 25 + data Cari:

Nomor SPPEJ +» Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKKISUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

SPPBJ-001/9999 20 September 2022 PT. lkpp penyedia 24 Rp. 22.200.000,00 ETIEIET S - Selesal
< - ¥ »

Status Paket Selesai

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 297. Status Selesai Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak yang sudah selesai, dengan klik pada status Selesai, lalu pilih batalkan
status.

Status Kontrak

Status Kontrak Selesal
Ditetapkan Oleh PPK 26
Tanggal Penetapan 12 Okiober 2022 11:37

% Batalkan Status

Gambar 298. Batalkan Status Selesai Kontrak



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 279

Lembaga Kebijakan
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Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 299. Konfirmasi Batalkan Status Selesai Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalkan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak "
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

e N TESTUIEN

Gambar 300. Konfirmasi Alasan Pembatalan Status Selesai Kontrak

konfirmasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat melihat Riwayat status kontrak pada saat PPK hendak memilih status kontrak.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak () Selesai
(® Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Riwayat Status Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Riwayat Status Kontrak
Tanggal Pembatalan Dibatalkan Oleh Alasan Pembatalan Status Kontrak

17 Oktober 2022 10:46 PPK 25 ini adalah contoh alasan pembatalan status kontrak Selesai

Close

Gambar 301. Riwayat Status Kontrak
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.9.2 Pemutusan Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, Pejabat Penandatangan Kontrak atau Penyedia dapat

melakukan pemutusan kontrak untuk mengakhiri berlakunya kontrak karena alasan tertentu. Pemutusan kontrak di aplikasi
SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak. Dalam hal Penyedia diputus kontrak secara sepihak oleh PPK,

maka kinerja Penyedia diberikan skor O (nol) dengan kriteria Buruk (Perlem 4 Tahun 2021).

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak () Selesai 1. Pilih Pemutusan Kontrak

(® Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 302. Status Pemutusan Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi pemutusan kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Pemutusan Kontrak?

Pilih Ya

Gambar 303. Konfirmasi Pemutusan Kontrak



/ I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 282

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih alasan pemutusan kontrak.

Pilih Alasan

Alasan Pemutusan Kontrak®

Penyedia terbukti melakukan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam proses pengadaan yang diputuskan
oleh Instansi yang berwenang

Pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam
pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa dinyatakan benar oleh Instansi yang berwenang

Penyedia berada dalam keadaan pailit

Penyedia terbukti dikenakan Sanksi Daftar Hitam sebelum penandatangan Kontrak

Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

Penyedia tidak mempertahankan berlakunya Jaminan Pelaksanaan

Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan
Berdasg i = ik, Penyedia tidak akan mampu menyelesaikan keseluruhan pekerjaan walaupun

1. Pilih Alasan

Eriaan setelah diberikan kesempatan menyelesaikan pekerjaan

PemutUSan Kontrak g/Jasa tidak dapat menyelesaikan pekerjaan

ditentukan dalam Kontrak dan penghentian ini tidak tercantum dalam program mutu

0 000 0O00eO00 O O

Alasan Lainnya

2. Ceklis

a

Saya yakin akan memutus kontrak ini.

konfirmasi B Simpan 3. Klik Simpan

Gambar 304. Alasan Pemutusan Kontrak
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¢ Lembaga Kebijakan
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Lalu akan muncul pop konfirmasi pemutusan kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Gambar 305. Konfirmasi Simpan Pemutusan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Pemutusan Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan
Pergantian Penyedia.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data

Cari:
Nomor SPPBEJ + Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKKISUSPK SPMK/SPP Pembayaran  Status Penilaian
SPPBJ-001/9999 20 September 2022 PT. lkpp penyedia 24 Rp. 22.200.000,00 SSKKISUSPK SPNIK Pemutusan

Kontrak

& < - » »

Status Pemutusan Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

2 Pergantian Penyedia

Gambar 306. Status Pemutusan Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Pemutusan Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Pemutusan Kontrak

Ditetapkan Oleh PPK 25

Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 10.23

Alasan - Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

® Batalkan Status

Close

Gambar 307. Batalkan Status Pemutusan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 308. Konfirmasi Batalkan Status Pemutusan Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak "
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

e 3. Klik Simpan

Gambar 309. Konfirmasi Alasan Pembatalan Status Pemutusan Kontrak

konfirmasi




I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 286

& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.9.3 Penghentian Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, penghentian kontrak karena keadaan kahar dilakukan secara

tertulis oleh Pejabat Penandatangan Kontrak dengan disertai alasan penghentian pekerjaan. Penghentian kontrak di

aplikasi SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak.

Status Kontrak () Selesai
Q Pemuiusan Konrak 1. Pilih Penghentian Kontrak
[ (® Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan . .
2. Klik Simpan

Gambar 310. Status Penghentian Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi penghentian kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Penghentian Kontrak?

Pilih Ya

Gambar 311. Konfirmasi Penghentian Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih alasan penghentian kontrak.

Pilih Alasan

1. Pilih Alasan

Keadaan Kahar Penghentian Kontrak
[ Alasan Lainnya

2. Ceklis

Saya yakin akan menghentikan kontrak ini.

B Simpan 3. Klik Simpan

Gambar 312. Alasan Penghentian Kontrak

konfirmasi

Close
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan muncul pop konfirmasi penghentian kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 313. Konfirmasi Simpan Penghentian Kontrak
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Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Penghentian Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan
Penilaian kinerja penyedia.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data

¥

Cari:
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak

Harga Kontrak SSKK/SUSPK

PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 22.477.500,00 SSKK/SUSPK

123456

SPMK/SPP Pembayaran  Status
30 September 2022

Penilaian

Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Status Penghentian Kontrak

Gambar 314. Status Penghentian Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Penghentian Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Penghentian Kontrak

Ditetapkan Oleh PPK 25
Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 11:01
Alasan

% Batalkan Status

- Keadaan Kahar

Close

Gambar 315. Batalkan Status Penghentian Kontrak
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 316. Konfirmasi Batalkan Status Penghentian Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak "
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

e N TESTUIEN

Gambar 317. Konfirmasi Alasan Pembatalan Status Penghentian Kontrak

konfirmasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.10 Tindak Lanjut Pemutusan Kontrak Tender dengan Pergantian Penyedia
E-Kontrak dengan status pemutusan kontrak, dapat dilakukan pergantian penyedia oleh PPK.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMKISPP Pembayaran Status  Penilaian

SPPBJ-001/9099 20 September 2022 PT. Ikpp penyedia 24 Rp. 22.200.000,00 . — Pemutusan
Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik untuk melakukan ol - i

&> Pergantian Penyedia Kembali

pergantian penyedia

Gambar 318. Halaman Daftar e-Kontrak

Kemudian tampil pop up konfirmasi pergantian penyedia, klik Ya.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan pergantian penyedia pada paket ini?

Klik Ya

Gambar 319. Konfirmasi Pergantian Penyedia
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih tipe penyedia, Pemenang Cadangan atau Penyedia yang Mampu

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian () Pemenang Cadangan

Penyedia O Penyedia yang Mampu

Gambar 320. Tipe Pergantian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.10.1 Pergantian Penyedia dengan Pemenang Cadangan
Pemenang Cadangan adalah pemenang lain yang dinyatakan lulus oleh panitia Pokja saat Evaluasi Penawaran.

Pilih Pemenang Cadangan kemudian akan tampil pilihan penyedia lain yang dinyatakan lulus saat evaluasi penawaran.

Pilih penyedia kemudian klik button Simpan.

ALz B el 1. Pilih Pemenang Cadangan
Tipe Pergantian (® Pemenang Cadangan
Penyedia
Penyedia NPWP Email Harga Final
@® PT. Ikpp penyedia 24 11.024.111.1-111.024 REK™**@Ikpp.go.id Rp. 32.190.000,00

O PT. lkpp penyedia 23 11.023.111.1-111.023 REK™**@lkpp.go.id Rp. 32.523.000,00

(O Penyedia yang Mampu 2. Pilih Salah Satu Penyedia

El Simpan

Klik Simpan

Gambar 321. Pilih Pemenang Cadangan
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& Lembaga Kebijakan
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Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang cadangan. Pilih Ya.

Konfirmasi

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 322. Konfirmasi Pergantian Pemenang Cadangan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

KLIPD
satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket *

Lanjutan dari Paket Non Tender

Alasan
Nilai Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan

© Daftar Pakzl Setanjulnys ©

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
25099448 Pemeliharaan Printer APEN

© Tambah Rencana Pengadaan Updzle Rencana Pengadaan

Lembaga Kebijakan Pergadaan Barang/lasa Pemsarintah

LEMEAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Hode Anggaran Milai PPK

2022 APBEN WA GE00.EBA 994.002.0C 523121 Rp. 34.500.000,00 FPK 25

Pemeliharaan Printer (5D -4)

Alasan Pergantian

Penyedia Y

Pemeliharaan Printer (S0 4)

[Tlm:lak lanjut Pergantian Penyedia karena pemutusan kontrak
Rp. 34.500.000.00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta 2 Jakarta Selatan (Kota) = LKFF

© Tambah Lokas!

Pilih Selanjutnya

Gambar 323. Halaman Edit Paket

295
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan,
karena otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memilih penanggung jawab paket, UKPBJ atau PP. PPK
juga dapat memberi pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses

non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 33.300.000,00 HLEET R

Dokumen Persiapan Pengadaan :
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya &
Benangoungliawan — Pilih Penanggung Jawab — v
Jenis Kontrak Lumsum o

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 324. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.10.2 Pergantian Penyedia dengan Penyedia yang Mampu

Penyedia yang Mampu adalah penyedia yang dianggap mampu oleh PPK dalam menyelesaikan proses pengerjaan
paket. Pilih Penyedia yang Mampu, kemudian klik button Simpan.

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian (C) Pemenang Cadangan

Penyedia @ Penyedia yang Mampu

P 1. Pilih Penyedia yang Mampu

2. Klik Simpan

Gambar 325. Pilih Penyedia yang Mampu
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Q¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang. Pilih Ya.

Konfirmasi

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 326. Konfirmasi Pergantian Penyedia yang Mampu
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Dattar Paket » Edit Faket

© ootaraket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
35995448 Pemeliharzan Printer APEBN
© Tambzh Rencana Pepgadaan Update Rencana Pengadaan
KILIFD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMEAGA KEBLIAKAMN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2027 APEN WA BEO0 EBA 994.002 0C 523121 Rp. 34.500 00000 PPK 25
Mama Paket *

Pemelinaraan Printer (S0 4)

Lanjutan darl Faket Non Tender
Alasan

Nilal Pagu Faket

Lokasi Pekerjaan

Pemeliharaan Prnter (SO 4)

Tindak lanjut Pergantizn Penyedia karena pemutusan kontrak
Rp. 34.600.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota *

DKl Jzkarta - Jakarta Selatan (Kola) e LKFF

© Tambzah Lokasi

© Daltar Pakel

Selanjulnya @

Gambar 327. Halaman Edit Paket

Detail Lokasi*
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& Lembaga Kebijakan
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Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan,
karena otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memilih penanggung jawab paket, UKPBJ atau PP. PPK
juga dapat memberi pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses

non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 91.020.000,00 LGLIEEUN R

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya L
Benanggungliavan — Pilin Penanggung Jawab — v
Jenis Kontrak Lumsum o
© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 328. Halaman Dokumen Persiapan
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6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tampilan 25 4 data

Nama Paket Status

Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 Draft

=

Belanja Jasa Lainnya Rangga FIM Pencatatan Paket Sudah Selesai
spse 44

Belanja Jasa Lainnya [ it ) (Spsedid Draft

- Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40 Paket Sudah Selesai

orang x 2 Hr x 2 ) CPTNFTYTINT) (spsea
- Laptop Paket Sudah Selesai

Tanggal Buat
16 Juni 2022

27 April 2021

27 April 2021

15 Maret 2021

22 Mei 2020

Cari:

Satuan Kerja

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN [EQ:ETCIEN W RIET

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 329. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

KiLIPD = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/PD, Tahun
Anggaran, Satuan Kerja,

Tahun Anggaran 2021 -

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - H -
Metode Pemilihan

—ECLELET LT Penunjukan Langsung A —

Updaie RUP

Pembuatan paket Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memilin paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Gambar 330. Halaman Daftar Rencana Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya ceklis paket yang ingin dibuat, lalu klik buat paket.

Tampilan 25 2 data Cari:
1 Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
O 30108384 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elekironik / Belanja Modal APEMN Penunjukan Rp15M 2021
Lainnya Langsung
O 30042892 Sewa Collocation Data Center IDC AFEM Penunjukan Rp1.2M 2021
Langsung
O 30037851 Sewa Collocation Data Center DCI AFEMN Penunjukan Rp25M 2021
Langsung
O 20892456 Jasa Penanganan Pandemic Covid-19 (Swab Test) APEMN Penunjukan Rp 2566 Jt 2021
Langsung
O - AFPEN Penunjukan Rp23iM 2021
Pilih Paket Langsung
O APBMN Penunjukan Rp 24,1 Jt 2021
Langsung
O 20641828 Pemeliharaan PC/Notebook AFPEN Penunjukan Rp 70 Jt 2021
Langsung
O 29641756 Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor APBMN Penunjukan Rp 225t 2021
Langsung
O 20483878 Pemeliharaan Lift APBM Penunjukan Rp 569 Jt 2021
Langsung
Tampilan 1 sampai 9 g Buat Paket € |« n » | o»

B Buat Paket

Gambar 331. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

Celliuaya meuanalt

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Tahun Anggaran 2021

Apakah benar ini Paket Anda?

Cancel

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKA|

Metode Pemilihan .
Penunjukan Langsung

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP tarlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Tampilan 25 + data Cari:
1 Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
30108394 Pengambangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal APBN Penunjukan Rp15M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 332. Halaman Persetujuan Buat Paket
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
30108394 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya APBN
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320 AFA221.052.04.536111 Rp. 1.508.100.000,00 PPK 2

ST R Pengembangan dan Integrasi Sistam Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

1. Input Lokasi

Pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp. 1.508.100.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

2. Simpan

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKPP

Paket

© Tambah Lokasi

Simpan dan Membuat Paket & Kembali

* Wajib diisi.

i

Gambar 333. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan Paket berhasil disimpan

Rencana Umum Pengadaan Sumber Dana

301083594 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya APBN

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320 AFA 221.052.0A.536111 Rp. 1.5608.100.000,00 PPK 2

I S sz Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Nilai Pagu Paket Rp. 1.508.100.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi
DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi

Pilih kembali

Simpan dan Membuat Paket Q@ Kembali

Gambar 334. Halaman Berhasil Simpan Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender
Pilih paket pencatatan.

BERAMDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
) PP 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTF

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Pilih paket

pencatatan

Tampilan 25 & data

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 Draft 16 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

[ Pengadaan Langsung ] spse 5] BARANGIASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya Rangga FIM Pencatatan Paket Sudah Selesai 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya [Tt o) (Spsead Draft 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

- Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40 Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN ([EFTE G e

CELERETIPEIN] Penunjukan Langsung L]

JETLGH Penunjukan Langsung | spse 4.5 ] Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 335. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, uraian pekerjaan, serta realisasi

anggaran.

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Non Tender

Penting:

Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket
Nama Paket

Jenis Pengadaan

Metode Pemilinan

Nilai Pagu

Realisasi

604999

Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elekironik / Belanja Modal Lainnya m
Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi ~ 1. Lengkapl data paket
Penunjukan Langsung b4

Rp. 1.508.100.000,00

No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

+ Tambah Realisasi . .
2. Tambah Realisasi

Total Nilai Realisasi:
Rp. 0,00

Gambar 336. Halaman Edit Pencatatan Non Tender (1)
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Q¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) 3. Isi Nilai PDN
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK)
MIRRE IR D i m

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrane

5. Isi Tanggal Paket Selesai

Uraian Pekerjaan
3| & & | X | B b B | K Ak £ B E = E | B E | — | & “
6. Isi Uraian Pekerjaan
7. Pilih Simpan Jika Sudah
Status Paket Draft

orees

Gambar 337. Halaman Edit Pencatatan Non Tender (1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2.1 Jenis Pengadaan
Jenis Pengadaan yang dapat di pilih pada Pencatatan Non Tender.

Jenis Pengadaan Jasa Konsultansi Badan Usaha Mon Konstruksi -

Metode Pemilihan Pengadaan Barang
Pekerjaan Konstruksi
Nilai Pagu :
o Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konsiruksi
Realisasi I
Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi
| Jasa Konsultansi Perorangan Non Konstruksi
Jasa Konsultansi Perorangan Konstruksi
Jasa Lainnya

Tanggal Paket Selesai *
L FPekerjaan Konstruksi Terintegrasi

Gambar 338. Jenis Pengadaan Pencatatan Non Tender

6.2.2 Metode Pemilihan

R R Penunjukan Langsung b

Penunjukan Langsung

LLETAerT Fengadaan Langsung
Realisasi Kontes
Sayembara
Fengecualian
Darurat

Tender Internasional

Gambar 339. Metode Pemilihan Pencatatan Non Tender



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 311

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2.3 Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 504999
Mama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
Nilai Pagu Rp. 1.508.100.000,00

Total Nilai Realisasi Rp. 0,00

Status Paket Draft Input Data

Realisasi Realisasi
Bukti Pembayaran Mon SPK
Jenis Realisasi Bukti Pembelian
Nomeor Dokumen

Milai Realisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi*

Keferangan

Filin Penyedia
Bl Dac o oo glasai menyimpan realisasi.
2. pilih simpan

B Simpan Kembali

Gambar 340. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil tersimpan akan muncul form Tambah Penyedia.

Realisasi
Buldi Pembayaran MNon SPK A
Jenis Realisasi Bukti Pembelian e
MNomeor Dokumen ND130821

- A *
Nilai Realisasi (Rp) 3.000.000,00

Gunakan koma uniuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * 28-10-2021 =2
Keterangan
4

Pilih Penyedia Data Non SIKaP ~

Tambah Penyedia

© Tambah Penyedia

Mo Nama Penyedia Alamat

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi * pdf, *jpg, *Jjpeg, atau *png.

Dokumen = Upload dokumen
Aksi

Mama File Tanggal Upload

Gambar 341. Halaman Form Realisasi

312




I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 313

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Nama Penyedia Silakan Masukkan Nama Penyedia

PWP Isi data penyedia non
N Silakan Masukkan NPWP Penyedia p y

; SIKaP
Email Silakan Masukkan Email Penyedia
No. Telepon Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia
(AR Silakan Masukkan Alamat Penyedia
g
[ Tambah Penyedia | Kemban Pilih tambah penyedia

Gambar 342. Halaman Pilih Non Badan Usaha

Piih Penyedia Data Non SIKaF™ Pilih Data Non SIKaP/SIKaP - Hapus Data

© Tambah Penyedia

Mo Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat
1 Penyedia 114111114111 111 penyedia@test com 081554022998 JI Sudirman

Gambar 343. Pelaku Usaha Non SIKaP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

Beranda = Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia

NPWI Silakan diisi dengan NPWF Penyedia

Q, Cari Penyedia - . .
Pilih cari penyedia

Silakan pilin =alah satu paramater pencarian uniuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan dimasukkan ke daftar paketi.

Q@ Kembali

Isikan NPWP penyedia

Gambar 344. Halaman Isi NPWP Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Edit.Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

Mama Perusahaa
ma Feru n FT. lkpp penyedis 1

N 12.121.212.1-212.121

/" Nama Perusahaan NPWP Email Telp Alamat Status
# | PT Penyedia 12.121.212.1-212.121 jalatesti@gmail com 021345575 jalan test

Pilih penyedia
Andas tidak dapat memilih penyeadia. karena jumla itar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentdan.

Silahkan pilih salzh satu parampats

=diz, |alu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan.

Pilih simpan

Gambar 345. Halaman Pilih Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

Berands = Edit Poket « Fonm Aealisasi

w* Berhasi simpan dradt peanyedia

Bluicti Pembayaran Bon SPK

Jenis Aealisani Bukli Pesmibelinn
Mamar Dokamean SEATRTRREDTA
Milai Realizasi R * ER9.DO0L000,00

GSunakan koma wnbak pemiseh dosimal.

Tanpgaf Aealisas * As.02.apnT =

Hetarangan

FH Fweryactin Daita Mori SIKaP =

O Tembah Penyedin

HPWP
G387 273, T-820.298

D:okumen Aoolsosi

P & e E -

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiile gkaien:

0T w Pilih jika ingin
Dokumen Berhasil Di Upload Hapus
Dokumen

Flln berbasi divpload

Klik Simpan
A Berits Acora Hasil Pemithan-831 5980, paf 10 Febmuard 2021 10:20 (T

Total Milai Aeaksasi 1 Ap. 485 000.000,00

Gambar 346. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non
tender.

Penting:
Faket Pencalatan Mon Tender wajb diisi dengan engkap.

Kode Paket an4asa
Hama Faket Fangembangan dan Integras! Sistem Katalog Elskironik / Belanjs Madal Lainnys [
denis Panjiadsan Jasa Konsultansi Badan Usaha Mon Konstruksi —
skl Penunjukan Langsung w
Mitai Pagu Rp 1.508 1060 000,00
Reallsas| Mo. Jenis Realisasi Hilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukil Fembetan (R Rp. 4.000.000.00 11-12-2021

+ Tambah Realisasi Total NHal Realisasi:
Rp. 4.000 000,00

Tanggal Paket Selesai " . .
Isi tanggal paket selesai
Tanggel Paket Sele=ai sdalah Tanggal berakhirnya Kontrals

Urglan Pekarjaan

<> -~ - 1. B I S & A L B OE OE B S = I -

Isi uraian pekerjaan

st paser : Pilih simpan

= sanpan

Gambar 347. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”.

ekt bt el ] Sy Paket berhasil disimpan

Paket Pencatatan Mon Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 1761899
Nama Paket michasl PERBAIKAN TOILET RUANG KEPALA LKPP [T
Jenis Pengadaan Pekerjazn Konstruksi =
Metode Pemilihan PangatianT L arigaing -
Nilai Pagu Ap. 10.000.000,00
Realisasi Mo. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Kwitansi Fp. 1.000.000,00 02-05-2022
# Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 1.000.000.00
Nilai Produk Dalam Negeri (PDN) TS
Nilai Usaha Mikro Kecil {UMK) 1 Do Dt ok
Tanggal Paket Selesai * 31-12-2002 Belum ada perubahan

) Ubah Tanggat Selesai
Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Hontrak.

Uraian Pekerjaan

€ w ~» T | B t 8 A A

2. Jika PPK ingin ubah tanggal selesali,

s silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Gambar 348. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai simpan, paket pencatatan akan masuk ke beranda. PPK dapat ubah realisasi jika ada perubahan
tanggal paket selesai.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

a PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | @& Enable TOTP
inbax 96

Tender ~ MonTender  Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Pencatatan Non Tender

Status Paket Aktif -
Tampilan 25 & data Cari:
Kode Paket Nama Paket . Status Tanggal Buat
711999 Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 [l nr) By y) Paket Sedang Berjalan 16 Juni 2022
472999 Belanja Jasa Lainnya Rangga FM Pencatatan spse 4.4 Paket Sudah Selesal 27 April 2021
341999 - Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama {40 arang x 2 Hr x 2 K} Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021
spse 44
221999 - Laptop [ spse 4.3 Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020

Gambar 349. Halaman Beranda Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.3 Update RUP Di Pencatatan Non Tender

Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode
RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket pencatatan non
tender.

Pilih daftar paket

PP 3 - Pejabat Pembuat Komitmen | @ Enable TOTR
Inbex [TT) Belum Dibsca [[[T) Sudsh Dibaca )

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Danrst

Beranda « Dafter Paket Non Tendar
Buat Paket

el Pilih paket pencatatan non tender Cari:

-

Mama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

Peningkatan kapasitas SDM IS0 27001 Paket Sedang Barjalan 20 Oktober 2022 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

\Pengembang eplikasi SPSE terpusat - tes update AUP Pakst Ssdang Berjalan 10 Oktober 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAMN [# Paket Pancatalsn
Penunukan Langaung BARANGIASA PEMERINTAH

[Pengembang aplikasi SPSE terpusat (J8VA) - update rencana Paket Sadang Berjalan 10 Oktober 2022 LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN [ Pakal Pencatatan
AUP Baru [ BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 350. Halaman Daftar Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket » Edit Pekst

Rencana Umum Pengadaan

Satuan Kerja
Anggaran

Mama Paket *
Milai Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan *

= Wajib diisi.

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEELIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2022 APEN Gl B3200UAS 231 05304522141 Ap. 241.673.000,00 PPH2

Paningkatan kapasitas SOM IS0 27001
Fp. 241.673.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Koia) - Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum

Kode RUP MNama Paket Sumber Dana
BEAZ2074 tambahan sewa collocation dats center DCI| APBN
e G Klik Update Rencana Pengadaan

Gambar 351. Halaman Update RUP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Daflar Paket » Daftar Rencana Pakat

KiLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaran 202 - P|||h K/L/P/D, TA, Satuan

Sk tacho* LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGUASA PEMERINTAH Kerja, Metode Pemilihan

Metode Pemilihan

Penunjukan Langsung b

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memiiih paket yang sudsh diumumkan pada Aplikasi 3IRUP terlabih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Tampilan 25 % |data Cari:

Metode
Pemilihan
Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

O AFBM Panunjukan Ap 241,7 Jt 2022

Langsung

| 3GEETI0E iy " AFBN Panunjukan Rp 268.5 Jt 2022
Langsung

O 36887313 - Softwars enginasr APBN Penunjukan RAp 206,5 Jt 2022
Langsung

Gambar 352. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 35801665 Pemeliharaan Kendaraan Dinas Operasional Umum dan Jamputan APBN Pariumjuban Ro 2356 Jt 2022
Langsung

| 35882472 Pemeliharaan inventaris Kanior APBN Penunjukan Rp 28.9 Jt a2
Langsung

O 35883537 Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon | [T UNIT x 12 BLK| APBN Panunjukan Rp 2113 Jt 2022
Langsuna

35883376 Sewa Kendaraan Roda 4/Minibus Operasional Kantor den/atau Lapangan  APBN Panumjukan Ap BO.3 Jt 2022
(DKL Jakarta) [T LINIT x 12 BLN] Langsung

a5tivaiz Efisiansi belania asuransi-gedung dan bangunan APBN. Panunjukan Rp 1455 0t area
Langsung

Tampilan 1 sampai 25 dari 38 data

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Piliy Rencana Pengadaar,

Gambar 353. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Pakat - Edit Paket

Py siia: R/ Ranfiacion Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
35117212 Efisiensi belanja asurans! gedung dan bangunan APEN
35863376 Sewa Kendaraan Roda 4/\inibus Operasional Kantor dandatau Lapangan (D0KCL Jakarts) [1 UNIT x - APBN
12 BLN]
Konsolidasi 7
© Tembah Rencana Pengadean | Update Rencana Pengadaan
KAPD Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangdJasa Pemearintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2022 APBN WA GB00.EBA.304.002. 04523113 Rp. 145.857.000,00 PPK 3
2022 AFEN WA_BB00.EBA.994.002 0E.522141 Hp. 80.280.000,00 PPK 3
Nama Paket * Paningkatan kapasitas SOM IS0 27001
Nilai Pagu Paket Rp. 226.137.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi © Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakerta - Jakarta Selatan (Kota} - Kompleks Rasuna Epicentrum, Jatan Epicantrum Tengah Lot 11 B, RT.2/RW.5,
Dl dakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKFP

* Wajib diisi.

Gambar 354. Halaman RUP Ter-update
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Daftar Paket » Dafiar Rencana Pakst

Tidak dapat metakukan update data karena Nilai Tota! Realisasi |ebih besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

K/ILPD* Pilln K/LPD '
Tahun Anggaran o022 -

Satuan Kerja * Pllir Satuan Karja ' H

Metode Pemilinan Penunjukan Langsung b

Updats RUP

Gambar 355. Halaman Gagal Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender MNon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Buat Paket Buat Paket

Tampilan 25 &+ data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- 1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN
Program Pelatihan Teknis [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 356. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Dafiar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KILIPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 021 -

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH = E

Pilih untuk update RUP

FPembuatan paket swalkEms CImnaiee = S iz “raket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Pilih K/L/PD,Tahun
Anggaran, dan Satuan

Kerja

Tampilan 25 + data

1 Kode RUP Nama Paket mber Dana Pagu
] 264837438 Sertifikasi Dasar Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Daeraj BN Rp 23,2 Jt 2021
O 24543278 Seriifikasi Dasar Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Daerah AFEN Rp 15,5 Jt 2021
Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data (disaring dari 265 entri keseluruhan) € n LR

Buat Paket

Buat Paket

Gambar 357. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola.

s latihan-Ipse.lkpp.go.id says ..LPE
S

Apakah benar ini Paket Anda?

SERANDA DAFTAR PAKET INBOX l|.
. oK Cancel !5-Peiabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Klik ok
Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KILIPD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah +
Tahun Anggaran 2022 =
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH v E

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulal dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Tampilan 25 & data

Cari:
. Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Pagu Tahun
30762752 Peningkatan Kapasitas Kementenan/Lembaga yang Terbangun Kapabilitas Untuk Melaksanakan APBN Rp 31,2 Jt 2022
Clearing House
O 30759669 Pelaksanaan Pendampingan Pemerintah Daerah yang Mendapatkan Probity Advice, Konsolidasi APBN Rp 80,9 Jt 2022
dan/atau Advokasi

Gambar 358. Halaman Persetujuan Buat Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket

26474405 Pengelolaan bendahara

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran

2021 APEN WA.3927 EAC.003.052.0A.522151

Nama Paket" Nama paket

Pengelolaan bendahara
bisa diubah

Nilai Pagu Paket Rp. 10.800.000,00

% it User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Sumber Dana

APBN

Nilai
Rp. 10.800.000,00

1. Input Lokasi

Pekerjaan

Lokasi Pekerjaan *

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta Jakarta Selatan (Kota) LKPP
2. Simpan Paket

D Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket @ Kembali

* Wajib diisi.

Gambar 359. Halaman Edit Paket Swakelola

329
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan.

Data Paket berhasil disimpan

Data paket telah tersimpan

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
26474405 Pengelolaan bendahara APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN WA.3927 EAC.003.052.0A.522151 Rp. 10.800.000,00 PPK 2

Nama Paket*

Pengelolaan bendahara

Nilai Pagu Paket Rp. 10.800.000,00
Lokasi Pekerjaan = Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi
[E Simpan dan Umumkan Paket © Kembali Pilih kembali

* Waijib diisi.

Gambar 360. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola
Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘paket swakelola” untuk edit.

BERAMNDA DAFTAR PAKET INBIOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
ESN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender  MNonTender  Pencatatan Non Tender | Pencatatan Swakelola | Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Klik paket swakelola

Tampilan 25 4+ data

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

-1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN ( Paket Swakelola

Program Pelatihan Teknis [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 361. Halaman Daftar Paket Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi realisasi paket swakelola.

Boranda « Daftar Pakst Swakelola » Edit Paket Swskelols 1. Pilih tipe swakelola

ke fmian Bedum

Kade Pakat 542884
Hama Pakot Freviu Rensira (200
Motode Pemilihan e-Swakelola
EpEisiizong Sanbck b Pilih Tipa Swaikakals.
Milai Pagu Rp. 14.056.000,00
Reafisasi Mo.  Jenis Realisasi Nilai Reafisasi Tanggol Realisasi
1 Kwiansi Rp. 20.000.000,00 (02062022 Hapuis

2 Bukdi Pernbelinn T —

2. Tambah Realisasi

34.0956.000,00

28082010 Hapus

Total Nilai Realisasi ©
P 34.058.000,00

3. Input nilai PDN

234.056.000,00

4. Input nilai UMK ’ 20202

[ Ubsh Torggal Salasai

5. Input Tanggal

Uraian Pekerjaan O . o~ 1 B 1 8 & N F =T =E == B E =-|L P
6. Input Uraian kegiatan
R S 7. Pilih Simpan Jika Sudah

Gambar 362. Halaman Edit Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2.1 Tipe Pelaksanaan Swakelola

B e e K/L/PD Penanggung Jawab Anggaran  +

Nilai Pagu K/LIPD Penanggung Jawab Anggaran

KJL/PD Lain
Realisasi Organisasi Masyarakat
Kelompok Masyarakat

Gambar 363. Tipe Pelaksanaan Swakelola

7.2.2 Form Realisasi

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 249999

Mama Paket Pengelolaan bendahara
Nilai Pagu Rp. 10.600.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 0,00

Status Paket Draft

Gambar 364. Halaman Form Realisasi Swakelola (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi

Jenis Realisasi Bukti Pembelian v

MNaomor Dokumen

Input Data Realisasi

Nilai Realisasi (Rp)
anggaran

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi *

File Upload Choose File |No file chosen

Keterangan

Pelaksana Swakelola

Tambah Pelaksana Swakelola setelah selesai menyimpan realisasi.

Klik Simpan

Simpan Kenwan

Gambar 365. Halaman Form Realisasi Swakelola (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Berhasil simpan

Berhasil simpan Realisasi

realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 245999
Nama Paket Pengelolaan bendahara
Nilai Pagu Rp. 10.800.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 6.000.000,00
Status Paket Draft

Realisasi

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian v
Nomor Dokumen ND140621
Nilai Realisasi (Rp) ~ 6.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal

Tanggal Realisasi*

10-11-2021 8
File Upload Choose File | No file chosen
document pdf [
Keterangan
Pelaksana Swakelola Tambah P8|aksana

© Tambah Pelaksana

No Nama Pelaksana

[osmwer | et

Gambar 366. Halaman Form Realisasi swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pelaksana swakelola, lalu isikan pelaksana swakelola.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pelaksana Swakelola

= Silakan Masukkan Mama Pelaksana

Isi data pelaksana
NPWP Silakan Masukkan NPWP Pelaksana p

Email swakelola
Silakan Masukkan Email Pelaksana

ST M= T Silakan Masukkan No. Telepon Pelaksana

Alamat

Silakan Masukkan Alamat Pelaksana

Tambah Pelaksana

Gambar 367. Halaman Pilih Pelaksana Swakelola

Pelaksana Swakelola
© Tambah Pelaksana

o Nama Pelaksana NPWP Email Alamat

Telp
081555022995

Jlika sudah pilih simpan

Pelaksana AT M1 111111 pelaksana@agmail com

B Simpan | Kembali Kembali Untuk hapUS data

Gambar 368. Pelaku Usaha Non SIKaP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan Nilai PDN, UMK dan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan kemudian pilih simpan.

Boranda « Daftar Paket Swakeloln « Bdit Pakot Sembolols

Penting: Paket Swakidola belem bisa disnurmikan jha isian belum dlenghkapi.

Kode Paket. 545358
Hama Pakot FRoviu Fenstra [
Motode Pemilihan o-Bwakolola
Fipm:Pabiiopana s alohi Filih Tipe Swakalol
Mitai Pagu Fip. 4.856.000,00
Realizasi Mo.  Jonis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi
Hwitansi Ap. 20.000.000.00 02-06-2022 m
2 Bukti Penbelian Fp. 14.965.000.00 28-06-2022 m
s

Fo. 34 B58.000,00

Milai Produk Dalam Negeri (PDN) 54,056.000,00

24.856,000,00 Isi Nilai PDN, UMK

Nillai Usaha Mikro Kecil (UMK)
Tanggal Paket Selazai * 29-00-2007 1 bl perubah
ST ——— dan tanggal paket
Uraian Pekerjaan

e [P P : sekesai

Isi uraian pekerjaan

masusi denpan KAK

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Pilih simpan

ambar 369. Halaman Edit Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil.

Pakot barhasil di simpan

Paket berhasil disimpan

Panting: Pakst Swakelola bolism bisa dismumkan fha isian bl

Kade Pakat E45909
Nama Paket Feviu Flensir [T
Metode Pemilihan e-Swakelola

Tpa. RaMajcnn Symkaiole K/LPD Penanpgung Jawsb Anggaran. =

Niai Pagu Rp. 34 B66000,00
Realisasi Wo.  Jonis Roalisasi Milai Flenfinasi Tanggel Roalisasi
1 Wwitansi Ap. 20.000.000,00 02062002 Hapuua
2 Bukti Pernbelion Rp. 14.956.000.00 20406.2032
4 Teuyiboh Fisl|zas! Total Nilai Reolisasi :
Po. 34 856.000,00
Nilai Produk Dalam Megeri (PDN) B D
MNaai Usaha Mikro Kacil (UMK} S 5eE oD
Tanggal Paket Sclesai * 29085009

[ Ubah Tanggal Ssissal

Uraian Pekerjaan
G | w oA |1 B LB &M P = EE=ES EE ~-|L H
T—
Jika PPK ingin ubah tanggal selesai,
silahkan isi alasan perubahan tanggal
paket selesai
letun Pt S——

Gambar 370. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

ESN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Belum Dibaca 72 [l| Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan NonTender  Pencatatan Swakelola ~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Swakelola Aktif

Status Paket Aktif

Jika ada perubahan

Tampilan 25 & data

Kode Paket Nama Paket Status Tanggal Buat

132999 - 1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] (B Eare) Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 Ubah Realisasi

67999 Program Pelatinan Teknis Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020

Gambar 371. Halaman Beranda Pencatatan Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.3 Update RUP Di Pencatatan Swakelola

Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket pencatatan
swakelola.

Pilih daftar paket

FPK 3 - Pefabat Pembuat Kamitmen | 8 Ensble TOTR
inbex 7] Belum Dibaca [[[T] Sudah Dibaca [}

Tender Nan Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadsan Darurat

Beranda » Daftor Paket Swekelola

Busat Paket

Tampilan | 25 &  data

= Cari:

- Pilih paket pencatatan swakelola T T—

Penyusunan Bahan Pembelsjara LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Penyusunan Bahan Pembelajaran PZXT) Paket Sedang Beralan 27 Oktober 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Penyusunan Bahan Pembelajaran EEIXE] Paket Sudsh Selesai 26 Oktuber 2022 LEMBAGA KESIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Gambar 372. Halaman Daftar Pencatatan Non Tender
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Mama Pakst Sumber Dana

30909949 Penyusunan Bahan Pembelajaran APEN

S R T Klik Update Rencana Pengadaan

K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang'lasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA HEELJAKAN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN CU.B321 AFA511.053.0A. 524714 Rp. 163.285.000,00 PPK 3
2022 APBN CUB321 ARAS11.053.08.622151 Rp. 183.600.000,00 PPK 3

Mama Paket * Panyusunan Bahan Pembelajaran

Nilai Pagu Paket Rp. 346.865.000,00

Lokiet Pelcriaan. Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lakasi *

Ol Jakarta - Jakarta Selatan (Hotap - Ji Epicentrurm Tengah Lot 118

* Wajib diisi.

Gambar 373. Halaman Update RUP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Deftar Paket » Daftar Rencana Swekelola

WLPD* .. i

Famtnge Baatenan Frouman S Parkiis Pilih K/L/P/D, TA, Satuan i
Tahun Anggaran e - Kerja, Metode Pemilihan
Satuan Kerja *

LEMBAGA HEBLIAKAN PENGADAAN BARANGUASA PEMERINTAH

Update RLUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari paket AUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Tampilan| 25 & data Cari:
. Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Pagu Tahun
O 30909949 ! _ _ _ APEN Rp 3469 Jt 2022
8 Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1)
U APEN Rp 2174 Jt 022
O APEN R 511 Jt 2022
| 20903621 Penyusunan Kajian Standar Kompatensi PBJP APEN Ap 1065 Jt Rz

Gambar 374. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

L 30696513 Pengambangan Kerjasama Pendidikan dan Pedatihan APEN Rp 108 Jt 2022
[l 30896387 Palatihan Taknis Okupasi PPK APBN Ro 54t 2022
] 30895614 Dukungan Operasional Pelatihan APEN Ro 175t 2022
L 30895737 Penyelenggaraan Manajsmen Mutu Pelaksanaan Pelatihan APEN Rp 12t 2022
o 20895235 Analisia Kebutuhan Diklat APEN Rp 10,8t 22

Tampilan 1 sampai 25 dari 749 data

«-2345...3]].-

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 375. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Pahet Swakelola

Rexicin teaunt Bongadiaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
30903680 Penilaian dan Penetapan UKPBJ Sebagai PKP-BJ APBN
@ Tembah Rencana Pengadaan | Updeie Rencana Pangadaan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadasn Barang/Jasa Pemenntah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PRI
202 APBN C..6321.PDE311.054.0A.522151 Rp. 217.445.000,00 PPK 3
Mama Pakst * Penyusunan Bahan Pembelajaran
Nilai Pagu Paket Ap. 217 448.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
Ol Jakarts - Jakarta Salatan (Kotap - Jl Epicantrum Tengah Lot 118

* Wajib diisi.

Gambar 376. Halaman RUP Ter-update
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Daftar Paket » Dafinr Rencana Swakolols

Tidlak dapat melakukan update data karena Milai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu AUP Gagal update RUP

K/L'PD * Pillh /PO '
Tahun Anggaran 2022 -
Satuan Kerja * Pility Satuan Kera i E

Update RLP

Pernbuatan paket swakelola dimutai dengan memilih dan paket AUR Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Gambar 377. Halaman Gagal Update RUP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Pencatatan Pengadaan Darurat

8.1 Buat Pencatatan Pengadaan Darurat
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab “Pencatatan Pengadaan Darurat”.

BERANDA INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

EI & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Inboxm Belum Dibaca m Sudah Dibaca

Tender Non Tender ~ Pencatatan Non Tender ~ Pencatatan Swakelola =~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Pengadaan Darurat

—— Buat Paket

Tampilan 25 4 data Cari

Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

Pengadaan tandu dan alat P3K Darurat Paket Sudah Selesai 14 September 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Pengadaan Barang BARANGJASA PEMERINTAH

« < - ¥ »

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 378. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lengkapi data paket pencatatan darurat.

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatotan Dernrst

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lenghkap.

:::":::t o Isi nama Paket

WyLIPE Lembaga Kebijakan Fengadasn Barang/Jasa Pamerintah

Satuan Kerja * Pillh Satuan Kerja Pilih K/L/P/D,Satuan Kerja,
Tahun Anggaran 2021 - TA, Jenis Pengadaan,
Jenis Pengadaan il Kategor . Metode Pemilihan
Metode Pemilihan Dartirat &

Nilai Pagu {Rp) *

pr— Isi nilai Pagu

Isi Rincian HPS setelah seless manyimpan Pakst.

Tanggal Paket Selesai * o Isi Tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Gambar 379. Edit Pencatatan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, Nilai PDN dan Nilai UMK. Realisasi akan muncul setelah simpan paket.

Uraian Pekerjaan

Realisasi

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN)

Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK)

Status Paket

<» +~ ~+ 1T B ! & K A &

I
1l
hl
n
iii
i
1

Isi Uraian Pekerjaan

Isi Realisasi setelah selesal menyimpan Paket.

Isi Nilai PDN
0

& Simpan

Klik simpan

Gambar 380. Edit Pencatatan darurat 2

348
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika berhasil akan muncul pemberitahuan “Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan”. Langkah

selanjutnya isi rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Darurat

Paket berhasil disimpan

Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan.

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 26999

Nama Paket * Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Desa

KIL/IPD =

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -
Tahun Anggaran 2021 ~
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya -
Metode Pemilihan Darurat v

Nilai Pagu {Rp) =

2.000.000,00 Isi rincian HPS

Nilai HPS (Rp) *
Tanggal Paket Selesai *

12-112021 e

Ubah Tanggal Selezai

* Alasan wajib diisi jika ada perubahan tanggal paket selesai J I k a P P K n g inu b ah tan g g al S el esal !

silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Tanggal Paket Selezai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Gambar 381. Halaman Paket Pencatatan Darurat Tersimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8.1.1 Rincian HPS
Selanjutnya PPK isi Rincian HPS.

Ui bodhess! tersimpe: Notifikasi HPS berhasil disimpan

£ Template Aincian HPS Uiptoed Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian
smmleasmueady Bisa menggunakan download template rincian HPS kemudian upload
2. Upload rincian HPS yang
Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:
1. Jangan mangubah nama kolom, menghapus kelom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama shest; dan

3. Gunakan tanda 'koma' sebagai pemisah desimal. Perhatikan petunjuk

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah danvatau menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris. sdakan ceklis pada kolom Hunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan oleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00

Jenis Barang/Jzsa Satu=n val Harga/Biaya | Paiak (%) Total Ketarangan Kunci Baris?
1 [masker lunit iu.i:iou,ut_ 15.000,00 10,00 _ 165.000.000,00 _ 'l__'l_ '
2 10,00 0.00 ]
2 10,00 | 0,00 | [ O
4 10,00 | 0,00/ ' O
5 1,00 000 1000 0.00 | [ O
2. Klik simpan TOTAL WA Rip., 165.000.000,00

& Kambali

Gambar 382. Halaman Isi Rincian HPS
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi Realisasi.

Nilai HPS (Rp) * Rp. 1.870.000,00

Tanggal Paket Selesai * 12-11-2021 =]

[ Ubah Tanggal Selezai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

< - o~ | B | S A A, &

- u
Realisasi No.  Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
4 Tambah Realisasi . H . Total Nilai Realisasi:
Klik tambah realisasi e
Status Paket Paket Sedang Berjalan

Gambar 383. Isi Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8.1.2 Form Realisasi
PPK isi form realisasi.

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 26999

Mama Paket Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Desa
Nilai Pagu Rp. 2.000.000,00

Total Nilai Realisasi Rp. 0,00

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Realisasi
Bukii Pembayaran Non SPK

Jenis Realisasi Bukti Pembelian

1.Isi kelengkapan

Nomor Dokumen

form realisasi

Nilai Realisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi *

Keterangan

Tambah Penyedia
Tambah Penyedia setelah selesai menyimpan realisasi.

P— 2.Klik Simpan

Gambar 384. Halaman Isi Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih penyedia setelah simpan realisasi.

Berhasil simpan Realisa!

Notifikasi Tersimpan

Informasi Paket

Kode Paket 26999
Nama Paket Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Earang/Jasa di Desa
Nilai Pagu Rp. 2.000.000,00
Total Milai Realisasi Rp. 1.500.000,00
Status Paket Paket Sedang Berjalan
Realisasi

Bukti Pembayaran

Mon SPK v
Jenis Realisasi Bukti Pembelian h
Nomor Dokumen MD130821
Nilai Realisasi (Rp) * 1.500.000,00

Gunakan koma uniuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi * 11-11-2021 o]

Keterangan

Tambah Penyedia

Klik tambah penyedia

@ Tambah Penyedia

No Nama Penyedia No. Telepon

Gambar 385. Halaman Simpan Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan data tambah penyedia.

Beranda » Edit Realisasl - Tamhah Penyedia

Hama Panyadm Silakan Masukkan Mama Penyedis

e Silakan Masukkan NPWP Penyedia

o Silakan Masukkan Email Fenyedis
Bo; Talapon Silakan Masukkan No. Telepan Penyedia

Akt Silakan Masukkan Alamat Penyedia

2. klik tambah penyedia

& Tambah Panyadia

Gambar 386. Halaman Tambah Data Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil selanjutnya upload dokumen realisasi.

Tambah Penyedia
© Tambah Penyedia

No MNama Penyedia NPWP Email No. Telepon

1 rekanan 10 11111 111.1-111.111  rekanan. 10@gmail.com 085748305119222

Pelaku Usaha Terpilih Hapus Pelaku Usaha

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *pdf, *jpg, *Jjpeg, arau “.png.

Dokurnen * © Uploac 1.Upload dokumen realisasi

Nama File Tanggal Upload Aksi

2.Klik simpan

Simpan | Kembali

Gambar 387. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan muncul di realisasi data yang sudah diisi PPK. Selanjutnya simpan paket pengadaan darurat.

Uraian Pekerjaan

¢ &~ ~ 1 B | & A& A ¢ E =E =E E E E = I s
Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
1 Buldi Pembelian Rp. 1.500.000,00 11-11-2021

+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 1.500.000,00

Klik simpan untuk menyimpan paket

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Simpan © Kembali

Gambar 388. Halaman Simpan Paket Pengadaan Darurat
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Pengadaan Darurat berhasil disimpan.

» PPK 2 - Pejabat Pembuiat Komitmen
Beranda » Dafter Paket - Edit Pencatminn Darurat

Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan. Berhasil simpan paket

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Damrat wajb diisi dengan lengkap.

Kode Paket 5099

Plei ek P Paket Pengadaan Masker Pegawal LKFR

i L Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/.lasa Pemerintah =
Satuan Kerja *

LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH oy E

Gambar 389. Halaman Berhasil Simpan Paket Pencatatan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Paket pencatatan darurat ingin diubah/ditambahkan ada di daftar paket pencatatan pengadaan darurat.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

& oeouT
PPK 2 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Pengadaan Darurat
Buat Paket

Tampilan 25 + data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Paket Sedang Berjalan 10 November 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN [# Paket Pencatatan
Pengadaan Barang/Jasa di Desa BARANGJASA PEMERINTAH W Hapus Pencatatan

Gambar 390. Halaman Daftar Paket Pencatatan Pengadaan Darurat

BERANDA DAFTAR PAKET IrB 0% DG ARSES GANT] PASSWORD. m
a PP 26 - Fejabat Pambuat Komitman | & Enabie TOTP
fender  NonTender  Pencatatan Mon Tender  Pencatatan Swakelolz | Pencatatan Pengadaan Daruat
Daftar Pengadaan Darurat

Sty Paket Aktif -

Tampilan 25 4 data Cari

Kodz Nama Faket Status TanggalBuat . Satuan Kerja

46293 Pengadaan landu dan aiai P3K Darural Pakel Sedang Beralan 14 Seplember 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Gambar 391. Halaman Beranda Pencatatan Pengadaan Darurat
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9. Menu AMEL

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pada Menu Amel PPK akan masuk ke aplikasi Amel. PPK dapat melakukan monitoring dan evaluasi pengadaan

barang jasa di Instansinya.

= Pemerintah Daerzh Sabupaten Lampu...  ~ mz

Dashboard Instansi Tahun Anggaran 2023

PERENCANAAN

Rp 904,5 M Rp 818,4 Jt

11750 paket € 213 pakat @

"

Tahapan Pengadaan

Semus Sather

@ Temkhir Diupdats : L5 Wei 20231324 WIB

53 0

SATHKER PPK

Rp 556,2 M

BELANJA PENGADAAN

Belum Tenniegras dengan Sistem
Pambayaran

KONTRAK SERAH TERIMA

! : Rp 669,1 Jt Rp 0 Jt
MI i Rp818,4Jt /2115 . _sﬁ.eul iRp 310 paket
m t 303 paket €

“ - =

Paket Nilai Tranzaksi Katalog

Lowst N Sekmra NasrE

2045 paket ©

Pesizpan |

Gambar 392. Aplikasi AMEL

359
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10. Menu Inbox
10.1 Paket Tender
10.1.1 Notifikasi Pergantian PPK
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan PPK tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket yang

sedang diikuti, maka Pokja Pemilihan dapat mengganti PPK. Adapun PPK akan mendapatkan notifikasi pergantian

tersebut pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBCX LG BKSES GANTI PASSWORD ® Locout

S8 & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Fembuat Komitmen | % Enanle TOTP

Klik inbox [inbox 26

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian Klik pesan
1. Inbox adalah fitur email yang dikinm aplikast SPSE

Pergantian PPK

Tampilan | 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (bti) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pergantian PPK
14:18

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleks] (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
13:55

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
13:55

10 Agustus 2022 11469999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (ggl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
13:40

Gambar 393. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pekernaan:

Kode Tender : 11470999

Nama Tender : Seminar kit workshop manajemen
perubahan (btl)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 25 menjadi PPK 24.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Gambar 394. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.2 Notifikasi Undangan Reviu DPP dari Pokja
Pada saat pokja pemilihan melakukan persiapan pelaksanaan paket, PPK akan menerima undangan reviu DPP

paket dari pokja. Undangan tersebut dapat dilihat di notifikasi inbox. Kemudian hasil reviu PPK

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
ibox 20
1. Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

2. Klik pesan

undangan reviu

Tampilan 25 & data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

9 Agustus 2022 14:31 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

9 Agustus 2022 14:02 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

4 Agustus 2022 11:47 11046999 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
4 Agustus 2022 11:44 11293999 - Pemeliharaan Data Center (inbox) Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
3 Agustus 2022 15:29 11401999 - - 1 Konsultan badan usaha pengembangan aplikasi (pra) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 395. Halaman Inbox PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan undangan reviu PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth,
PPK 25

di

Tempat

Bersarnaan dengan ini kami informasikan bahwa kami akan melakukan Undangan Reviu
DPP tethadap Tender:

Kode Tender 12205999

Nama Paket Penataan ulang fire stop

dengan informasi terkait reviu sebagai benkut.

Waktu 10 Agustus 2022 14 01 s.d. 10 Aguslus
2022 23:59

Tempat Ruang ULP LKPP

Mekanisme proses undangan Offline

Yang harus disediakan Semua dokumen kualifikasi yang diupload
di SPSE

Yang harus hadir Direxdur atau yang diwakilkan (dengan
swat kuasa)

Lampiran & Contoh Dokumen pdf - 28 KB

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami
Kepanitiaan 25

Gambar 396. Halaman Pesan UNdangan Reviu PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.3 Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Setelah Pokja Pemilihan upload BA Hasil Reviu, PPK akan kembali mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu DPP.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | @ Enable TOTP

Klik inbox (Inbox 21

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : Klik pesan BA

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
Hasil Reviu

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Metode Subjek

9 Agustus 2022 14:53 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

9 Agustus 2022 14:31 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

9 Agustus 2022 14:02 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

4 Agustus 2022 11:47 11046999 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
4 Agustus 2022 11:44 11293999 - Pemeliharaan Data Center (inbox) Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 397. Halaman Inbox PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa Kepanitiaan 25 telah mengunggah BA Hasil Reviu DPP pada
paket pekerjaan ini:

MAK © WA 6600.EBB.971.051.0A.533121
Kode Tender o 11463999

Nama Tender - Penataan ulang fire stop

Kode RUP o 30964075

Nilai Pagu © Rp. 250.000.000,00

Nilai HP S © Rp. 249.750.000,00

Dokumen Lampiran . & Contoh BA_pdf - 27 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Terima Kasih

Gambar 398. Halaman Pesan Notifikasi BA Hasil Reviu PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.4 Notifikasi Paket Prakualifikasi Gagal
Jika terjadi gagal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga

akan mendapatkan notifikasi prakualifikasi gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTFP

Klik inbox Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Klik pesan

T il 25 & dat - - Cari:
e a Prakualifikasi Gagal -

Tanggal Kode Paket Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan

Prakualifikasi Tender

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

Advokasi(ggl 2)
23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 399. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang

Kode Paket 11469999

Nama Paket Seminar kit workshop manajemen
perubahan (ggl)

Alasan - Ditemukan kesalahan dalam Dokumen
Pemilihan atau Dokumen Pemilihan tidak
sesuai dengan ketentuan dalam Peraturan
Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
beserta perubahannya dan aturan
turunannya

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini

Gambar 400. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.5 Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
Jika terjadi batal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi prakualifikasi batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

. . PFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTFP
Kllk Inbox Inbox 66 | Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Klik pesan

Tampilan 25 4 data Cari:

prakualifikasi Batal

Tanggal Kode Paket Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 401. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan prakualifikasi dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan
pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Prakualifikasi

Batal:
Kode Paket 11490999
Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)
Alasan - Kesalahan dokumen kualifikasi dari

Pokja Pemilihan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 402. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.6 Notifikasi Sanggah/Sanggah Banding dari Peserta

Jika terdapat sanggah atau sanggah banding dari peserta pada paket yang sedang diikuti PPK terkait, maka PPK
akan mendapatkan notifikasi sanggah atau sanggah banding dari peserta di inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTFP
Klik inbox Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Metode Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) (LPSE) Pengumuman Pembatalan

Prakualifikasi Tender

Klik pesan Sanggah/

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Sanggah Banding

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelend
Advokasi(ggl 2)

(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 403. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan terdapat sanggah atau sanggah banding dari peserta.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth, PPK 25

Kami informasikan bahwa pada tender ini terdapat sanggah yang dapat mengakibatkan
evaluasi ulang, pemasukan dokumen penawaran ulang, atau tender ulang:

Kode Tender 11503999

Nama Tender Pemeliharaan Data Center (sgh)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 404. Halaman Pesan Notifikasi Sanggah atau Sanggah Banding
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.7 Notifikasi Gagal Paket
Jika terjadi gagal tender pada paket yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi tender gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 7

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
Klik pesan Pembatalan

Tampilan 25 # data Tender Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

15 Agustus 2022 15:21 11488939 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DFP

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Madal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

2)

Gambar 405. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan gagal paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan pengulangan

paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang:

Kode Paket 11488999
Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)
Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau semua Pemenang Pemilihan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 406. Halaman Pesan Paket Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.8 Notifikasi Batal Paket
Jika terjadi batal tender pada paket yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan

notifikasi tender batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 7

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
Klik pesan Pembatalan

Tampilan 25 # data Tender Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

15 Agustus 2022 15:21 11488939 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DFP

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Madal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

2)

Gambar 407. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11293999
Nama Paket Pemeliharaan Data Center (inbox)
Alasan - PAVKPA menyetujui penclakan oleh PPK

atas hasil pemilihan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 408. Halaman Pesan Notifikasi Paket Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.9 Notifikasi Paket Sudah Selesai
Jika suatu paket yang diikuti PPK sudah mendapatkan pemenang dan sudah selesai, PPK akan mendapatkan

notifikasi pesan di inbox

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 7

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Klik pesan Selesai

Tampilan 25 # data Cari:
Paket :
Tanggal Kode Paket Subjek
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

2)

Gambar 409. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket dan nama paket yang.telah selesai

dilaksanakan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesai dilaksanakan:

Kode Paket 11488999

Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 410. Halaman Pesan Notifikasi Paket Sudah Selesai



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 378

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2 Paket Non Tender

10.2.1 Notifikasi Pergantian PPK
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan PPK tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket yang

sedang diikuti, maka PP dapat mengganti PPK. Adapun PPK akan mendapatkan notifikasi pergantian tersebut pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3N B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox Inbox 43 Sudah Dibaca 12

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : Klik pesan
1. Inbox adalah fitur email yang dikinim aplikasi SPSE;

Pergantian PPK

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

18 Agustus 2022 16:10 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung " (LFSE) Pengumuman Pergantian FPK
18 Agustus 2022 15:18 11291998 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 15:17 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 13:58 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

Gambar 411. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pekerjaan:

Kode Tender : 11291999

Nama Tender : Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja
Tahunan) (PL)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 25 menjadi PPK 24.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 412. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.2 Notifikasi Undangan Reviu DPP dari PP
Pada saat pokja pemilihan melakukan persiapan pelaksanaan paket, PPK akan menerima undangan reviu DPP

paket dari pokja. Undangan tersebut dapat dilihat di notifikasi inbox. Kemudian hasil reviu PPK

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
EBN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

" mbox 40
Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; 2. KI I k pesan
Tampilan 25 ¢ data undangan reviu Cani:
Tanggal Kode Paket Subjek
18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Lang (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 13:58 11289939 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)

Gambar 413. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan undangan reviu PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
PPK 25

di

Tempat

Bersamaan dengan ini kami informasikan bahwa kami akan melakukan Undangan Reviu
DPP terhadap Non Tender

Kode Tender 12142999

Nama Paket -4 ATK (IBX)

dengan informasi terkait reviu sebagai berikut:

Waktu 19 Agustus 2022 13:59 s.d. 19 Agustus
2022 23:59

Tempat Ruang 501 Lantai 5

Mekanisme proses undangan Offline

Yang harus disediakan test

Yang harus hadir test

Lampiran & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
PP 25

Gambar 414. Halaman Pesan Undangan Reviu PPK Non Tender
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10.2.3 Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Setelah Pokja Pemilihan upload BA Hasil Reviu, PPK akan kembali mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu

DPP Non Tender, untuk kemudian PPK memberikan respon terhadap BA Hasil Reviu.

BERANDA DAFTAR PAKET

E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email

Tampilan 25 4 data

Tanggal

18 Agustus 2022 14:01
18 Agustus 2022 13:58
18 Agustus 2022 11:33
15 Agustus 2022 15:25
15 Agustus 2022 15:21
15 Agustus 2022 13:48
15 Agustus 2022 13:48
15 Agustus 2022 13:43

Beranda » Daftar Email Masuk

INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Klik in

yang dikirim aplikasi SPSE;

Kode Paket

11289999 - - 4 ATK (IBX)

11289999 - - 4 ATK (IBX)

11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL)
11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan
Advokasi(ggl 2)

0]0)'4

Klik pesan
Hasil Reviu

Metode
Pengadaan Langsung
Pengadaan Langsung
Pengadaan Langsung
Seleksi

Seleksi

Seleksi

Seleksi

Tender

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 10

Cari:

Subjek

(LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
(LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
(LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
(LPSE) Pengumuman Selesai Paket
(LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
(LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
(LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 415. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan seperti dibawah ini. Kemudian PPK dapat memberikan respon BA Hasil Reviu

Paket Non tender tersebut pada Daftar Paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa PP 25 telah mengunggah BA Hasil Reviu DPP pada paket
pekerjaan ini:

MAK © WA 6589 EBD.955.052.0A.521211
Kode Tender 11289999

Nama Tender © -4ATK(IBX)

Kode RUP . 36273250

Nilai Pagu - Rp. 18.731.000,00

Nilai HPS © Rp. 18.315.000,00

Dokumen Lampiran . & Contoh BA.pdf - 27 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini

Gambar 416. Halaman Pesan Notifikasi BA Hasil Reviu DPP Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.4 Notifikasi Paket Non Tender Gagal
Jika terjadi gagal pada paket non tender yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi PL gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
” KI. o PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
ik inbox
Saat ini ada [fJ perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. ®
Beranda » Daftar Email Masuk
Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
Klik pesan Tender Gagal
Tampilan 25 4 data Cari: | 11301992 x
Tanggal Kode Paket Subjek
26 Agustus 2022 11:40 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (gal} Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Gagal PL
22 Agustus 2022 16:10 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
22 Agustus 2022 16:06 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
22 Agustus 2022 15:04 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Gambar 417. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
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Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Gagal:

Kode Paket 11301999

Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keg] (ggl)

Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau Pemenang Pemilihan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 418. Halaman Pesan Notifikasi Paket Non Tender Gagal
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10.2.5 Notifikasi Paket Non Tender Batal
Jika terjadi batal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi prakualifikasi batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
ESN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
[ Inbox 107 [l Belum Dibaca 83 [l Sudah Dibaca 24

Saat ini ada [fJ) perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; KI | k pesan Tender
Tampilan 25 4 data Batal Cari: | 11320009 x
Tanggal Kode Paket Subjek
Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 1154 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl)
26 Agustus 2022 11:44 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 11:44 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

Gambar 419. Halaman Inbox PPK
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Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11320999

Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keq] (ggl)

Alasan - Peserta tidak menyampaikan dokumen
penawaran setelah ada pemberian waktu
perpanjangan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 420. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
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10.2.6 Notifikasi Paket Sudah Selesai
Jika suatu paket yang diikuti PPK sudah mendapatkan pemenang dan sudah selesai, PPK akan mendapatkan

notifikasi pesan di inbox

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

£ & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
[ inbox 107 Jl Belum Dibaca 83 [l Sudah Dibaca 24

Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x
Beranda » Daftar Email Masuk
_ Klik pesan Selesai
Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
Paket
Tampilan 25 4 oata Cari: | 11316999 x
Tanggal Kode Paket . Metode Subjek
24 Agustus 2022 11:54 11316999 - System analyst 2 (juksung pra) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
« 14 n 3 »

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data (disaring dari 107 entri keseluruhan)

Gambar 421. Halaman Inbox PPK

388
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& Lembaga Kebijakan
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Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket dan nama paket yang.telah selesai

dilaksanakan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesai dilaksanakan:

Kode Paket 11316999

Nama Paket System analyst 2 (juksung pra)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 422. Halaman Pesan Notifikasi Paket Sudah Selesai
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

11.Menu Log Akses
Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user PPK.

BERAMNDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LoGouT

CI & Petunjuk Penggunaan Aplikas’ rement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 |l Sudah Dibaca 24

Log Akses

Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan | 25 History catatan akses terakhir

Cari:

Waktu Login u Logout IP Address Device Agent

18 September 2022 15:04 18 September 2022 1506 112.78.153.55 PC/MWindows Chrome

12 September 2022 16:05 12 September 2022 16:10 172.16.151.94 PC/WiIndows Chrome

12 September 2022 16:00 12 September 2022 16:12 172.16.151.94 PC/MWindows Firefox

12 September 2022 14:53 12 September 2022 14:55 172.16.151.594 PC/MIndows Firefox

12 September 2022 14:52 12 September 2022 14:53 172.16.151.94
11 September 2022 14:26

PC/WiIndows Firefox

172.16.151.94 PC/MWindows Chrome

Gambar 423. Halaman Log Akses
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12. Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan. mengingat.

'BERANDA DAFTAR PAKET INEOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | . Enable TOTP

& @ Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Inbox 96 | Belum Dibaca 72 |l Sudah Dibaca 24

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan

3. Indikator P rd b hi b Hijau. . o
S i Password Lama isikan dengan password

Password Lama Pasaiiond. | amma Asida ® lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru Password Baru Anda @
Password Baru isikan dengan password

baru yang anda kehendaki

g:a"ﬂi Password Ulangi Password Baru Anda @
ru

Klik button simpan Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 424. Halaman Ganti Password
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Ll & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

Inbox 96 [ Belum Dibaca 72 il Sudah Dibaca 24

Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan.

Tender Maon Tend’catatan MNon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

x

Status Tender Aktif -

Tampilan 25 + data Cari: | Kode Tender, Nama Tender

Kode Tender , Nama Tender

Tahap
11523999 Penataan ulang fire stop (TC) (B nl ey By s Tidak Ada Jadwal
11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) | Tender Ulang| Tender Sudah Selesai

Gambar 425. Notifikasi Pengunaan Akun
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13. Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD OLoGcouT
» PPK 25 - Pejabat Pembuat Komiizgglf & Enable TOTP
Inbox 96 |l Belum Dib» Sudah Dibaca 24
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat P| | | h Lo g Out

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Selurun sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Aktif ~

Tampilan 25 4 data Cari: | Kode Tender, Nama Tend

Kode Tender . Nama Tender Tahap

11523999 Penataan ulang fire stop (TC) (b Eaxs) Tidak Ada Jadwal @

11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [Tender Ulang Tender Sudah Selesai w
==

Gambar 426. Halaman Beranda PPK - Logout



